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+ PRELIMINARES
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Prologo

Una nueva version de Microsoft Windows ha llegado.
Windows 10. la mas reciente entrega del sistema operativo
estrella en hogares v oficinas, se propone responder a las
demandas de todos sus usuarios para ofrecer un entorno
eficiente, comodo y practico en diversas circunstancias.

Dotado de grandes novedades v de antiguas herramientas
que habian sido descartadas (v afioradas) en ediciones
anteriores. este nuevo sistema sale al mercado listo para seducir
a los usuarios de las versiones inmediatamente previas y a los
que abandonaron la plataforma en instancias anteriores.

De igual manera. Windows 10 amplia su campo de aplicacion,
extendiendo su uso a dispositivos moviles. Esta herramienta
fundamental para usuarios de ordenadores portatiles y de
escritorio extiende su funcionalidad para servir también a los
usuarios de la pantalla pequedia. valiendose de la tecnologia
tactil v de un disefio especializado que busca sacar el maximo
provecho a esas breves pero poderosas pulgadas.

Para todos ellos. esta guia fundamental donde se detallan.
con un lenguaje preciso pero amigable. las caracteristicas clave
v las multiples posibilidades que nos ofrece el nuevo sistema
operativo de Microsoft. Mediante un minucioso analisis de su
estructura v sus funciones primordiales, veremos que la nueva
apuesta de Microsoft combina interesantes novedades con
algunos de los mayores aciertos de sus antecesores. Gracias
a la presentacion del material en imagenes y del seguimiento
paso a paso de los procesos mas importantes para el correcto
desempeno del usuario. el acceso a Windows 10 sera afable
y fluido. Los ejercicios propuestos al final de cada capitulo
ayudaran a fijar los conocimientos obtenidos y a familiarizarse
con el uso de esta nueva interfaz.

Un nuevo universo nos espera, con el nuevo navegador web
Microsoft Edge. el asistente con reconocimiento de voz Cortana
v el recuperado menu Inicio como principales protagonistas.

' Vamos a conocerlo!

Maria José Rubin

www. red users .com &
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6 [EIE PRELIMINARES

El libro de un vistazo

El presente libro constituye una obra de referencia para conocer las
novedades que acompafian a Windows 10. el nuevo sistema operativo de
Microsoft. A lo largo de sus doce capitulos. se despliegan didacticamente

sus caracteristicas clave para aquellos lectores que utilizan equipos

portatiles v de escritorio a nivel usuario.

*

4
CORTANA

INTRODUCCION
Iniciamos el recorrido por Microsoft Windows 10 Presentamos a Cortana, el asistente virtual de
revisando sus caracteristicas mas interesantes Windows 10 que nos acompanara en la realizacion
v sus principales diferencias respecto de de numerosas actividades. Aprendemos a
anteriores versiones del sistema operativo, tanto configurarlo segin nuestras necesidades e
en lo que hace a sus atributos novedosos como identificamos las ocasiones en que nos sera de
a la recuperacion de antiguas funcionalidades. ayuda durante nuestro uso del SO de Microsoft.

*

INSTALACION Y PRIMEROS PASOS

*

OPERACIONES BASICAS

Repasamos los requisitos de hardware basicos Aprendemos a realizar las tareas fundamentales

v recomendados de los equipos moviles v de que nos permitiran desempefiarmos en este nuevo
escritorio para lograr un desempefio basico sistema. Trabajamos con carpetas e iconos:

v optimo de Windows 10. Conocemos paso a conocemos el explorador de archivos, para manejar
paso el proceso de instalacion v procedemos a documentos almacenados en nuestro equipo,
efectuar la configuracion imicial del sistema. v a OneDrive, para acceder a archivos en la nube.

*f

INTEREAZ DE USO

*NE

CONFIGURACION

Avanzamos en el conocimiento de Windows Descubrimos las opeiones dispombles para

10 mediante un recorrido por las principales modificar el funcionamiento del sistema operatrvo
caracteristicas de su interfaz, incluyendo en nuestro equipo v ajustarlo a nuestras

utilidades clasicas (la barra de tareas), nuevas preferencias. Aprendemos a utilizar las nuevas
funcionalidades (los modos de tableta y escritorio) herramientas que regulan su apariencia, sus

y antiguos conocidos que vuelven en esta version medidas de seguridad v como acceder al panel

del SO de Microsoft, como el afiorado menu Inicio. de control clasico.

» www. red users _com
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WINDOWS 10 7

* Y72

REDES Y CONECTIVIDAD
Windows 10 llega con un nuevo navegador web, Conocemos las utilidades destinadas a
Microsoft Edge. Conocemos sus caracteristicas establecer conexiones entre nuestro equipo y
para acceder a Internet de modo eficiente y otros dispositivos, a traves de redes hogarefias
realizar operaciones basicas con pestafias, utilizar v, tambien, de Internet. Hacemos un recorrido
el novedoso modo de lectura, crear v administrar minucioso por el centro de redes v recursos
notas web. Analizamos en detalle Hub, la ubicacion compartidos y por las secciones del apartado
que centraliza todas nuestras actividades. Configuracion relacionadas con estas tareas.

*

APLICACIONES
Conocemos las aplicaciones premstaladas, Analizamos las opciones que nos ofrece Windows
especialmente disefiadas para gestionar 10 en materia de seguridad. Repasamos los tipos
recursos multimedia v realizar tareas de oficina. de contrasefias disponibles. utilidades del SO
La Tienda de aplicaciones es parte de nuestro como Windows Defender, la gestion de cuentas
recorrido, ya que aprendemos a instalar de usuario v la creacion de copias de segunidad,
v desinstalar programas por este medio. entre otras herramientas fundamentales.

*

Nos centramos en las aplicaciones de Windows Aprendemos a ejecutar la limpieza y

10 orientadas a la reproduccion v administracion desfragmentacion del disco duro, a admunistrar
de elementos multimedia. Aprendemos que son las aplicaciones v procesos v a optinuizar

estos recursos v que opciones nos ofrece el el registro del sistema Hacemos un breve
nuevo SO para acceder a ellos. ya se trate de recorrido por aplicaciones especializadas para
audio, video o fotografias. optimizar el SO en forma automatica.

INFORMACION COMPLEMENTARIA

A lo largo de este manual podra encontrar una serie de recuadros que le brindaran informacion
complementaria: curiosidades, trucos, 1deas v consejos sobre los temas tratados. Para que pueda
distinguirlos en forma mas sencilla, cada recuadro esta identificado con diferentes 1conos:

DATOS UTILES ' =ITIOS WEB
Y NOVEDADES

- CURIOSIDADES ATENCION
E IDEAS

www. red users _com &
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Introduccion

Cada version de Microsoft Windows que es lanzada al
mercado se acompaiia de una serie de caracteristicas
v opciones pensadas para satisfacer al usuario final. En algunas
ocasiones. con gran exito —como fue el caso de Windows 7—.
v en ofras con menos entusiasmo de los usuarios finales —
como sucedio con Windows Vista o Windows 8—. Aun cuando
algunas de las apuestas de Microsoft no han sido todo lo
exitosas que esperabamos. no podemos negar que Windows
es el sistema operativo que se encuentra presente en el mayor
porcentaje de las computadoras alrededor del mundo. Por esto,
cada nueva version que llega al mercado lo hace acomparada
de grandes expectativas.

Windows se destaca por sobre otras opciones comerciales
y libres que se encuentran disponibles en la actualidad,
va que brinda una enorme facilidad de uso, incluso para
usuarios sin experiencia. v también por su compatibilidad
a nivel de hardware.

Microsoft no ha dejado a un lado las exigencias de los
usuarios v ha logrado crear un SO que puede considerarse
COmO Una nueva generacion en la informatica cotidiana. pues
no solo integra caracteristicas avanzadas de usabilidad
v compatibilidad con los diferentes dispositivos moviles
actuales, sino que tambien ha sido capaz de recuperar
elementos que habian sido desechados en Windows 8,
como el eficiente menu Inicio.

Todo esto configura un sistema amigable, facil de utilizar vy
completamente renovado, con lineas de disefio sencillas pero
altamente atractivas y una gran capacidad para aprovechar los
recursos de hardware disponibles en cada PC.

Las posibilidades y las caracteristicas avanzadas ofrecidas
por esta version del sistema son muchas. Con la obra que hoy
esta entre sus manos se inicia el viaje de reconocimiento que
nos permitira entenderlo como una de las mejores propuestas
de Microsoft. jQue la disfruten!

» www. red users _com
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Introduccion

Windows 10 propone una auténtica revolucion

en la forma en que nos enfrentamos a la computadora.
Para lograrlo, presenta un sistema operativo moderno

en el que la experiencia de usuario es lo mas importante.
En este capitulo inicial. conoceremos los aspectos mas
interesantes de este sistema operativo y sus avances

respecto de las versiones anteriores de Windows.

v (. Que esWindows 10?7 ..............14 Nuevo navegador ... 28
Verstones. ... 15 Cortana .29
Para equipos de escritorio ... 16 Centro de actrvadades. ... 30
Para dispositivos méviles ... 18 Paneldecontrol ... 30
Similitudes conWindows 7y 8. 19
YWindows 92 .20 v Actualizacion desde versiones

ANTETIOTES ..ooeieiiieee e 31

y Mejoras v novedades ............... 21 Aplicaciones que se perderan. ... 32

MemiInicio oo 2]
Escritorio umificado.. ... 23 w BESUINCI. i, 33
Contimm ... 25
Escritorios virtuales.__._..._..... 26 yActividades.....o.ooovveeiieiiiieee, 34
Vista de tareas y ALT +TAB_.._...__. 27
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14 1. INTRODUCCION

;. Qué es Windows 107?

Windows 10 es el nombre de la nueva version del sistema operativo
(SO) de Microsoft. que viene con diversas novedades. Se trata del
sucesor directo de Windows 8 y 8.1 v pretende fidelizar a los usuarios
de estas versiones y recuperar a aquellos que ain afioran Windows 7.

Pero, ;que hace de Windows 10 una buena opcion para nuestra
computadora? Podemos afirmar que. al igual que anteriores versiones
muy exitosas del SO. esta nueva entrega se caracteriza por poner el foco
en los usuarios finales. Durante su proceso de desarrollo. Microsoft
se aseguro de tener a mano todos los comentarios, solicitudes vy criticas
de los usuarios que quisieron probar las versiones preliminares de
Windows 10 a traves del programa denominado Windows Insider.

Toda la informacion obtenida, junto con la valoracion de los sistemas
operativos anteriores. sento las bases para construir un sistema robusto.
que pone al usuario en el centro y valora la importancia de la experiencia
de uso mas alla de la mera inclusion de caracteristicas novedosas.

La historia de los lanzamientos de Microsoft nos ha entregado
una serie de casos en que los usuarios piden el regreso de interfaces
sencillas. sin elementos que recarguen el SO v hagan menos eficiente
el uso de recursos. Ya lo vimos de la mano de Windows Vista, un

sistema muchas veces rechazado en favor de su antecesor: Windows XP.

FouUE Maosanal rpcs

amyoen, LUtah, Exad.

= O

Figura 1. La pantalla Inicio o Modern UI . conocida como Interfaz Metro .
fue una de las caracteristicas de Windows 8 que menos aprobacion

tuvo entre los usuarios de equipos de escritorio.

» WWW.red users .com
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Aunque se trata de un sistema revolucionario en muchos aspectos.
lo sucedido con Windows 8 v 8.1 conserva algunas caracteristicas
similares: su apartado visual y el reemplazo del menu Inicio por
la pantalla Inicio aun no son del gusto de todos, v esto le valio
a Microsoft la perdida de muchos usuarios que prefirieron otros
sistemas operativos o versiones anteriores de Windows.

Teniendo en cuenta esto, llega Windows 10. un SO que combina
lo mejor de los ultimos lanzamientos de Windows, permitiendonos
recuperar caracteristicas afioradas (como el menu Inicio). proponiendo
excelentes aplicaciones de reemplazo (como Microsoft Edge )y
mejorando la experiencia del usuario final gracias a un bajo consumo
de recursos y una apariencia visual sobria pero altamente atractiva.

Sin embargo. no se trata solo de recuperar opciones y mejorar
programas. pues, como veremos en las siguientes secciones.

Windows 10 también introduce una gran cantidad de novedades
v un soporte mejorado para funcionar en dispositivos actuales.

como tablets vy telefonos inteligentes.

Versiones

Aunque Windows 10 se presenta como un sistema que unifica
lo mejor de los lanzamientos inmediatamente anteriores. no se
ofrecera en una unica version. Esto obedece al afan de Microsoft
por ofrecer un SO previamente adaptado a cada tipo de usuario
—aunque. de esta manera. aun queda pendiente el desarrollo
de un sistema unificado que sea capaz de adaptarse por si solo

a cada necesidad en el momento mismo de ser instalado. sin tener

que contar con distintas versiones para cada caso—.

Para obtener matenial adicional gratuito, ingrese a la seccion Publicaciones/Libros dentro de
http://premmm redusers.com _Alli podra ver todos nuestros titulos v acceder a contenido extra de

cada uno. como los ejemplos utilizados por el autor. apéndices v archivos editables o de codigo fuente.
Entre los complementos de este libro encontrara. ademas. tutoniales en video para mejorar la comprension

de los conceptos desarrollados en la obra.
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16 [ 1. INTRODUCCION

La segmentacion de caracteristicas por tipos de usuarios no es
una novedad: va estamos acostumbrados a que cada lanzamiento de
Windows venga acompaiiado de numerosas versiones. A continuacion.

mencionamos cada una de ellas.

VERSIONES DEWINDOWS 10

v VERSION v DESCRIPCION

Windows 10 Home Es la version mas basica del SO. Suele estar mstalada en la mayoria

de los equupos nuevos.

Windows 10 Pro Version completa del SO, orientada a empresas v organizaciones.
pues mtegra herramientas que permuiten agilizar sus procesos.

Windows 10 Mobile Esta version del sistema esta especialmente preparada para ser

instalada en equipos moviles.

Windows 10 Edicion de Windows 10 disefiada para funcionar en equipos moviles,

Mobile Enterprise pero con caracteristicas avanzadas que la ornentan a segmentos
empresariales.

Windows 10 Enterprise Similar a Windows 10 Pro, pero con caracteristicas de seguridad
avanzadas.

Windows 10 Education Version preparada para centros educativos, profesores y estudiantes.

Windows 10 loT Core Se trata de una edicion del SO preparada para funcionar en equipos

con bajas prestaciones.

Tabla 1. Segmentacion de versiones en las que se presenta Windows 10.

Para equipos de escritorio

Aunque Windows 10 llega con versiones preparadas para diversos
dispositivos (incluyendo los moviles), un gran porcentaje de los
usuarios que utiliza el SO de Microsoft posee equipos de escritorio.

Windows 10 nos sorprende con diversas caracteristicas disefadas para
hacer frente a las criticas que debieron soportar las versiones de Windows 8
y 8.1, sobre todo aquellas referidas a su renovada interfaz de uso.

Entre las modificaciones introducidas en la version 8 del SO que

1no terminaron por convencer a los usuarios. se encuentra la pantalla

» WWW. red users .C0om
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Inicio. la ausencia del menn Inicio v el excesivo viraje hacia los
dispositivos tactiles. que dejo a un lado la experiencia de usuario

en los equipos de escritorio tradicionales. Todo esto queda de lado en
Windows 10. que retoma opciones tan anheladas como el menu Inicio
e incorpora la posibilidad de elegir entre un menu tradicional y una

seccion con mosaicos en pantalla completa.

Figura 2. La mterfaz de Windows 10 recupera el afiorado menu Inicio
y esta preparada para funcionar en diversos dispositivos.

Sin embargo. las mejoras introducidas en Windows 10 no se limitan
a rescatar opciones que estaban presentes en las versiones anteriores.
Este SO tambien incorpora una gran cantidad de novedades y hace uso
de nuevas tecnologias para presentarnos un sistema moderno. limpio

v eficiente en el uso de los recursos con los que cuenta la computadora

en la que decidamos instalarlo.

Dentro de la gran cantidad de versiones en las que se distribuira Windows 10, cada una de ellas tendra

diferente valor. Sin embargo. es importante tener en cuenta que aquellos que realizan el proceso de
actualizacion desde alguna de las ediciones mmediatamente anteriores del SO (Wimdows 7 v 8

debidamente registrados) conseguiran Windows 10 gratis.

WWW. red nsers .Com «
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18 1. INTRODUCCION

Mas adelante. en la seccion Mejoras y novedades de este capitulo,
describiremos en detalle las caracteristicas mas importantes que

dcomp afian a este sistema.

Para dispositivos moviles

Como va mencionamos., Windows 10 nos presenta una version
especificamente desarrollada para dispositivos moviles. Esto presenta
una serie de ventajas y supone la convergencia del SO destinado a
equipos de escritorio v Windows Phone . el sistema que Microsoft
ha estado desarrollando para equipos moviles.
Windows Phone hizo su aparicion en 2010 v, desde entonces, fue
incorporando. en sucesivas versiones. funcionalidades tan importantes
como la posibilidad de copiar y pegar y el uso de la multitarea, asi
como mejoras en la apariencia visual. Hasta la llegada de Windows
Phone 8.1, Microsoft ha ido renovando y acercando cada vez mas su
plataforma movil a la version de escritorio.
Con la aparicion de Windows 10 Mobile , 10s encontramos ante la
ansiada convergencia. es decir. la existencia de un
solo sistema para equipos de escritorio y moviles

WINDOWS 10 UNIFICA (aunque en diferentes ediciones).
Windows 10 Mobile nos acerca una serie
EN UN SOLO SISTEMA e
de caracteristicas interesantes, como un
LAS FUNCIONES mejor aprovechamiento del espacio para las
aplicaciones. lo que resulta en una interfaz de
PARA PC . : .
uso comoda y con mas espacio. aun en pantallas
Y PARA h/[OU'ILES reducidas. Ademas. se ha redisefiado la interfaz
de cada una de las aplicaciones que acomparan al
SO, que ahora también permite alojar mas accesos
en la cortina de notificaciones (hasta 12).
La seccion de configuracion aloja otra de
las novedades de Windows 10 Mobile. pues veremos una practica
organizacion por categorias y la posibilidad de entregar permisos
individuales para las apps.
El SO de Microsoft no posee una gran cuota en el mercado de los
equipos moviles, pero las nuevas caracteristicas propuestas en su

version Mobile seguramente ayudaran a captar mas usuarios. Sumado

a esto, podria significar un gran avance la posibilidad de crear

» WWW. red ngers .Com
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WINDOWS 10

aplicaciones universales —es decir. que funcionen tanto en plataformas
moviles como de escritorio— que se otorgaa los desarrolladores en esta

nueva version. Analizaremos esta caracteristica con mayor profundidad

en laseccion  Mejoras y novedades

COLECCION

Figura 3. Tal como se anuncia en el sitio web oficial. el SO viene

acompanado de aplicaciones universales. como Fotos. que

funcionaran sin problemas en diversos dispositivos con Windows 10.

Similitudes con Windows 7 y 8

S1 bien Microsoft nos presenta un sistema de ultima generacion.
con una serie de novedades que seran analizadas ampliamente a lo
largo de este libro, es importante destacar que se han recuperado
caracteristicas destacadas de versiones anteriores del SO.

Por lo tanto. no solo tenemos un sistema completamente renovado.
sino que tambien encontramos una vuelta hacia aquellas opciones que
tuvieron exito entre los usuarios de las ediciones previas.

Si comparamos Windows 10 con sus predecesores inmediatos. existen
algunas cuestiones que saltan a la vista: por ejemplo. que esta version
del sistema es una fusion de lo mejor de Windows 7 v Windows 8.1.

Ademas de la recuperacion de la pantalla Inicio. que hemos

mencionado anteriormente. entre las caracteristicas destacadas de

WWW.red nsers .COmM
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Windows 10. no podemos dejar de mencionar el panel de control y
la herramienta de configuracion, utilidades presentes en versiones

anteriores que aparecen aqui renovadas v potenciadas.

'ﬂ L DI R Al I LS b

y -

Figura 4. El menu Inicio. que nos abandond después
de la version 7 de Windows. ha sido recuperado en Windows 10.

Mas alla de la apariencia estetica y las opciones de configuracion.
en esta version del SO encontramos muchas de las aplicaciones que

nos acomparnan desde hace afos en Windows, como el Reproductor de
Windows Media y WordPad. aunque tambien hay novedades. como la

aplicacion Mnsica de Groove,

.Y Windows 9?

Aunque la eleccion logica para el nombre de este lanzamiento
era Windows 9, Microsoft nos sorprendio con Windows 10.

Segun la informacion entregada por representantes de la empresa.
esta eleccion de nombre obedecio a la necesidad de demostrar que
se trata de una nueva generacion de sistema operativo y no tan solo
un cambio de version. Por esa razon. para dejar claro que se trata de un
gran salto en el desarrollo, se descarto la version 9 a favor de Windows

10, que inaugura una nueva etapa en los sistemas de Microsoft.

» WWW.red users .com
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Mejoras y novedades

A la vez que se encarga de rescatar antiguas opciones que va
creiamos perdidas. Windows 10 también mantiene novedades
de los sistemas operativos inmediatamente anteriores.

Como ya hemos visto, las caracteristicas de esta nueva version
no solo apuntan al mercado de las computadoras de escritorio,
sino que tambien encontraremos interesantes opciones pensadas
para los dispositivos moviles. Asi, estamos frente a un sistema
operativo completo. moderno y eficiente, que hace uso de la
tecnologia existente para configurarse como una excelente opcion
de SO, tanto para aquellos usuarios que persisten en la idea de
utilizar versiones anteriores de Windows. como para aquellos
que han optado por otros sistemas.

Pero. ;cuales son las caracteristicas que hacen de Windows 10
una autentica revolucion? A continuacion. conoceremos en detalle
las opciones mas destacadas vy esperadas por los usuarios. Cada una
de ellas nos otorgara un mundo de posibilidades. v juntas configuran

el sistema operativo que estabamos esperando.

Menu Inicio

Todos recordamos con cierta nostalgia cuando presionabamos el
boton Windows en nuestros teclados v. de inmediato, aparecia el menn
Inicio. En el. podiamos encontrar un acceso expedito a todos los
lugares. documentos y opciones de configuracion de nuestro sistema.

A traves de las distintas versiones. desde Windows 95 hasta
Windows 7. el menn Inicio nos acompano. y se convirtio en uno de
los elementos mas utilizados para acceder a todas las aplicaciones o

lugares del sistema. Pero. en una jugada un tanto peculiar. Microsoft

APARIENCIA ESTETICA

21

La cuidada estética que presenta esta version de Windows nos sorprende desde el primer momento.

Sm dudas. se trata de una de las apuestas mas estudiadas de Microsoft, pero tambien —en tiempos

de generalizacion de los dispositivos tactiles— una de las que mas usuarios puede hacerle recuperar.
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22 1. INTRODUCCION

decidio prescindir de este menu. negandoles a los usuarios el elemento
que. a lo largo de tantas versiones, reunio los accesos mas importantes.

En su lugar, Windows 8 nos entrego la pantalla Inicio. que se
presento como un menn a pantalla completa donde se ordenaban
todos los elementos v aplicaciones del sistema en forma de mosaicos.
Aunque se trataba de una caracteristica interesante y que prometia
acercar a los usuarios de dispositivos tactiles. termino por convertirse
&1 una opcion poco apreciada.

Teniendo en cuenta los comentarios de los usuarios, Windows 10
nos sorprende con el regreso del menn Inicio. Sin embargo. no se trata
de una sencilla vuelta a una caracteristica antigua, ya que esta version
del menu incluye lo mejor de su apariencia clasica, heredada de

Windows 7, junto a los mosaicos que conocimos en Windows 8.
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Figura 5. Elmenu Inicio vuelve con una apariencia totalmente renovada
v es una de las principales caracteristicas de Windows 10.

Como vemos, todas las opciones que le otorgaban funcionalidad
al antiguo menu Inicio se encuentran presentes en Windows 10.
Ademas de las aplicaciones y lugares, tambien veremos las opciones
de apagado v busqueda. asi como el acceso a informacion relevante

contenida en los mosaicos.

» WWW.red users .com
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Escritorio unificado

El regreso del menu Inicio viene acompaiiado por una caracteristica
importante para la forma en que gjecutamos aplicaciones en Windows.

Con la pantalla Inicio, Windows § nos propuso una nueva forma
de gjecutar aplicaciones. Por un lado. encontramos programas que
se gjecutaban directamente sobre el escritorio y. por otra parte,
existian apps que eran accesibles desde la interfaz Metro UI .
por medio de un mosaico y con una interfaz de usuario —disenada
para sacar el maximo provecho de las interfaces tactiles— que
ocupaba toda la pantalla.

Windows 10 nos presenta un escritorio unificado . es decir, un
espacio donde se ejecutan todas las aplicaciones. sin necesidad de

alternar con una interfaz tactil a pantalla completa.

Figura 6. La ejecucion de aplicaciones en pantallas

extra fue una de las caracteristicas de Windows 8
que Microsoft decidié eliminar de su nuevo SO.

Las aplicaciones modemas no solo se muestran como un beneficio para los usuarios de Windows. simno
que también proponen una nueva forma de desarrollar programas. El desarrollo de apps modernas
supone la posibilidad de utilizar el mismo codigo para crear aplicaciones que funcionen en una

plataforma movil o de escritorio, sin necesidad de adaptarlas o generar cambios en su codificacion.
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Apps modernas
Windows 8 se caracterizo por ofrecernos dos espacios distintos v
excluyentes: el clasico escritorio (para los programas comunes) v la
pantalla Inicio (para las apps). El escritorio unificado de Windows 10.
en cambio. es capaz de ejecutar tanto los programas clasicos como
las apps gracias a las denominadas aplicaciones modernas . Estas
aplicaciones funcionan como apps que se integran en el escritorio

dentro de ventanas individuales.

Figura 7. La ejecucion de apps en Windows 10 se realiza directamente sobre
el escritorio. Asi, va no disponemos de dos espacios diferenciados.

Modo ventana

La ejecucion de aplicaciones modernas directamente en el
escritorio se realiza mediante el modo ventana . Gracias a este
modo de funcionamiento que reintroduce Windows 10, las apps
se desempenian como un programa tradicional. De esta manera.
tenemos la posibilidad de reajustar su tamafo y colocarlas en
cualquier lugar de la pantalla. Tambien podremos usar botones para
maximizarlas. minimizarlas o cerrarlas con un clic. Al igual que los

programas tradicionales, pueden ubicarse en la barra de tareas.
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Continuum

Sirecordamos el uso de Windows 8, la pantalla Inicio convirtio
nuestra computadora en un dispositivo tactil. Asi, la ejecucion de
apps se realizaba como si estuviesemos utilizando una tablet.

Para compensar €l acceso a las herramientas de configuracion
o a las opciones de apagado del sistema (que en Windows 7 se
encontraban en el menu Inicio), Windows 8§ integro barras laterales
que aparecian en forma automatica al deslizar el dedo o el cursor del
mouse a un lado de la pantalla. Todo esto resultaba incomodo cuando
nuestra pantalla no era tactil.

Windows 10 ofrece una nueva forma de funcionamiento
denominada Continnum . Esta nueva funcionalidad permite que
el sistema se adapte automaticamente al hardware en el que fue
instalado, permitiendo sacar el maximo provecho tanto de una
interfaz normal como de una tactil.

Continuum es una caracteristica que permite al SO cambiar entre
las funciones normal y tactil de forma fluida. Esto es especialmente
unportante en dispositivos que poseen soporte para trabajar con
mouse vy teclado pero tambien con pantallas tactiles. Asi, el sistema
tiene la capacidad de adaptarse en forma automatica, alternando entre

el modo de tableta v el modo escritorio

Figura 8. Surface Pro 3  esuno de los dispositivos que
se beneficiara con la caracteristica Continuum de Windows 10.
que permite alternar su funcionamiento como netbook y tablet.
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Escritorios virtuales

En versiones anteriores de Windows. podiamos utilizar escritorios
virtuales mediante la instalacion de programas desarrollados por
otras empresas. Desde su version 10. el SO incorpora la posibilidad
de contar con esta caracteristica en forma nativa. Los escritorios
virtuales son una caracteristica implementada hace muchos afios
por sistemas operativos como Linux en sus diversas distribuciones.
Se frata de una opcion que ofrece la posibilidad de extender el
escritorio mediante la creacion de otros escritorios que permaneceran
ocultos. a los cuales podemos acceder para mostrar su contenido en

funcion de nuestras necesidades.

Figura 9. Los escritorios virtuales son una caracteristica implementada
por los sistemas GNU/Linux desde hace muchos afos.

Esta aplicacion nos permute trabajar con hasta vemte escritorios virtuales. mover las ventanas de

un escritorio a otro v organizar nuestras aplicaciones en versiones de Windows que no mcorporan la
gestion de escritorios virtuales en forma nativa. Este practico programa se encuentra en el sitio web

www.dexpot.de v hace posible configurar atajos del teclado. elegir fondos de pantalla v resoluciones

distintas para cada escritorio.
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Podemos. por ejemplo. utilizar un escritorio para las aplicaciones
de oficina, otro para las redes sociales y ofro para los juegos.
Lo mas interesante es que cada uno de estos escritorios puede
ser personalizado en forma independiente; asi. todo se muestra
perfectamente organizado.
Vista de tareas y ALT + TAB
El acceso a las tareas. que ha sido mejorado en Windows 10,
tambien puede realizarse presionando las teclas ALT + TAB- Ademas
del boton  Ver tareas . ubicado en la barra de tareas. que nos muestra
un listado de todas ellas, la opcion ALT + TABNOs permite ver.
al centro de la pantalla. las miniaturas de las aplicaciones que
estamos ejecutando en la actualidad. Esto es especialmente ntil
cuando estamos trabajando con varias aplicaciones y deseamos
cambiar entre ellas.
Windows 10 viene acompanado de una mejora
notable en la vista de tareas. ya que. desde
ahora. esta funcionalidad nos ofrece un rapido LA VISTA DE TAREAS
vistazo de todo lo que se encuentra en ejecucion
v nos permite saltar entre las apps. Ademas. PERMITE VER
podremos acceder a los escritorios virtuales TODAS LAS APPS EN
creados. Por ejemplo. si estamos utilizando
varios monitores. tendremos diferentes EJ ECUCION Y SALTAR
aplicaciones en cada pantalla. y. gracias a la vista ENTRE ELLAS

de tareas. sera posible reubicar los programas
en los monitores. Por otra parte. si solo tenemos
conectado un monitor. podemos utilizar el
listado de tareas para distribuir las aplicaciones

entre los escritorios virtuales.

PROCESOS DE INSTALACION

Una de las caracteristicas de los sistemas operativos Windows es la facilidad de su mnstalacion. lo que

permite que usuarios no expertos puedan acercarse al sistema. Este ha sido uno de los puntos clave

por los que una gran cantidad de usuarios lo prefieren en lugar de otras alternativas. como Linux.
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1. INTRODUCCION

Figura 10. En la vista de tareas. los escritorios

se muestran debajo de las aplicaciones.

Nuevo navegador

Aunque aparecio ante los usuarios con el nombre de Proyecto
Spartan . el nuevo navegador que acompania a Windows 10 se denomina
Microsoft Edge . Se trata de un navegador moderno y simplificado.
con una interfaz minimalista que pone el acento en la rapidez
v la funcionalidad. antes que en la oferta de una gran cantidad

de opciones visuales que terminan por

enlentecer la navegacion.

FL NUEVO NAVEGADOR Microsoft Edge sustituye por completo al

antigno  Internet Explorer que nos acompano

WNEB, MICROSOFT en tantas versiones de Windows. Su disefio es

EDGE, SE CARACTERIZA

mas simple que los conocidos Chrome vy Firefox.,

v. ademas de ser multiplataforma. su desarrollo

POR SU UNA INTERFAZ e permite estar optimizado para otorgar el mejor
IIGERA Y EFICIENTE rendimiento en todos los dispositivos.

»

Una vez que lo ejecutamos. podemos ver los
botones que nos permiten navegar por las paginas
visitadas, administrar las pestafias v modificar el

tamaiio de la ventana.
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Entre las caracteristicas mas destacadas de Microsoft Edge.
encontramos el modo de lectura, la integracion con Cortana
(que conoceremos en el siguiente apartado). la lista de lectura
v la posibilidad de escribir en paginas web.

Ademas de esto. Microsoft Edge es compatible con la incorporacion
de extensiones que permiten ampliar sus funciones y la proteccion de

51t105 web maliciosos mediante un redisefiado filtro SmartScreen

Te damos la bienvenida a Microsoft Edge

=

I

Figura 11. EIl nuevo navegador que acompaina a Windows 10
se destaca por su aspecto minimalista v la rapidez con que nos
permite navegar, aunque también incorpora caracteristicas avanzadas.

como la posibilidad de escribir en las paginas web.

Cortana

No cabe duda de que las nuevas caracteristicas y mejoras
introducidas en Windows 10 logran proporcionarnos una experiencia
de usuario completa. divertida v fluida. Pero algunas de las nuevas
Opciones son mas que eso. ya que suponen una auténtica revolucion

en la forma en que nos enfrentamos a nuestro trabajo diario frente

a la computadora. Una de estas novedades es Cortana.
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=

Para definirlo en pocas palabras. podemos decir que Cortana es
un asistente virtual que nos ayudara en las funciones de busqueda
v en la ejecucion de una gran variedad de tareas. Entre estas. se

encuentran la reproduccion de musica o el ajuste de volumen.

Podemos interactuar con Cortana mediante

texto y comandos de voz. Asi, encontrareimos

EL ASISTENTE VIRTUAL que el sistema nos permite realizarle preguntas o

CORTANA ATENDEM entregarle ordenes que este asistente respondera
en un tiempo bastante reducido.

A NUESTRAS Cortana supone un gran avance en el uso de

CONSULTAS ESCRITAS la tecnologia aplicada a las operaciones basicas
que podemos efectuar con el sistema operativo.

O DE VOZ

Gracias a esta nueva funcion. aquellas tareas
que parecian tan rutinarias presentaran un valor
afiadido cuando nuestro asistente personal las

E_‘j ecute por nosotros.

Centro de actividades

El centro de actividades, que hasta ahora se presentaba en los
sistemas moviles de Microsoft. ha llegado al escritorio.

Se trata de una barra ubicada en la seccion lateral derecha de la
pantalla. donde se retinen todas las notificaciones del sistema o de
las aplicaciones instaladas. De esta forma. tenemos. de un vistazo.
un acceso completo a lo que esta pasando en Windows.

Para desplegar esta barra lateral debemos hacer clic en el icono

indicado del area de notificaciones.

Panel de control

El panel de control de Windows 10 se ha transformado en
Configuracion . una completa herramienta. disponible en el menn
Inicio. que reune todas las alternativas que necesitamos para
modificar la apariencia y el funcionamiento del SO.

El panel de control clasico sigue presente. aunque desde ahora
lo utilizaremos para acceder a configuraciones mas completas o
avanzadas. Para las tareas habituales o mas sencillas. nos conviene

usar Configuracion
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Figura 12. La apariencia de Configuracion es sencilla
v nos entrega un acceso expedito a todas las opciones
necesarias para modificar el funcionamiento del sistema.

Actualizacion desde
versiones anteriores

La actualizacion a Windows 10 puede ser efectuada desde
las versiones inmediatamente anteriores del SO. es decir. desde
Windows 7 v desde Windows 8.1.

Las versiones del sistema que estan disponibles en forma gratuita
desde  Windows Update son Windows 10 Home v Windows 10 Pro.
mientras que las demas deberan ser adquiridas bajo licencia por
volumen o licencia de fabricante. Por ejemplo, si tenemos un equipo
que cuenta con la licencia original de Windows 7 u 8.1 Home Basic y
Home Premiwm. la actualizacion nos entregara la version de Windows
10 Home. En cambio, si tenemos Windows 7 Professional/Ultimate
o Windows 8.1 Pro. la actualizacion nos entregara la version de

Windows 10 Pro.
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Debemos tener en cuenta que durante el primer ano la
actualizacion sera gratunita v se entregara mediante Windows Update

cuando el sistema operativo original este completamente actualizado.

Aplicaciones que se perderdn

Como vimos, el proceso de actualizacion a Windows 10 podra
realizarse desde Windows 7 v Windows &.1. Al realizar este cambio.
debemos considerar que existen caracteristicas v aplicaciones que

perderemos. como las que mencionamos a continuacion:

Figura 13. Los gadgets de Windows 7 seran
eliminados cuando actualicemos a Windows 10.

:TE RESULTA UTIL?

Lo que eslas leyendo es « fruto del trabajo de cientos de
personas que ponen todo de si para lograr un mejor producto.
Utihzar versiones “pirala” desalienia la inversion y da lugar a

publicaciones de menor calidad

NO ATENTES CONTRA LA LECTURA. NO ATENTES
CONTRA T1. COMPRA SOLO PRODUCTOS ORIGINALES.

Nuestras publicaciones se comercalizan en kioscos o puestos de

voceadores; librerias; locales cerrados; supermercados e internet
q usershop.redusers.com). Si tienes alguna duda, comentano o quieres
saber mas, puedes contactamos por medio de usershop@ redusers.com

= Da N = = b= Y
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¢  Windows Media Center sera eliminado al actualizar. Por ello,
para reproducir discos fisicos. tendremos que instalar aplicaciones
de terceros.

« En algunas versiones de Windows 10, la decision sobre cuando
instalar las actualizaciones automaticas no podra ser realizada por
el usuario.

» Algunas aplicaciones de terceros seran eliminadas: por ejemplo.
versiones de antivirus desactualizadas.

e Juegos como el clasico Solitario o el Buscaminas seran sustituidos
por nuevas versiones que acompanan a Windows 10.

e Los gadgets de escritorio de Windows 7 no estaran disponibles al

cambiar a Windows 10.

En este capitulo. conocimos las principales caracteristicas de Windows 10, revisamos las versiones

en que se presenta este SO v exploramos las principales opciones que mtegra para equipos de
escritorio v dispositivos moviles. Analizamos cada una de las novedades de Windows 10, por
gjemplo. el nuevo meni Inicio. el escritorio vnificado. los escritorios virtuales. la vista de tareas
v el nuevo navegador. entre otros. También conocimos como es la actualizacion desde versiones

anteriores (Windows 7 v Windows 8.1).
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 ;Que es Windows 107

2 Mencione las principales caracteristicas de esta version del SO.

3 .En que versiones se presenta Windows 107

4 ;Qué caracteristicas ofrece Windows 10 para equipos de escritorio?
5 Enumere las opciones de Windows 10 para equipos moviles.

6  ;Qué similitudes encontramos entre Windows 10 v sus versiones anteriores?

7 Caracterice el ment Inicio.
8 . Queé es el escritorio unificado?
9 ;Qué son las apps modernas?

10 Describa la vista de tareas.

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Compare Windows 10 con las versiones anteriores del SO.
2 Caracterice las versiones de Windows 10.

3 Describa las mejoras que mcluye Windows 10,

4 Averigiie si su equipo puede ser actualizado a Windows 10.

5  Identifique las aplicaciones que perdera luego de actualizar a Windows 10.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.i""jll

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor(@redusers.com
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Instalacion
y primeros pasos

Windows 10 conserva un proceso de nstalacion sencillo

v un amigable asistente que nos acompaiara durante la
configuracion inicial del sistema operativo. En este capitulo.
conoceremos los diferentes escenarios en los cuales podemos

instalar Windows 10 y como realizar su configuracion inicial.

v Requisitos ..coccovveveeevieiiieeiee, 36 Instalacion limpia ... 44
Memoria RAM ... 36 Actualizacion ...l 50
Procesador .................................37
Discoduro................................ 37 v Configuracion inicial................ 50
Tarjetagrafica ... 38
Requsitos recomendados....._.......... 38 v ReSUmen. ... 35
Requerimientos especificos
para smartphones ... 40 v Actividades.......cccovvvvienniinnnnnnnn 56

v Procedimiento

de mstalacion.......ooeeeeevevnennenns. 41
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36 2. INSTALACION Y PRIMEROS PASOS

Requisitos

En anteriores ocasiones. una de las caracteristicas que
distinguia a una nueva version del sistema operativo de Microsoft
de su predecesora era la cantidad —considerablemente mayor—
de requerimientos de hardware necesarios para gjecutar sin
complicaciones la version mas reciente. En este sentido. Windows 7
marco la diferencia. al exigir unos requisitos minimos de hardware
similares a los que demandaba su predecesor. Windows Vista.

Windows 10 nos sorprende una vez mas, pues los requerimientos
minimos que nos exige para efectuar su instalacion son similares a los
que ya conociamos desde Windows 8.1. De esta forma. podemos estar
seguros de que todas las computadoras que son capaces de funcionar
con Windows 8 también podran hacerlo con Windows 10.

Es importante mencionar que los requisitos

minimos descritos para Windows 10 aseguran

LOS RE'QUISITOS la ejecucion y la posibilidad de utilizar este

NITNIN[OS DE WINDOWS  sistema operativo, asi como tambien la capacidad
de acceder a sus servicios y a las opciones
SOLO GARANTIZAN de actualizacion. De esta manera. podremos
SUFUNCIONAMIENTO obtener una experiencia basica de usuario que
, es comparable a la media de los equipos que
BASICO ejecutan esta plataforma. pero bajo ninguna
circunstancia puede garantizar la normal ejecucion
de aplicaciones demandantes —como programas
de disefio o0 juegos 3D— o la implementacion
de experiencias de usuario mas exigentes.
Con esta aclaracion en mente. efectuaremos un completo analisis

de cada uno de los requerimientos de hardware necesarios para instalar

y ejecutar Windows 10,

Memoria RAM

Sin duda. uno de los primeros requisitos en los cuales debemos
poner nuestra atencion es la memoria RAM. Por suerte, disfrutar
de una experiencia basica con Windows 10 solo exigira un minimo
de 1 GB de RAM para la version de 32 bits y 2 GB para instalar
Windows 10 de 64 bits.

» www. red users .com
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Figura 1. Aunque

el minimo de memoria
recomendado para
instalar Windows 10
es de 2 GB.

los equipos actuales
ofrecen una media

de 4 GB v los modulos
de memoria mas
recientes brindan

una performance
mejorada.

Procesador

El procesador que necesitaremos para Windows 10 debe poseer una

velocidad de 1 GHz para 32 bits v 2 GHz para 64 bits. v es importante, en

ambos casos, que cuente con soporte para instrucciones PAE, NX y SSE2.

Ademas, Windows 10 soporta nuevas generaciones de procesadores,

como los que mencionamos a continuacion:

*  Qualcomm

: MSME909, MSMs208, MSM3994, MSMS992, MSME952.

* Intel : Cherry Trail. Skylake., Atom x3 (LTE).
* AMD : Carrizo y Carrizo-L.

Disco duro

Los requisitos de espacio en disco son bastante modestos.

Se necesita un minimo de 16 GB para instalar Windows 10 de 32 bits

vy 20 GB para la version de 64 bits.

Sin duda. este requerimiento se encuentra completamente cubierto

con la capacidad que exhiben los discos duros actuales. que nos

ofrecen un minimo de 250 GB de espacio. Sin embargo. es necesario

tener muy en cuenta las exigencias de espacio si deseamos instalar

Windows 10 en un sistema de arranque dual, pues en este caso sera

necesario crear una particion de no menos de 16 v 20 GB para las

versiones de 32 y 64 bits. respectivamente.

www. rad users .com &«
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G con creces el minimo

exigido para instalar Windows 10,

En la imagen. vemos

un disco de la firma Western

Digital con 4 TB de espacio.

Tarjeta gratica
La tarjeta grafica que necesitamos para instalar Windows 10 debe
poseer soporte para DirectX 9 y controladores WDDM ( Windows Display
Driver Model ). Esto no se ha modificado desde Windows 7.
Es importante mencionar que una mejor tarjeta de video o chip
grafico nos proporcionara un rendimiento superior para la ejecucion

de juegos y aplicaciones exigentes que instalemos con posterioridad.

Requisitos recomendados

Los requisitos que mencionamos hasta este momento son los
minimos exigidos para instalar y ejecutar Windows 10. La mejora en

cualquier componente de hardware nos otorgara una experiencia de

" REQUISLITOS MINIMOS

S1 comparamos los requisitos minimos necesarios para mstalar Windows 10 con los de las versiones
anteriores del sistema operativo. nos daremos cuenta de que las exigencias son similares a Windows

& v Windows 7. e, mncluso. a Windows Vista. Esto puede deberse a la gran diversidad de equipos a los
cuales debera adaptarse Windows 10, aunque tambign puede explicarse por el interes de que aquellas
empresas que decidieron quedarse con versiones anteriores del SO migren a Windows 10, sin que deban

realizar grandes mversiones en actualizaciones de hardware.
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usuario mas comoda y la posibilidad de mejorar el desempenio de las
aplicaciones exigentes. De igual forma. debemos tener en cuenta que las
aplicaciones que instalemos posteriormente podrian poseer requisitos
superiores a los de Windows 10 para ser instaladas v ejecutadas.

Una vez definidos los requerimientos de hardware minimos. es una

buena idea mencionar los requisitos recomendados para Windows 10:

+ Memoria RAM: 4 GB.

» Procesador: 2 GHz o superior, con soporte para PAE, NX v SSE2.

¢ Disco duro: se recomienda contar con 50 GB de espacio para realizar
la instalacion de aplicaciones adicionales.

o Tarjeta grafica: compatible con Microsoft DirectX 10 y con
controlador WDDM.

Tambien existen otros componentes que. s1 bien se clasifican como
opcionales. se encuentran en la mayoria de las computadoras actuales

v nos ayudan a mejorar la experiencia de usuario.

COMPONENTES OPCIONALES IMPORTANTES

vy COMPONENTE v DESCRIPCION

Interfaz de audio Aungque es opcional para equipos de escritorio, todas las PC actuales

cuentan con una mterfaz de audio. S1 deseamos producir o mezclar musica,
tendremos que contar con una mterfaz de mejor calidad.

Conectores Los conectores para audifonos son esenciales para Windows Mobile pero
opcionales para Wmdows 10 en equupos de escritorio (aunque las interfaces
de audio los mcorporan).

Wi-Fi 802.11 b/g para Wmdows Mobile.

Sensores En equipos moviles, podemos sacar provecho de sensores tales como

acelerometro, magnetometro, sensor de proxinudad, giroscopio, entre otros.

Interfaz tactil Es una caracteristica que permitira explotar al maximo la interfaz de usuario
v las posibilidades gestuales que ofrece Windows 10.

/00000
Tabla 1. Los componentes listados en esta tabla son recomendables
para mejorar la experiencia de uso de Windows 10 v se encuentran
presentes en la mayoria de los dispositivos actuales.
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Requerimientos especificos para
smartphones

Hasta este momento. hemos mencionado los requisitos para instalar
Windows 10 en una PC de escritorio. pero este sistema tambien sera
compatible con dispositivos moviles. como smartphones. Para estos,
los requisitos minimos contemplan un firmware UEFI 2.3.1. 512 MB
de memoria para un sistema de 32 bits, capacidad de almacenamiento
de al menos 4 GB, graficos compatibles con DirectX 9 y botones que
permitan efectuar la navegacion —por ejemplo, Power . Volumen. Start .

Baclk . etcetera—.

RESOLUCION DE PANTALLA Y MEMORIA NECESARIAS

v RESOLUCION

2560 x 2048 (QSZGA) >=4 GB
2048 x 1152 (QWXGA) a 2560 x 1600 (WQXGA) =3 GB
1440 x 900 (WSXGA) a 1920 x 1200 (WUXGA) =2 GB
960 x 540 (qHD) a 1366 x 768 (WXGA) ~>=1GB
800 x 480 (WVGA) a 854 x 480 (FWVGA) >=512 MB

Tabla 2. Como vemos en esta tabla. dependiendo de la resolucion de pantalla
necesitaremos una canfidad diferente de memoria en nuestro dispositivo.

. & . V'
o VENTAJAS DE LA ACTUALIZACION

El asistente de actualizacion de Windows nos permite mstalar el nuevo sistema sin perder
los documentos, configuraciones v. en algunos casos. las aplicaciones mstaladas. Su funcionanuento

es sencillo: solo debemos seguir los pasos mdicados por el propio asistente.
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Procedimiento de instalacion

La instalacion de Windows 10 es una tarea sencilla, similar al
procedimiento necesario para instalar el sistema de Microsoft
en sus versiones 7 u 8. Aunque podemos enfrentarnos con diferentes
situaciones, como la instalacion limpia (desde cero) o la actualizacion
desde un sistema operativo anterior. el procedimiento inicial es similar
en ambos casos.

Para comenzar. debemos obtener una copia de Windows 10. que
podemos descargar desde el sitio web oficial o adquirir en un DVD
comercial. Si contamos con una imagen ISO. tendremos que utilizarla
para crear un DVD o unidad USB autoarrancable. Para ello. podemos
utilizar el  Grabador de imagenes de Windows o una aplicacion como
Windows 7 USB/DVD Download Tool

Sino estamos seguros de que version de Windows 10 (32 o 64 bits)
es la adecuada para nuestro equipo. podemos seguir las instrucciones

que presentamos en el signiente Paso a paso

PAP: AVERIGUAR QUE VERSION DE WINDOWS 10 NECESITAMOS

0 1 Para comenzar, inicie una ventana del  Explorador de archivos en su

sistema operativo actual.

Pl ch Babibi- L &

Riiolecas
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B

0 Ubique el icono llamado Equipo v seleccionelo con el boton derecho del mouse.
Desde la lista desplegable de opciones. elija  Propiedades

.nm Bl b T b il o e TS P WL RS S W R g e i e,

0 3 Busque la seccién  Sistema vy, en ella. la linea Tipo de sistema

Aqui vera si su equipo posee un sistema de 32 o 64 bits.
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S
0 4 También es posible llegar a esta ventana mediante el

a traves del apartado Sistema y seguridad/Sistema

Panel de control

=
ﬁ -';r’w—---m—+w-—u.llhr-:u+

reilap e il P asa e *

Sty | g wllall
o & e .
Hardeee, wowim

e .
g eas ‘
lwerbem 3 EaEr
jrober st o ‘

Con la version de Windows 10 adecuada para nuestro equipo.

debemos reiniciar la computadora para arrancar desde el soporte
adecuado (DVD o unidad USB).

Una vez que la computadora haya reconocido el
dispositivo de arranque que contiene los archivos
de Windows 10, debemos esperar mientras se
carga el asistente que nos acompanara durante
la instalacion. En unos minutos (dependiendo
de los recursos de hardware de la PC). veremos
la ventana  Instalar Windows : alli tendremos que
seleccionar algunas opciones desde menus
desplegables: idioma. formato de fecha y hora
e idioma del teclado. Luego de elegir las opciones
que corresponden, hacemos clic en Siguiente .

De inmediato. se presentara una ventana que contiene un boton

central. Instalar ahora : lo presionamos para continuar el proceso.

Aceptamos los términos de licencia para el sistema operativo

WINDOWS 10 PUEDE
SER INSTALADO
DESDE UN DVD

O DESDE UNA
UNIDAD USB

marcando la casilla Acepto los terminos de licencia v hacemos clic sobre
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Siguiente - En este punto. sera necesario elegir el tipo de instalacion
que deseamos efectuar (de esta eleccion dependera el resultado

del proceso):

* Actualizacion : esta opcion nos permite actualizar un sistema
operativo anterior (como Windows 8§ o Windows 7)., conservando
nuestros archivos, configuraciones personales y algunas
aplicaciones va instaladas.

* Personalizada (avanzada) :mediante esta opcion realizaremos
una instalacion limpia o desde cero. Es adecuada para instalar
Windows 10 en un disco nuevo o para configurar un sistema

de arranque dual con otro sistema operativo.

Instalacion limpia
S1 hemos elegido realizar el proceso de instalacion limpia . debemos

seguir las instrucciones contenidas en el siguiente Paso a paso

PAP: ACTUALIZAR DESDE UNA VERSION ANTERIOR DE WINDOWS

O 1 Inicie la computadora con el disco de Windows 10 o con el dispositivo USB

booteable. Una vez que se cargue el asistente de instalacion. elija el idioma que

de€s2a utilizar, el formato de hod ¥ fiitneda y el tecl2dy. y haga clicen  Siguiente
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i

0 : 2 En la pantalla que se presenta a continuacion, haga clic sobre Instalar ahora

a® Windows

0 3 Escriba el nimero serial para proceder con la instalacion del SO. Luego. haga clic
sobre Siguiente . Dependiendo del medio de instalacion que este utilizando,

podra elegir la version de Windows que desea instalar. Presione  Siguiente

|| || || H I ||
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>

0 Acepte los terminos del contrato de licencia haciendo clic en la casilla ubicada

en la parte inferior. Luego. haga clic sobre  Siguiente

ﬁihq—-u-hu-n--
Térmards oe lsoercia
Uttima achsalizacién, julio de 2015 ~
TERMINOS Dt LICENCIA DEL SOFTWARE DE MICROSOFT
SITEMA OPELATIVO WIMDOWS

SIVIVE EN (0. §1 FS UNA FMPRESA 9 SU DOMMILIO COMERCIAL

PRINCIFAL SE ENCUENTRA EN) LOS ESTADOS UNIDOS, LEA LA
CLAUSULA DE ARBITRAJE VINCULANTE ¥ LA RENUMNCIA A LA ACCION

DE CLASE DE LA SECCION 10, RELATIVA A LA RESOLUCON DE
CONFLICTOS.

Gracias por elegr Microsoft

Segun la forma &n gue obtenga & softeare o MBS0, & presenie & un

AL epho b Sererencd. de boenca

O 5 Seleccione Personalizada: instalar solo Windows (avanzado)

para que el proceso de instalacion limpia se inicie.

KO ol Progeams cu sstalacain de Wndoms

JOad tipo de instalacidn guieees?

:.l-rhﬂnu-n: imptalar Windows y conservar scthives configursciosss y
aplitatsones
(N Sl ] |.|-|.l-,..'..-n'. ks Fean an L o S X PR ER LT ST R S ) ]

dopmsitole 1 of vouape pa mrcals une vl | crmpalile de Cemdeen

Persanalizada invaler sale Windows uvenisdo)
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B

O 6 En esta pantalla vera las unidades de disco duro de su computadora. Debera seleccionar
la unidad donde mstalarWindows 10. En el icono de la unidad, vera que hay espacio sin

asignar. Cree una particion seleccionando el espacio adecuado y haciendo clic enNuevo .

9 o Pogram: de msiacstn de Windows

1Ddnde guisned inctalar Window?

i "...- Fipas i tof siagrar an Ly credad O

dy Lotualge f' tlerarar

L& {grgar condr h? Eatesdier

O Utilice la casilla Tamafio para definir la cantidad de espacio que utilizara.
Si solo instalara Windows 10, puede asignar todo el espacio a una sola particion.

Presione el boton  Aplicar

0 ‘mnm&ﬂﬂ-
IDfncke quesres Mctalan Whindows”
|. g Tomaio total  Eupaso dg T
- Fupes v i goomgrnr o= L wmedpnt wrecE L |
Sy Rotualg e F an ] J i Foil i
¥ e et "?'-'l im T _;'hl_:'hl Fapile s Q Lt slad
L
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B

O Aparecera una ventana de advertencia indicando que se debe crear una particion

adicional para que Windows 10 funcione correctamente. Presione sobre  Aceptar

|+ il Programa de imstalacetn de Windows

JDonde quieres INStalar Windows ”

Hombie
- Epacd wn siigesr en b uridad 0

Pipgrama e indtalacecs de Windows

Fara aneguoane de que todss i carsctesbices de Windows funcionen
ﬁ Cormctamerde ¢ polsbile gus Windows ored patad et sdicenalel pars lod
#rchwons del sostbrra

O 9 Cuando el proceso haya terminado, vera que se han creado dos particiones,
una principal v una adicional que sera usada por el sistema operativo. Haga

clic sobre la particion donde se instalara el SO y presione  Siguiente

D o Programs de mstalacsén de Windows

jDonde quieres instalar windows "

Ihmi-nl _TM twis Eapecio dap. Tpe

- Ubrnclad O Basrtg s | I..l-lu.ld-p-qlll. 500 0 LS BI0NE  alena

o Urndad 0 Ferticion J nice NI Precpsl

o ki Yueimlifad .H L aalal sl Foronmad e

L4 Cargar cont I'? { etraches
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s

1 O Ahora solo debera esperar mientras el asistente realiza las operaciones adecuadas
para instalar Windows 10. Entre las tareas que se desarrollaran. se encuentran, por
ejemplo. la copia de archivos y la instalacion de caracteristicas. Junto a cada tarea.

vera un numero que se actualizara para indicar el porcentaje efectuado de cada una.

'i Prograrmu de wvctilecstn de Wndows

Irstalandn Windows

Esteds

Propar svdo srchipeos pars imsbalaics {1950

El tiempo que requerira el proceso de instalacion dependera
de la velocidad de nuestro procesador y de la cantidad de memoria
RAM disponible en la PC. ademas de otros recursos de hardware.
En cualquier caso. una instalacion promedio de Windows 10 podria

llevar unos 30 o 40 minutos.

Figura 3. El equipo se
reiniciara algunas veces
antes de completar la
instalacion. De esta forma,
instalara los dispositivos
y preparara el escritorio
para el primer 1nicio.

www.red users .com &«



50 =I5 2. INSTALACION Y PRIMEROS PASOS

Actualizacion
El proceso de actualizacion a Windows 10 desde versiones anteriores
del SO puede ser efectuado de dos formas. La primera de ellas es
la forma automatica disponible desde Windows Update. Para llevarla
a cabo solo debemos aprobar la actualizacion
cuando esta se presente.
WINDOWS 10 La segunda es la forma manual. Para realizar

este tipo de actualizacion podemos iniciar el

PUEDE ACTUALIZARSE proceso con un medio de instalacion fisico (DVD
DESDE VERSIONES o dispositivo USB), desde Windows 7 u 8.1

iniciado. Luego. seguimos las indicaciones del
PREVIAS UTILIZANDO

asistente, que son iguales al Paso a paso descrito
WINDOWS UPDATE en la seccion anterior. Solo debemos tener
cuidado de elegir la opcion de Actualizacion en vez

de Personalizada en el paso 5.
Una vez que se complete el proceso de
instalacion v antes de acceder al escritorio
del SO. tendremos que efectuar la configuracion inicial. Este proceso

sera detallado en la siguiente seccion.

Configuracion micial

Cuando el £rp2=co d¢ instalacion se haya ccizplztido. sera

necesario efectuar 12 ¢eufiguracion inicial dsl @O, Para realizar esta

targa, debemee zeguir 1as indicaciones que 1os eilirega el asistente

de configuracioil, tal come se detalla en 2] siguiente Paso a paso
o, T - 4
- RBIEANVENIDOS A VWINDOWS )

Ya sea que havamos decidido r=¢lizar una instalacié sy limpia o una actualizacion. luego de seguir las
indi-{'ones que se entregan 71! {ste capitulo tendremos Wimdows 10 mstalado el I computadora.
En los prasinyz =apitulos. conocetettos los detalles de la nuera interfaz de Windows para aprovechar al

maxummno sus nuevas funcionalidades.
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PAP: CONFIGURACION INICIAL DEL SO

0 1 Haga clic sobre Usar configuracion rapida . De esta forma. solo debera

completar algunos pasos para iniciar €] sistema recien instalado.

0 2 Espere mientras el proceso de configuracion se inicia. Esto puede tardar algunos
segundos. Luego, responda a la pregunta ;A quien pertenece el equipo?

Una vez que seleccione la opcion adecuada, presione  Siguiente

www._red users .com &
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O 3 Escriba los datos de su cuenta Microsoft. Si no dispone de una cuenta Microsoft
registrada. puede utilizar la opcion  Crea una ahora mismo . Haga clic en

Iniciar sesion

O 4 El asistente de configuracion inicial le propondra crear un PIN para acceder

al sistema operativo. Haga clic en Establecer un PIN . indique un niunero

= — = = — = = — o

de cuztta digitos y 1:2ga clic sobre Aceptar

';. I...:I...If.“..‘. irar e .-|"l._~
= " ]

LA L]
L L]
"
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0 5 Luego de establecer un PIN de acceso, Cortana se presentara como su asistente
virtual. Recopilara datos personales y de su ubicacion para ofrecer mejor asistencia.

Haga clic en Siguiente y espere mientras se configura el sistema.

S aall

[

0 f Si desea ajustar nuevamente los parametros de configuracion, debe desplegar el

menu Inicio v hacer clic sobre Configuracion..
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B
0 7 En el apartado Cuentas  podra administrar los datos de la cuenta asociada a su
sesion de trabajo. En Cuentas/Opciones de inicio de sesion podra

cambiar la contrasefia o PIN configurado.

0 8 El proceso de preparacion de las aplicaciones y servicios puede tardar algunos

minutos.

IO algunas cosas

ESTamos preparanc

-
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>
0 9 Cuando el proceso de configuracion finalice. sera trasladado al escritorio
de Windows 10.

<

En este capitulo, conocimos en detalle los requisitos que necesitamos para efectuar la mstalacion

de Windows 10. Vimos la cantidad de memona EAM. el espacio en disco v el tipo de procesador que
nuestra computadora o smartphone debe tener para que esta version del SO pueda ser instalada
v funcione sin problemas. Aprendimos en detalle el proceso de mstalacion v repasamos cada uno

de los pasos necesarios para completarlo. asi como tambien la forma en que debemos efectuar la

configuracion nicial.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 Mencione los requisitos para mstalar Windows 10.
2 ;Cuanta memoria RAM es necesaria para instalar esta version de Windows?

3 . Que tipo de procesador es recomendado para Windows 107

4 ;Cuanto espacio debemos tener disponible en nuestro disco para instalar

este sistema operativo?

LN

Diferencie los requisitos minimos de los recomendados.
6  Enumere algunos componentes opeionales que es importante poseer.

7 ;Qué pasos debe realizar para una instalacion limpia?

8 ;. Que debe hacer para efectuar una actualizacion?

9 Mencione los pasos necesarios para completar la configuracion inicial.

10 ; Qué es la configuracion rapida?

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Evalte los requisitos necesarios para mstalar Windows 10.

2 Identifique qué componentes opcionales posee su computadora.
3 Averigiie qué version de Windows 10 necesita.

4 Instale Windows 10.

5  Realice el proceso de configuracion inicial.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.d""';l

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse

COI nuestros expertos: Dl’DfESDI'@' redusers.com
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Intertaz de uso

Sin duda. entre las mayores novedades de Windows 10 se
encuentran sus cambios en la interfaz de uso. Como veremos.
no se trata solo de caracteristicas innovadoras, ya que también
se mcluyen utiles opciones rescatadas de versiones anteriores

del sistema. Las conoceremos en detalle en este capitulo.

y Modo de micio ......ccoeeeeiveiinnnns 58 y Centro de actividades.............. 77
Modo escritorio ... 58 Acceso .. TT
Modo detableta ... 60 USO. i 19

vy Menl INICiO...ccoee e 65 v Explorador de archivos............ 80
Funcionanuento......_.._......._..._.. .. 67
Apariencia v personalizacion . 68 y Escritorios virtuales
Funciones de busqueda ... 70 y vista de tareas .......ooeeeeeereeenn. 83

Opciones de apagado........................72
S =11 1111 1= | P 87
y Barra de tareas.........coeevveenenns 73

Anclar aplicaciones..................... 75 vy Actividades.......cccoovrvirnniinnnnnnnn 88

A7
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Modo de 1nicio

Al iniciar Windows 10 por primera vez. lo que atrae nuestra atencion
de inmediato es su apariencia estetica. Nos encontramos con un
escritorio renovado, con lineas de disefio sencillas y colores grises,
lo que le otorga elegancia y atractivo visual a la interfaz. Pero. desde
luego. eso no es todo lo que encontraremos.

S1 comparamos esta primera impresion con la version
inmediatamente anterior de Windows, nos daremos cuenta de que
va no se inicia en una pantalla repleta de mosaicos o live tiles
que nos quedamos directamente en el escritorio. Esto no quiere decir
que la pantalla Inicio haya desaparecido. solo que se nos ofrecen
dos formas de utilizar el sistema: mediante el modo escritorio o el
modo de tableta. Cada uno de estos modos de funcionamiento puede
ser activado en el momento en que lo necesitemos. v asi podremos
aprovechar lo mejor de ambas interfaces.

Aunque el modo de tableta esta pensado para sacar el maximo
provecho de los dispositivos tactiles. tambien puede resultar de
gran ayuda en nuestra PC de escritorio. en especial para los usuarios
familiarizados con Windows 8. Por otra parte, quienes extrafiaban
el menu Inicio encontraran en el modo escritorio la mejor opcion,

pues incorpora un menn mejorado. tal como veremos a continuacion.

Modo escritorio

Una vez que iniciemos Windows 10 en una PC. nos encontraremos
de inmediato en el modo escritorio. En esta forma de presentacion.
veremos una barra de tareas en la parte inferior de la pantalla,
un boton que nos permite desplegar el menu Inicio y los iconos
que hayamos ubicado en el escritorio. Desde va. al iniciar Windows 10
en dispositivos como una tablet. esto puede ser diferente.

La apariencia estetica del modo escritorio es similar a los sistemas
anteriores (Windows 7) o al escritorio de Windows 8 y 8.1. aunque
existen diferencias destacadas. Por ejemplo. el menu Inicio y la barra
de notificaciones. que se encuentran en el espacio que antes ocupaba
la charm bar  de Windows 8.

En la siguiente  Guia visual conoceremos las secciones que

componen el modo escritorio.

www. red users .com
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WINDOWS 10

GV: MODO ESCRITORIO

CimTie Bl ACThwubaa Dl i

O 1 Iconos:  los iconos de escritorio nos presentan un acceso rapido a documentos. aplicaciones
o lugares del sistema operativo. Para miciarlos. solo debemos hacer doble clic sobre ellos.

También podemos crearlos mediante la generacion de accesos directos.

O ' 2 Escritorio:  €n este espacio veremos iconos y aceesos directos a lugares y aplicaciones.
Tambieén se ejecutaran alli las aplicaciones o instancias del explorador de archivos que

utilicemos para explorar el contenido de nuestros discos.

O 3 Barra lateral de notificaciones: en esta barra encontraremos las notificaciones pendientes

y un acceso rapido a diversas caracteristicas de configuracion del sistema operativo.,

O Area de notificacion:  en esta area se presentan los iconos que permiten acceder a
ciertas funciones o aplicaciones adicionales del sistema y entregarnos informacion sobre
su funcionamiento. También encontraremos el boton que despliega la barra lateral de

notificaciones. que aparece en lugar de la charm bar deWindows 8.
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p GV: MODO ESCRITORIO((oNT.)

I 1

" T i
w

O 5 Barra de tareas: esta barra funciona en forma similar a las versiones anteriores deWindows.

En ella encontraremos iconos. accesos directos v el area de notificacion.

O 6 Aplicaciones ancladas y en gjecucion: en este lugar, podemos ubicar accesos directos a las
aplicaciones que mas utilicemos. Ademas. veremos iconos que representan a cada uno de los
programas que estan ejecutandose en un momento determiado. Haciendo clic sobre ellos,

es posible minimizar o maximizar las ventanas correspondientes a cada programa.

O ? Boton Vista de tareas: al presionar este boton, se micia la Vista de tareas .Enella
podremos ver las ventanas y aplicaciones en gjecucion. asi como también organizar y crear

nuevos escritorios de trabajo.

O 8 Boton de busqueda:  nos permite escribir el nombre del documento. lugar o aplicacion que
deseamos buscar en Internet o enWindows. Los resultados apareceran en forma inmediata

mientras ingresamos las primeras letras.

Boton Inicio: este boton desb!'fega el meni Imi12'2 deWindows 10
T =t hat

O
Modo de tableta

El modo de tabista es una forma especial de presentar Jos elemeritys
en pantalla, espacialments stesarrollada para dispositivos mctHss como
las tablets. Este modo de funcionamiento recuerda & i& pantglis Inicio
de Witdews 8, pues vttliza fiosaicos p2id ofrecer accesos directos
a las ﬂfﬁicacimlea ¥ ejecuta los programas en pantalla compi&ta.

Aunque estr misac =2 similar a la pantalla Inicio de Windxws -

1
1
r

S |

2risticas Ja: pfrecen un mej-r

incorpora algunas imp¢riantes caréae A
nivel de usabilidatl. pensadas para 5§41 usuarios novatos y avarzados

puedan aprovechar al maximo sus opcizaes. Ett 48 siguisnie Guia

L

vizHal  exanriaremos las prizzipales szzeipnes del modo de tableta.

1l &
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GV: MODO DE TABLETA

O 1 Menu Inicio:  al hacer clic en este boton. se desplegara un menn lateral con las opciones

que se encuentran en €l ment Inicio del modo escritorio.

O | 2 Seccion de mosaicos:  una seccion de mosaicos agrupa accesos directos. Podemos cambiar

su ubicacion y también asignarles un nombre para identificarlos.

O 3 Mosaicos:  son los accesos directos a las aplicaciones y lugares del sistema operativo.
Para ejecutarlos, solo debemos hacer clic sobre ellos o dar un toque en la pantalla tactil.
Cuando hacemos clic con el botén secundario del mouse sobre un mosaico o cuando
presionamos por algunos segundos sobre una pantalla tactil. aparece un menu con opciones

que nos permiten realizar diferentes acciones sobre el mosaico seleccionado.

O 4 Acceso a la barra lateral de notificaciones: este icono desplegara la barra lateral donde
encontraremos las notificaciones pendientes y elacceso a caracteristicas de configuracion

del sistema.

O 5 Barra de tareas: en esta barra encontraremos accesos directos a funciones tales como

Atras , Busqueda . Vista de tareas y también los iconos de notificacion.
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Activar el modo de tableta

El modo de tableta se activa de forma automatica en dispositivos
tales como tablets o telefonos inteligentes. pero tambien podemos
utilizarlo en nuestra computadora de escritorio. Para ello, solo

debemos seguir las instrucciones que presentamos en el siguiente

Paso a paso

PAP: ACTIVAR EL MODO DE TABLETA

0 1 Una vez que se encuentre en el escritorio de Windows 10. haga clic en el boton

que permite desplegar el menu Inicio. y luego en la opcion  Configuracion

El uso del escritonio de Windows 10 se mantiene 1gual a las versiones anteriores del sistema. Nos permite

organizar v agregar carpetas, documentos o accesos directos, utilizar un menu contextual para acceder

a diversas tareas sobre cada elemento seleccionado v ejecutar los iconos mediante un doble clic

o un toque en una pantalla tactil

» www. red users .com
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b=

O 2 Con la ventana de  Configuracion desplegada, haga clic sobre la seccion

Sistema

0 3 En la barra lateral de opciones. ubique la que se denomina Modo de tableta

y haga clic sobre ella.
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>

O 4 En la seccion principal de la ventana, se desplegaran las opciones del modo de tableta.
Busque la seccion encabezada con el texto Hacer que Windows se adapte

mejor a los gestos tactiles al usar el dispositivo como

tableta y cambie su estado a Activado

SESTEMM

Rl e Tl

O 5 Vera que el modo escritorio cambia para convertirse en el modo de tableta.

» www. red users .com
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Una vez que activemos €l modo de tableta. podremos configurar su
funcionamiento mediante las demas opciones que presenta la ventana

de Configuracion . Veremos sus alcances a continuacion:

* (Cuando inicio sesion : nos ofrece un menu desplegable que permite
seleccionar el modo en el que se iniciaran las nuevas sesiones
de trabajo en Windows 10. Podemos mantener el anterior modo
de micio, 1r directamente al escritorio o usar el modo de tableta.

* (Cuando el dispositivo desea cambiar de modos : algunos dispositivos
solicitaran el cambio de modo (entre escritorio vy tableta) en forma
automatica. En esta seccion podemos indicar si1 deseamos recibir
una notificacion antes de cambar de modo.

*  Ocultar iconos de aplicaciones de la barra de tareas al estar en Modo de
tableta : esta opcion activara o desactivara los accesos directos

que se encuentran en la barra de estado del modo de tableta.

Menu Inicio

El menu Inicio de Windows 10 ha sido redisefiado para incorporar
las opciones que encontrabamos en Windows 7 v tambien los mosaicos
de Windows 8. De esta forma. se nos presenta un menu completo.
eficiente v visualmente atractivo. donde encontraremos las opciones
adecuadas para acceder a todos los apartados de nuestro sistema.

Para desplegar el menn Inicio. solo debemos hacer clic sobre el boton
Inicio, que se encuentra en la esquina inferior de la pantalla. en la barra

de tareas. Tambien podemos desplegarlo presionando la tecla Windows .

APARIENCIA DE WINDOWS

La apariencia de Microsoft Windows ha sufrido radicales cambios a traves de sus diferentes versiones.
Por ejemplo. si comparamos la mterfaz grafica de Windows 95 con el actual Windows 10, veremos
que se presentan importantes avances v mejoras. Sin embargo. debemos tener en cuenta que algunos
elementos fueron rescatados. como el menu Inicio. que no se encontraba en Windows 8 v aparece

1. a1
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Figura 1. El menu Inicio de Windows 10 incorpora

accesos directos v mosaicos que nos permiten acceder
a las aplicaciones v lugares del sistema operativo.

El menu Inicio se divide en dos secciones bien diferenciadas.
En la primera. encontraremos accesos directos a las aplicaciones
v lugares del sistema. En la segunda seccion se ubican los mosaicos
que funcionan como accesos directos y entregan informacion en

tiempo real, mediante una conexion activa a Internet.

La primera seccion del menn Inicio se divide en tres partes:

* Lasmas usadas : en este apartado se ubican

L MDENG INICIO los accesos directos a las aplicaciones mas
INCLUYE MOSAICOS utilizadas por el usuario.

* Agregado recientemente : se trata de las aplicaciones
QUE PODEMOS que han sido instaladas o agregadas nltimamente.

ORGANIZAR PARA va sea mediante un proceso de instalacion,

una actualizacion programada o una manual.

NUESTRA COMODIDAD . Otros accesos . aqui encontramos accesos directos

a la configuracion del sistema v al explorador de

archivos, entre otras opciones.
En la primera parte se muestra el nombre del usuario activo

v la imagen asociada a su cuenta. En la segunda. encontraremos los

mosaicos organizados en secciones que podemos mover y renombrar.

» www.red users .com
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Funcionamiento

El funcionamiento del menu Inicio es sencillo. Tal como
mencionamos en la seccion anterior. podemos desplegarlo utilizando el
boton Inicio © presionando la tecla Windows . En ambos casos —siempre
que nos encontremos en modo escritorio—, el menu se desplegara para
que veamos sus 0pciones.
Para ejecutar las aplicaciones representadas mediante sus
opciones y mosaicos, solo es necesario que hagamos clic sobre ellos
o demos un toque sobre una pantalla tactil. Si deseamos conocer
las propiedades de un acceso directo o un mosaico. podemos
seleccionarlo mediante el boton secundario del mouse o manteniendo

un toque en una pantalla tactil.

T
®© =
iy e | a Plarimn p v
HEr#nads il un % 8
Fats § W LN B
s O s ST e

P s :

Figura 2. Las opciones del menu contextual nos permiten
efectuar diversas acciones sobre un acceso directo 0 un mosaico.

Como hemos visto, en €l menn Inicio se muestra una seleccion de
aplicaciones que podemos personalizar —aprenderemos como hacerlo
en el siguiente apartado—. Si deseamos acceder a todas las aplicaciones
del menu Inicio. debemos hacer clic en la opcion Todas las aplicaciones
que se encuentra al final de la barra de accesos directos. Una vez que
presionemos esta opcion. veremos un completo listado de programas

ordenados en forma alfabética.

www. red users .com

67

«


http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

»

3. INTERFAZ DE USO

® =

T e

Figura 3. Gracias al boton Todas las aplicaciones

veremos los programas clasificados en forma alfabética.

Los programas recién instalados estan marcados como

Apariencia y personalizacion

Las aplicaciones se muestran mediante un listado de opciones
similar al que recordamos de versiones anteriores como Windows 7.
Se identifican mediante su nombre y un pequefio icono que
corresponde al programa.

Las baldosas se presentan como recuadros de acceso directo o de
informacion dinamica que podemos mover o reubicar segun nuestras

necesidades.

Anclar aplicaciones

Una forma de personalizar el menu Inicio es anclar aquellas
aplicaciones que utilicemos mas frecuentemente. Podemos realizar
esta tarea de varias formas: instalar una nueva aplicacion desde la
tienda de aplicaciones o mediante la accion de arrastrar y soltar.

Veamos como podemos anclar programas con cada una de las

alternativas mencionadas:

www. red users .com
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* Tienda de aplicaciones . accedemos a la tienda de aplicaciones
de Windows 10 v seleccionamos el programa que deseamos
instalar. Seguimos las indicaciones del asistente y, una vez que la
instalacion termine. el icono del programa elegido se mostrara en
el menu Inicio. Desde alli podremos ubicarlo donde deseemos.

* Arrastrar v soltar : podemos agregar aplicaciones a la seccion
de mosaicos arrastrando el icono en cuestion desde las aplicaciones
recientes o desde las mas utilizadas. Una vez que soltemos el
programa en la seccion de mosaicos. podremos ubicarlo en el lugar

que nos quede mas comodo.

Para personalizar apariencia y funcionamiento

del menu Inicio. debemos utilizar la herramienta PODEMOS MODIFICAR
de configuracion del sistema. Para ello.
o . LA APARIENCIA DEL
desplegamos el menn Inicio v hacemos clic
sobre Configuracion . MEN [;] INICIO DESDE
En esta ventana, hacemos clic sobre :

. . . LA CONFIGURACION
Personalizacion v, posteriormente. elegimos
la opcion  Inicio . Entonces. veremos una serie de DEL SISTEMA

alternativas que nos permitiran personalizar la
apariencia y el comportamiento del menu Inicio.

COII10 MEencionamos a continuacion:

* Mostrar las aplicaciones mas usadas . esta opcion nos permite activar,

en el menu Inicio. un listado de las aplicaciones que mas
utilizamos.
* Mostrar aplicaciones agregadas recientemente : 81 esta opcion se
encuentra activa, cada aplicacion que instalemos se mostrara
de forma inmediata en el menu Inicio. en un listado de programas

instalados recientemente.

JUEGO DE ICONOS

Una de las novedades del apartado estetico de Windows 10 es el juego de iconos utilizado en el
explorador de archivos. En esta version del sistema operativo encontramos iconos mas brillantes

v coloridos. que otorgan una apariencia atractiva v moderna a Windows 10
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Figura 4. Dentro de Configuracion . podemos utilizar

el apartado Personalizacion para modificar la apariencia
v el funcionamiento del menu Inicio.

Usar pantalla completa en Inicio : al activar esta opcion. el menu Inicio se
presentara en pantalla completa. adoptando un funcionamiento similar

al de la pantalla Inicio de Windows 8. Para computadoras de escriwrio.
esta funcion se engiientra desastivada en forma precéierminada.

Mostrar elzisiefitps abiZifps recientemente en las listas de accesos directos
en Inicio o la ban';:l 9= tarea®  © mientras estd opcion se encuentre

activa, veremee uil 1istado ae acceso a las aplicariones que

hemos ejecutade recientemente.

EBl2gir que carpatas se muestrail 2h el Inicio . grauias a este apartado.
podrsiins selsrcionar los lugares del sistema operativa que se

mostrerdin en el menn Inicio. Entre las op¢iones disponibles

s€ encuentran Explorador de archivos . Documentos . Musica . Enageh~<

Vieos Y ;3{'111}{} Hoga: - entre otros.

Fuiiciones de busqueda

Las forma mas sencilla de realizar una B&squeda en “yrindows 10 es

utilizande 2! icono de busqueda quif <e enciZiitra en la barré 4¢ tareas.

www.red users .com
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Una vez que hacemos clic sobre el. escribimos el nombre del elemento

que deseamos buscar. Los resultados se presentaran en una instancia

del menn Inicio.

B

dplid prede i i iy
Apda
Mlags de Carsdlene

n M= rorso® Fidge

B Mool Soltare Collecson

e ot

"ol go e

Lodregel aifltimdtcimenie 3 Dalabrad

bl HOTRM

Ehegir &l ool que Vsl & Uikl D0

P tadia pring gue

Lamia Cuanio & Jes0lass oon |a

B Buscar o0 mis cosas

my

Figura 5. Los resultados se presentan en tiempo real. es decir.
se modifican al tiempo que agregamos letras a nuestra busqueda.
7Ha vez que se presenta el listsAg 32 resultados. veremss que
25tos se dividen en secciones. Por gj€iiiplo. phdemos 2Hcontrar
aplicaciones, elementos de configuracior ]J{;l_?j{_a'rllEdﬂS web (cada una
de estas categoriqe. convenientemente separadas)- Ea la baze de menan

de resultados. velémos dos botones: Buscar en 1Hs cosaz ¥ Web.

A o a - . 5 l‘l_"‘l' A U o T - 4 e b ge e
Para ¢ ¢munar el navegador que se 1 3tizara ¢ £y 1 predeterminada en nuestra 't jal1" 1 de

Windows 10. debemos miciar la herramienta de  Confisuraciony hacer clic sobre Sistema. Luego. elegimos

. 1 . . .
Aplicaciones predeterminada® Buscamos la opcion  Explorador web v irseemos clic. Fisalmente, seleccio-

e . . . - . e 4 a -
namos una de las alternativas disponibles v esta qued=ra indicada como = lorador preaciemmmado.
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S1 hacemos clic sobre Buscar en mis cosas - 5& presentara una busqueda
mas refinada de todos los elementos relacionados que se encuentren
en el sistema operativo. En esta ventana de resultados. encontramos
opciones que nos permiten ordenar los elementos mediante diversos
criterios. elegir que tipo de elementos deseamos mostrar o separarlos
por categorias, entre otras opciones importantes.
Por otra parte. si hacemos clic sobre Web, nuestra busqueda se
traslada de forma inmediata al navegador web, donde veremos los
resultados mediante el navegador configurado para uso por defecto.
S1no se presentan resultados web luego de realizar una busqueda.
se debe a que aun debemos activar la opcion adecuada. Para hacerlo.
escribimos nuestra blisqueda en el recuadro correspondiente y luego
presionamos sobre el icono de configuracion, que se encuentra en el
costado izquierdo del cuadro de resultados. Alli, ubicamos la opcion
Buscar en linea e incluir resultados web v la activamos. A partir de entonces.

se presentaran los resultados web para cada busqueda realizada.

Opciones de apagado

El menu Inicio nos permite acceder a las opciones de apagado
de Windows 10 rapidamente. Solo debemos desplegar el menn v
veremos las opciones de apagado en la seccion inferior izquierda,
bajo el nombre Iniciar/Apagar . Sihacemos clic sobre esta opcion.
se desplegara un pequefio menu contextual que muestra las opciones
de apagado disponibles.

Debemos tener en cuenta que las opciones
de apagado podrian variar en funcion de las

PODEMOS MODIFICAR caracteristicas de la computadora donde se

encuentre instalado el sistema operativo. pero

LAS OPCIONES DE las alternativas basicas son Apagar v Reiniciar .
Para acceder a la configuracion de las opciones
APAGADO DESDE i g
, de energia, debemos iniciar la herramienta de
LA CONFIGURACION Configuracion v hacer clic sobre Inicio/Apagado v

4 suspension . En este apartado. podremos elegir
DE ENERGIA P e AP poct :
el intervalo de tiempo que se debera esperar

para apagar la pantalla, tanto si la computadora
esta funcionando con una bateria o conectada

directamente a la red eléctrica.

» www. red users .com



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

WINDOWS 10

S1 hacemos clic en Configuracion adicional de energia - accederemos a

opciones que nos permiten configurar el comportamiento del plan de

energia de la PC o seleccionar uno nuevo.

Figura 6. Las opciones de apagado se despliegan cuando

hacemos clic sobre Iniciar/Apagar en el menu Inicio.

Barra de tareas

La barra de tareas (esto es. la barra ubicada en la parte inferior
de la pantalla. donde se muestran los accesos a diferentes opciones
del sistema y aplicaciones instaladas) sigue presente desde versiones
anteriores del sistema operativo. aun cuando en Windows § no
existio el menu Inicio, ya que, en ese caso, la barra de tareas siguio
acompaiando al escritorio.

Si examinamos la barra de tareas de Windows 10 de izquierda a

derecha. en forma predeterminada. encontramos los siguientes iconos:
* Boton Inicio : esta opcion nos permite desplegar el menu Inicio

de Windows 10. para acceder a todas las aplicaciones v lugares que

permanecen anclados.
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* Icono de bisqueda . gracias a este cuadro podremos efectuar
busquedas tanto en la computadora como en Internet.

» Jcono Vista de tareas : al presionar este boton se presentara la vista
de tareas. un modo de organizacion especial donde veremos todas
las aplicaciones y ventanas en ejecucion. Tambien nos permite
acceder y crear nuevos escritorios.

e Aplicaciones ancladas . se trata de iconos que representan a las
aplicaciones que han sido ancladas en la barra de tareas de Windows.

. Apljcacim]es e1l ejecucidn - estos 1CoN0s representan a las
aplicaciones que se encuentran en ejecucion en un momento dado
pero que no estan ancladas en la barra de tareas.

* Tconos del area de notificacion : Iconos que presentan
informacion sobre procesos tales como la conexion a redes

o el nivel de carga de la bateria, entre otras funciones.

Para acceder a las opciones de personalizacion v configuracion de
la barra de tareas. ubicamos un lugar libre de iconos y presionamos
alli el boton secundario del mouse. En el menu desplegable. elegimos

la opcion Propiedades . Se presentara una ventana donde encontraremos
diversas opciones para cambiar la apariencia v funcionamiento de la
barra de tareas. Entre ellas, destaca la posibilidad de combinar los

botones de la barra de tareas. cambiar su ubicacion. bloquearla u

ocultarla en forma automatica cuando el cursor no este sobre ella.

- o a7 = 4
- PrOpEEade o @ B de L w4 "

T R AN Greepacyt  bar o Do P

= B bw b i e
il w il ety & farty S Lwews
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ey e S Sl W e

i (elate ow s oblisres rd oals reoa O e o d wrowr @

e Pl i D el F T O Qe T B Wl 06 e e e
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Figura 7. Las opciones de
configuracion v personalizacion
incluyen la posibilidad de elegir
botones pequefios que cambian la
apariencia de la barra de tareas.
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Anclar aplicaciones

La barra de tareas de Windows 10 ofrece algunas aplicaciones
ancladas en forma predeterminada. como el navegador web v el
explorador de archivos. pero también podemos anclar aquellos
programas que utilicemos con mayor frecuencia completando los

sencillos pasos que mencionanos a continuacion.

PAP: ANCLAR APLICACIONES

0 1 Para anclar un programa en la barra de tareas. despliegue el menu Inicio
y ubique el programa en cuestion. Haga clic sobre su icono o mosaico con el boton
secundario del mouse y. en el menu contextual. elija la opcion Anclara la

barra de tareas

'

=

El centro de actividades funciona como una ubicacion centralizada donde podemos encontrar las
alertas v notificaciones del sistema. integrando aquellos mensajes relacionados con la seguridad.

el mantenimiento v el funcionanmuento del sistema operativo. El centro de actividades nos muestra una
serie de mensajes importantes clasificados v etiquetados por orden de importancia. Podemos acceder

a sus opciones desde el panel de control.
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B

0 : 2 Para anclar un programa desde el escritorio o desde una ventana del explorador
de archivos. busque la aplicacion deseada y seleccionela con el boton secundario

del mouse. En el menu desplegable. haga clic sobre Anclar a Inicio

0 3 Si esta ejecutando una aplicacion que no esta anclada en la barra, su icono se vera en
el espacio de aplicaciones que estan siendo ejecutadas. Para anclarla, haga clic con el
boton secundario del mouse y elija la opcion Anclar este programa a la

barra de tareas

-

18 dep b e jrd@d v i ld BF o ik Bl "
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0 4 Si desea eliminar alguno de los programas que se encuentran anclados en la barra
de tareas. solo debe hacer clic con el boton secundario sobre el icono de la

aplicacion en cuestion v luego sobre la leyenda Desanclar este programa

de la barra de tareas

Centro de actividades

Otra de las novedades de Windows 10 es el Centro de actividades
que desde ahora presenta notificaciones en una barra lateral desplegable,
al lado derecho de la pantalla. en el lugar donde se encontraba la
charm bar  de Windows 8. Se trata de una ubicacion centralizada

en la que encontraremos los mensajes y alertas relacionadas con el

funcionamiento. la seguridad v el mantenimiento del sistema.

Acceso

Para desplegar el centro de actividades. debemos hacer clic sobre
el boton adecuado del area de notificaciones. en la barra de tareas.

Esto desplegara la barra lateral. donde encontraremos dos secciones:

notificaciones ¥ acciones rapidas
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La seccion de notificaciones retne todos los mensajes vy alertas
dispuestos por el centro de actividades y por aplicaciones externas.
mientras que la seccion de acciones rapidas contiene botones de
acceso directo a las principales areas de configuracion del sistema.

por ejemplo.  Ubicacion . VPN 0 Modo de tableta

CENTRD DE ACTIVIDADES

Figura 8. Las notificaciones del centro de actividades se presentan en una

barra lateral. a la derecha de nuestra pantalla. Podemos acceder a esta barra

haciendo clic en el icono adecuado del area de notificacion.

Para ocultar el centro de actividades, existen dos opciones.
Por un lado. podemos presionar nuevamente el boton adecuado

del area de notificacion. De lo contrario, bastara con que hagamos

un clic en cualquier lugar del escritorio.

Como sabemos. la seccion de acciones rapidas se compone de accesos directos a diversas opciones de
configuracion. Su uso es muy sencillo: solo debemos elegir la opcion que deseamos ejecutar v hacer clic

sobre ella. De mmediato. se abrira la herramienta de Configuracion en el apartado adecuado.

» www. red users .com
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Uso

Las notificaciones que se reunen en la barra del centro de
actividades pueden ser expandidas. Asi. es posible realizar las acciones
que se presentan sin necesidad de abrir la aplicacion relacionada.

Para acceder a la informacion completa sobre una notificacion,
debemos desplegarla haciendo clic en la flecha ubicada a su lado.

Tambien podremos eliminar aquellas notificaciones que consideramos
completadas o sobre las que no realizaremos ninguna accion.

Para eliminar todas las notificaciones listadas, debemos hacer clic
sobre Borrar todo . Sisolo queremos eliminar una notificacion. hacemos

clicenla X que se encuentra en su costado derecho.

[ENTES D ACTIWISADET

Figura 9. Las notificaciones presentadas pueden eliminarse
una a una o todas a la vez mediante el boton  Borrar todo

Si hacemos clic en la opcion Contraer . se ocultaran algunas acciones

rapidas v quedaran a la vista solo cuatro. destacadas por el usuario.

Podemos personalizar las acciones rapidas que se mostraran en el

centro de actividades. Para ello. accedemos al menu Inicio . abrimos
Configuraciéon ¥ hacemos clic sobre la seccion Sistema . Buscamos
Notificaciones y acciones  en la barra lateral de opciones v luego ubicamos

el apartado denominado Elige las acciones rapidas
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Vemos que se muestran cuatro acciones que corresponden a los
iconos que se mostraran en el centro de actividades una vez que
presionemos Contraer . Para cambiarlas. solo debemos seleccionar
entre las presentadas haciendo clic sobre cada una de ellas. Entre
estas alternativas, se encuentran Modo avion . Conectar . VPN ¥V Ubicacion -

nire otros.

Figura 10. Podemos elegir las acciones rapidas

que deseamos mostrar en el menn desplegable.

Explorador de archivos

El explorador de archivos es una valiosa herramienta que nos
ayuda a acceder a lugares del equipo v de la red. facilitandonos
la tarea de trabajar con archivos y carpetas.
Podemos abrirlo haciendo clic en el icono que lleva su nombre,
ubicado en la barra de tareas. Una vez que hayamos accedido a la
ventana del  Explorador de archivos . podremos navegar por el contenido
de los discos conectados a la computadora y abrirlos o ejecutarlos

mediante un doble clic o un toque en una pantalla tactil.
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Como notamos. la apariencia estética es similar a las versiones
anteriores del SO. aunque se presentan algunas diferencias tales como

los iconos. que han sido redisefiados. v la ausencia de las Bibliotecas .

Figura 11. El explorador de archivos de Windows 10 conserva una
apariencia sumilar a la de versiones anteriores del SO.

El explorador de archivos integra algunas secciones adicionales que
1nos seran muy utiles para ubicar archivos especificos v organizarlos
dentro de la ventana en la que estemos
trabajando. Una de estas secciones. el Panel de

vista previa . $€ encuentra en el costado derecho de

EL EXPLORADOR DE
cada ventana y podemos activarlo en la pestaiia
Vista. Este panel nos permite ver el contenido de ARCHIVOS OFRECE

un documento o imagen sin que sea necesario . -
sei s INFORMACION
abrirlo. sino simplemente seleccionando el
elemento deseado. ADICIONAL EN LOS
Otra de las secciones adicionales es el Panel PANELES LATERALES

de detalles . en el que veremos las propiedades
correspondientes al elemento seleccionado: por
ejemplo. autor, fecha en que se modifico por

ultima vez y etiquetas asociadas.
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En la siguiente Chia visual conoceremos los apartados mas

importantes del nuevo explorador de archivos.

GV: EXPLORADOR DE ARCHIVOS

Mfe = . - - - C e aog w .
0 1 P=stafias de opclones: Iz pestafias que sz Gbican en la parte superior del explorador
de archivos retinen las op¢!dnes que podemos aplicar a ¢24a uno 1< los eléiiéntos

scleccionadys. Estas pestafids son  Injcio - Compartir YV Visia - auingue pudden

] ] .I ]
cambiar depsitdiendo del elemento que hayamos selsttionado.

O' 2 Barra de navegaciyi: gr2¢1ds £ esta barra {ddremos controlar las ventanas del exploradS®
de archivos comio $i se traiaya dé un navegador web. En cada ventana hay una barra de

direcciones y botones que abs permitiran ir adelante o volver atras.

O Panel de busqueda: para en;o1t 2 '’ juer elemento <1 nuestra ubicacion actual.
debzmos escribir el texto adegitado en €ste panel y presionar la tecla ENTER

I!I
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O Ares principal:  en esta seccion. veremos el contenido del elemento que hayamos seleccionado

desde el panel lateral o mediante un doble clic: por ejemplo, el contenido del disco C.

O 5 Barra lateral de opciones: en este segmento del explorador de archivos encontraremos

accesos directos a diversos lugares del sistema v a todas las ubicaciones de red v dispositivos

de almacenamiento conectados. Alli encontraremos los accesos Escritorio . Descargas

Este equipo vy Red. entre otros.

Escritorios virtuales
y vista de tareas

Los escritorios virtuales v la vista de tareas son dos opciones
adicionales que se suman a Windows 10. Si bien se trata de alternativas
que modifican el funcionamiento del sistema. tambien realizan un

profundo impacto en la interfaz de usuario del sistema.

Los escritorios virtuales se agregan por primera vez a Windows.

pero no se trata de una opcion completamente novedosa. pues ya
estaban presentes desde hace bastante tiempo en
sistemas tales como GNU/Linux y Mac OSX.
La vista de tareas nos permite obtener un
panorama general de todas las aplicaciones y
ventanas abiertas en el sistema. Gracias a este
listado. podremos reubicar las ventanas o acceder
rapidamente a una aplicacion entre todas las que
estan siendo ejecutadas.
Tanto los escritorios virtuales como la vista de
tareas son accesibles mediante el icono llamado
Vista de tareas ., que se encuentra junto al icono de
busqueda. en la barra de tareas de Windows.
Para aprender a utilizar los escritorios virtuales
y la vista de tareas. debemos seguir las instrucciones que presentamos

en el siguiente Paso a paso

EL ICONO VISTA DE
TAREAS TAMBIEN
BRINDA ACCESO A
LOS ESCRITORIOS
VIRTUALES
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PAP: ESCRITORIOS VIRTUALES Y VISTA DE TAREAS

O 1 Para acceder a la vista de tareas. debe hacer clic sobre el icono Vista de tareas

en la barra de tareas. Este boton posee la apariencia de tres rectangulos contiguos.

O : 2 WVera que el escritorio se oculta parcialmente y las ventanas abiertas se organizan en el
centro de la pantalla. La ventana y las aplicaciones ejecutadas se mostraran como un

listado de miniaturas. En la parte inferior, se muestran los escritorios virtuales creados.
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O 3 Al deslizar el cursor por cada una de las miniaturas de ventana, vera una Xen su

parte superior. Haga clic sobre ella para cerrar la ventana.

O 4 Al pasar el cursor sobre los escritorios virtuales de la parte inferior de la pantalla.
se mostraran las ventanas y aplicaciones que corresponden al escritorio elegido.

Tambien veremos si el escritorio se encuentra vacio.
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0 5 Para crear un nuevo escritorio, debera hacer clic sobre la opcion

Nuevo escritorio . Este se ubicara al final del listado de escritorios.

Para eliminarlo. debera hacer clic sobre la X que se encuentra sobre el.

0 6 Para cambiar una ventana o aplicacion a otro escritorio. haga clic con el boton
secundario del mouse sobre la ventana deseada y. desde el menu desplegable. elija

la opcion Mover a . Luego. haga clic sobre el nombre del escritorio de destino.
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0 7 La aplicacion se movera al escritorio que seleccionamos. En este ejemplo, la
calculadora quedo ubicada en el escritorio 2.

I '

En este capitulo vimos la interfaz de usuario que acompaiia a Windows 10. Conocimos los modos de

micio que es posible configurar (escritorio v tableta). analizamos el funcionamiento v la apanencia del
nuevo menu Inicio v la barra de tareas. También conocimos los alcances del centro de actividades v
la forma en que Windows nos entrega las notificaciones importantes. Finalmente, caracterizamos al

explorador de archivos v aprendimos a utilizar los escritorios virtuales v la vista de tareas.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 . Qué novedades incorpora la mnterfaz de usuario de Windows 107
2 ;Qué modos de inicio encontramos en esta version del sistema?

3 Caracterice el modo de tableta.

4 Mencione las secciones que componen el menu Inicio.

LN

. Como podemos acceder a las opciones de configuracion de la barra de tareas?

6  ;Qué es el centro de actividades?

omo podemos ver las notificaciones entregadas por el sistema’
7 ;Cémo pod las notif; tregadas por el sistema?
8  Mencione las secciones del explorador de archivos.

9 ;Qué son los escritorios virtuales?

10 (Para qué sirve la vista de tareas?

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Configure el modo de tableta como predeterminado.
2 Presente el ment Inicio en pantalla completa.

3 Borre las notificaciones del centro de actividades.

4 Cree dos escritorios virtuales.

5  Organice las ventanas abiertas en los escritorios que ha creado.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.i""jll

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor(@redusers.com
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Cortana

En este capitulo. conoceremos el asistente virtual que nos
acompaiiara en las tareas cotidianas que podemos realizar con
Windows 10. Cortana es capaz de entender y ejecutar ordenes
de voz. Aprenderemos como configurar esta caracteristica y

sacarle el maximo provecho.

v ;Que es Cortana?..................... Q0 v Besumen. ...
vy Configuracion ........ccccevvevvvnnnnnn, 01 v Actividades........cceeveeveeiecninnnn,
v Opciones de UsS0.......cevvvevvvinnnnns h

AAN
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( Que es Cortana?

Cortana es una de las nuevas caracteristicas presentes en Windows
10. Se trata de un asistente personal virtual que puede ayudarnos
a realizar diversas tareas en la computadora: por ejemplo. encontrar
un archivo. administrar el calendario o realizar el seguimiento de un
envio de manera online, entre otras.

El funcionamiento de Cortana es sencillo, pues esta completamente
integrado en el SO. La forma mas simple de interactuar con este
asistente es accediendo desde el boton de busqueda. que se encuentra
junto a Inicio .

Alli. podemos comunicarnos con Cortana de dos maneras. La primera
es escribiendo una pregunta para que el asistente obtenga informacion
al respecto y nos la presente. En caso de que nuestro equipo cuente con

un micréfono. también nos sera posible formular preguntas utilizando

nuestra pl'ﬂpiﬂ VOL.

Figura 1. Cortana esta preparado para funcionar en Windows 10,
tanto en computadoras de escritorio como en dispositivos moviles.

Cortana es una novedad en Windows 10. aunque ya estaba presente

en las versiones anteriores del sistema operativo de Microsoft para

telefonos inteligentes.

» www. red users .com



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

WINDOWS 10 USERS BB

Configuracion

Para acceder a Cortana, debemos hacer clic en el cuadro de
busqueda que se encuentra junto al menn Inicio. Cuando accedamos
por primera vez, un asistente nos guiara en la configuracion inicial
de Cortana. necesaria para comenzar a utilizar esta funcionalidad v
para que responda de manera cada vez mas personalizada a nuestras

consultas. Debemos seguir sus indicaciones, como se muestra a continuacion.

PAP: CONFIGURACION INICIAL DE CORTANA

0 1 La primera pantalla le entregara un listado de las aplicaciones de Cortana.

Haga clic en Siguiente

_4

Cortana es capaz de responder una enorme cantidad de preguntas. Entre ellas. encontramos algu-
nas que son bastante curiosas. por ejemplo: ceres hombre o mumer? | jeresreal? . ;donde vives?

o jquien es tu creador?

www. red users .com &
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>

0 : 2 Se presentara una pequena introduccion sobre el alcance de Cortana v un enlace para

acceder a la declaracion de privacidad. Una vez que la haya leido. presione Acepto .

O 3 En la casilla indicada, escriba el nombre con el que desea ser llamado. Haga clic

en Siguiente

» www. red users .com
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0 :I Cortana seleccionara algunos intereses en forma automatica. Para modificar esta

eleccion, haga clic en Obtener intereses

0 5 Verael Cuaderno . laubicacion donde se alimacena la informacion utilizada

por Cortana.
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>

0 f Puede acceder a cualquiera de los apartados que se encuentran en el Cuaderno

haciendo clic sobre ellos. También puede activar o desactivar las opciones que desee.

Para acceder a las posibilidades de configuracion. debemos ingresar

a Cuaderno ¥ pl‘ESiGllﬂl‘ sobre Confieuracion . Se pl‘ESEIltﬂI‘fi una ventana
donde podemos modificar el funcionamiento de Cortana. Las opciones

que se muestran son las siguientes:

*  Activacion de Cortana : en la primera opcion de la

seccion  Configuracion podemos activar y desactivar

SI NECESITAMOS
Cortana cuando lo deseemos.
DESACTIVAR CORTANA. ¢ Cortanaen lanube : sihacemos clic en este enlace.

podemos administrar lo que el asistente conocera

PODEMOS HACERLO _ L

, de nosotros en la nube, es decir, decidir que datos
DESDE LA SECCION le permitiremos manejar.
CONFIGURACI ON * Saludo de Cortana : sl activamos esta opcion.

el asistente estara preparado para contestar
nuestros saludos. Debemos tener en cuenta que esta
opcion consume mucha bateria en los dispositivos

moviles. pues Cortana estara siempre disponible.
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* Datos de seguimiento : esta opcion permite a Cortana detectar
informacion de seguimiento en nuestros mensajes (por ejemplo.
vuelos) en forma automatica.

* (otilleos en la barra de tareas  : se trata de una opcion que permite
que Cortana nos entregue saludos e ideas generales directamente

en la barra de tareas.

Figura 2. Las opciones de configuracion de Cortana pueden activarse
o desactivarse en el momento que consideremos adecuado.

Si activamos la opcion que le permite a Cortana responder a nuestro
saludo. sera una buena idea entrenarlo para que reconozca nuestra voz
de una forma mas eficiente. Esto es posible dado que Cortana es un
sistema experto. capaz de incorporar nueva informacion para mejorar
su funcionamiento. Asi, cuanto mas utilicemos Cortana. mejores seran
sus respuestas a nuestras consultas. Para comenzar a entrenarlo. solo

seguimos las instrucciones del siguiente Paso a paso

Cortana puede miciarse mediante las indicaciones que entregamos en este capitulo. pero también

dispone de un atajo de teclado que puede semos util cuando queramos ganar tiempo. Solo debemos

presionar las teclas  WINDOWS +C
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PAP: RECONOCER NUESTRA VOZ

O 1 Acceda a las opciones de configuracion de Cortana. Active el selector que se encuentra

en el apartado Hola Cortana v luego presione sobre Reconocer mi voz

0 : 2 Cortana iniciara el asistente para reconocimiento de voz. En la primera etapa,

le indicara las instrucciones generales del proceso. Haga clic sobre  Inicio

» www.rad users .com
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0 3 Lea en voz alta la primera frase que Cortana le presenta: “ Hola Cortana. buscame

una receta de flan de vainilla y chocolate

O 4 Lea en voz alta la frase numero dos: *“ Hola Cortana. ;A que hora tengo la revision
medica para el trabajo? ™ Haga lo mismo con las siguientes preguntas hasta

completar el asistente.
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Luego de completar los pasos descritos para la configuracion
de Cortana, ya podemos hacerle preguntas v obtener su ayuda para
acceder a informacion a traves de Internet. En el siguiente apartado.

VEICINOS 5Us DpCiDHES de uso.

Figura 3. Para enfregar instrucciones de voz. debemos presionar

el icono del microfono que esta junto a la casilla de busqueda.
Cortana nos avisara cuando esté a la espera de una orden de voz,

Opciones de uso

La lista de opciones y aplicaciones practicas que nos ofrece
Cortana es muy amplia. Por lo tanto, los comandos de voz que
podemos indicarle son numerosos.

Aunque estos comandos se relacionan directamente con la
configuracion inicial (que realizamos en las secciones anteriores)
v con las opciones que activamos en la seccion Configuracion de
Cortana, debemos considerar que estos comandos no son cerrados,
va que el asistente esta preparado para reconocer matices o versiones
de una misma consulta. Por ejemplo, reconocera la pregunta JComo
llego a la direccion...? . pero tambien entendera Muestrame la ruta a la
direccion... v, en ambos casos. buscara en Internet y nos entregara

la informacion que necesitamos.
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Figura 4. Cuando hacemos una buisqueda, Cortana nos entrega,

en forma automatica, sugerencias e ideas para paseos v restaurantes.

La informacion que podemos obtener mediante una pregunta

realizada a Cortana incluye las siguientes categorias:

»

Agenda : Cortana es capaz de gestionar
nuestra agenda. por lo que también puede

responder preguntas tales como Jqueé citas

tengo mafana? . ;que tengo que hacer esta

semana? . ;cual es mi siguiente cita? . etcetera.
Tambieén es capaz de crear una cita en la

agenda, ubicar una reunion si le indicamos

la hora a la que esta pautada o cancelar

un encuentro.

Notas : Cortana es compatible con OneNote.

por lo que tomar notas en Windows 10 es una

tarea sencilla.

Recordatorios : las posibilidades que ofrece Cortana
para trabajar con los recordatorios nos permiten establecer
avisos para estar siempre atentos a nuestras citas

0 reuniones importantes.

CORTANA

PUEDE RECONOCER

DISTINTAS VERSIONES
DE UNA MISMA
PREGUNTA

wWww. rad users .com &«
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Figura 5. Los recordatorios pueden ser agregados

ingresando los datos solicitados por el formulario.

* Alarmas : entre otras opciones, se encuentra la posibilidad
de establecer y cancelar alarmas, indicandole, por ejemplo.
Despiertame a las 08 am

¢ Mapas y locales cercanos : Cortana responde a las preguntas

jdonde esta la calle...? . ;jcomo puedo llegar a la direccion...? . ;donde estoy?
etcétera. Tambien podemos pedirle que ubique un restaurante

cercano, una pizzeria, una heladeria u otros establecimientos.

* Meteorologia . este asistente nos entrega informacion sobre las
condiciones climaticas del lugar en donde nos encontremos. Puede
responder a las siguientes preguntas: ,qué tiempo hace? . ;qué tiempo
hara manana? . €nfre otras.

¢ Miusica y controles : Cortana es capaz de reproducir musica a
pedido. desde una sola cancion hasta un estilo. como jazz o rock.
Tambien puede apagar el Wi-Fi. iniciar la camara o encender el
Bluetooth.

* Noticias y finanzas : podemos acceder a las novedades del dia.,
ver las noticias locales v las internacionales. Tambien podemos
preguntar por los indicadores de la bolsa y realizar la conversion

entre diferentes divisas.
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Figura 6. Cortana nos entrega. en todo momento

v de forma automatica, las predicciones meteorologicas

para las localidades que hayamos configurado.

* MNatematicas : Cortana puede resolver problemas matematicos

—por gjemplo.  ;cuanto es 2 mas 3? — ¥ tambien realizar conversiones

de longitud. peso vy otras magnitudes.

*  Yuelos ﬂlgllilﬂﬂ preguintas que Cortana pllEElE I"Eﬁpﬂlldf.‘l' S011.

es el estado del vuelo...? . ;llegara a tiempo el vuelo...?

Ademas de las opciones de uso que
mencionamos hasta este momento. Cortana
se integra perfectamente con Microsoft Edge.
Gracias a esto, es posible preguntar al asistente
por ciertos conceptos en forma directa desde
el navegador.

Para utilizar Cortana en Microsoft Edge,
debemos iniciar el navegador y ubicar el
concepto por el que deseamos preguntar. Lo

seleccionamos con el boton secundario del

mouse y. desde el menu contextual que aparece,

elegimos  Preguntar a Cortana

Jeunal

v otras similares.

POR SU INTEGRACION
CON MICROSOFT
EDGE. CORTANA

ES UTIL MIENTRAS
NAVEGAMOS
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;O 6mo puedo llegar & Madsid?

W

Figura 7. La funcion Preguntar a Cortana
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con ¢l asistente en forma directa desde el navegador web.

CORTANA REUNE
DATOS DE LA WEB
PARA RESPONDER
NUESTRAS
CONSULTAS

Cortana se encargara de reunir la informacion
relacionada con el concepto que hemos
seleccionado y la presentara en una barra ubicada
en el costado derecho del navegador.

Luego de unos segundos, veremos el mensaje
He reunido alguna informacion
todos los datos encontrados. Estos varian
en su numero v diversidad segun la tematica
seleccionada. pero en general las respuestas de

Cortana son muy completas y satisfactorias.

iQUE SIGNIFICA “CORTANA?

Cortana es el nombre de un personaje del Universo de Halo. conformado por una serie de videojuegos

entre los que se cuenta una version para Xbox. la consola de Microsoft. En este mundo. Cortana es un

ser con mteligencia artificial capaz de incorporar nueva mformacion constantemente.
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»

nos permite interactuar

v podremos consultar


http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

WINDOWS 10 =723 103

B comepupsoilegarany X

= bimguoom

b bing  ;Cémo puedo Negar a Madrid?

Wk — Hie reunsdo alguna informacion

1o D Dl UL 1AL I i par sy - i = Mﬂdfld

Pégina De Solterca, Chile | Solos24.com
Bt i hF
P Mg o C oo lllies s Soleos du Tosho O bila

F gy Frrcipal Hognirafe
P e S | ot i LiePer

Cémo llegar a Madrid - Por carretera, en AVE o en avidn

La Ciscel de Corte, ubscada en la plata de
idvem R Rl T e ™

Prosencia de Madnd, eva |8 sede gl Erbuinal O |8
{iwmen D 8 b Lk coshaninsih du Mladrill won anc ol taees (oe el srilo Oe =
4-.".,,.,-'4 CrEmsn [EE o EE a s ek Ly Apomaas mugs coem e e L BT e Sala O ARCEDET Je Lasa ¥ LonMe. Sl $ialies. O

baropunite e Bame  Mochs  Adgebe) D Coctes [ imledes Assopusts NATEL WHSDMY POT 8 OREn O i CRENI
redactaban b ordenaniss relycnonadss ron e

P "I-I'Itll-ﬂlh"" e La Willa v, D e s Rl
Cémo llegar & Barcelona - En avidin, tren, autobiis, coche o
e importante controlalan & fumelehit v 61 preits
el shijad e Maedikl & Baicsbsng ee  Pis (brwcni bl doles # Eiormeito g de i Shmerion (rocederihes de s provinoa ¢
vaber Comn hq;r deacim wlh Bty ol oo O by o [l el ] T, WP DT

g BT e e all iRl | Ry i | n.,....- =

Poblacidn: 3165 milones (2014
jcdmo puedo legar desde madnd a tetibn{manmuscos

g | ey pileini © ey G Ao R ged S0 T OB AL - Aaea 8058 orm” (2119 milles Cusdls soles)

ien e et de e ajid  feded oF et e b Ui T O | gl Enm e Wiy Erv Mellacired Py Landoy, Sefecion
serncily que o MatEss Coo ¢ Sehaae Mlaaiiadl Roals buec Bidhs Pl Aiafeuloialy e e (W52l Wiy

Con tecnologe de L bing

e R N . b

Figura 8. En este gjemplo. hemos solicitado informacion
sobre Madrid. Como podemos ver. los datos son muy completos.

En este capitulo, conocimos los alcances v opciones que nos ofrece Cortana. Analizamos la forma

de muiciar este asistente virtual de Windows 10, realizamos su configuracion imicial v completamos el
proceso que le permite reconocer nuestra voz en forma mas eficiente. Finalmente. vimos en detalle

cada una de las ocasiones en las que podemos utilizar Cortana.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 . Que es Cortana?
s . Qué necesitamos para interactuar con Cortana?

3 . Como accedemos a su configuracion?

4 Mencione las secciones que podemos encontrar en la configuracion de Cortana.

LN

;Que es el Cuaderno de Cortana?

6  ;Coémo nos ayuda Cortana con la agenda?

7 ;Qué son los recordatorios?
8  Mencione las ventajas que ofrece Cortana con respecto a los mapas.
9 ;Cémo nos ayuda Cortana con la musica?

10 . Como se integra con Microsoft Edge?

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Inicie Cortana.
2 Complete la configuracion inicial de Cortana.

3 Realicela configuracion de reconocimiento de voz de Cortana.

4 Accedaal Cuaderno de Cortana.

5  Utilice Cortana en Microsoft Edge.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.d""';l

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor(@redusers.com
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Operaciones basicas

En este capitulo conoceremos aquellas operaciones basicas

necesarias para completar tareas con archivos v carpetas

dentro de Windows 10. Entre otras opciones. veremos la forma

de ubicar archivos, utilizar el Explorador de archivos vy realizar

operaciones sobre diversos elementos.

y [nicio y cierre de sesion.........106
Iniciar sesion de trabajo................. 106
Cerrar sesion y apagar................... 111

y Acciones con archivos

YV CArPetas. ..o 113
Propiedades de archivos y carpetas114
Copiar v mover archivos................ 118
Comprimur elementos ... 119
Accesoraptdo ... 120
y Opciones de busqueda ........... 120
Indizacion............................. 121

y Operaciones sobre iconos......

y Accesos directos.........ovveeennee.

Propiedades de un acceso dwrecto

Crear un acceso directo ...

y Lareas sobre mosaicos...........

y Uso de OneDrive ....ooceveveeeee,

L= 111 1 155 ) D

y Actividades......ccooevvveeiiiennnenen.

122

. 126
127

AP
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Inicio y cierre de sesion

Una vez que tenemos Windows 10 instalado en nuestro equipo
v realizamos un repaso de las caracteristicas mas importantes de su
interfaz grafica. es momento de revisar las acciones basicas. Estas nos
permitiran realizar una gran diversidad de tareas fundamentales para
nuestro trabajo. relacionadas tanto con el sistema operativo como con
nuestros archivos.

Para comenzar este capitulo sobre operaciones basicas. veremos
como ejecutar de forma correcta las tareas asociadas al inicio vy cierre

de una sesion.

Iniciar sesion de trabajo

Cada vez que iniciemos Windows 10. nos encontrarenos con
una pantalla de bloqueo. Alli se encuentra la imagen que hemos
seleccionado para acompanar nuestra cuenta de usuario durante el

proceso de instalacion.

Figura 1. Siutilizamos un PIN para acceder a nuestra cuenta.

solo debemos teclearlo. no necesitamos confirmarlo con ENTER

Para acceder al escritorio de Windows 10. debemos presionar ENTER
v elegir el usuario con el que deseamos iniciar nuestra sesion de

trabajo. Luego. escribiremos la contrasefia o el PIN correspondiente
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a dicha cuenta. Bajo la casilla adecuada para ingresar el PIN o la
conftrasefia, encontraremos el acceso a las Opciones de inicio de sesion
donde podremos personalizar esta tarea.

Al presionar esta opcion. se presenta la posibilidad de seleccionar
PIN © Cuenta de Microsoft . dependiendo de lo que deseemos utilizar
para iniciar la sesion. Una vez que ingresemos el PIN o la contraseiia
correspondiente a la cuenta de usuario elegida. seremos transportados

al escritorio de Windows 10,

Figura 2. Las opciones de inicio de sesion nos permiten mgresar
un PIN o una contraseila para acceder a nuestra cuenta de usuario.

Si necesitamos cambiar la configuracion de nuestro inicio de sesion.

debemos seguir las instrucciones que presentamos a continuacion en el

siguiente  Paso a paso

-

La necesidad de configurar un modo de compatibilidad se presenta porque no todas las aplicaciones

que utilizamos son compatibles con la ultima version del sistema operativo. Por esta razon,
puede ser imprescindible establecer que la ejecucion de un programa o juego se realice en el
modo de compatibilidad . es decir, como s1 estuviesemos trabajando con una version anterior de

Windows. Podemos configurarlo accediendo a las propiedades del icono de la aplicacion.
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PAP: CONFIGURAR EL INICIO DE SESION

0 1 Luego de iniciar una sesion de trabajo en Windows 10, despliegue el menn

Inicio v haga clic sobre Configuracion

0 2 Haga clic sobre el apartado  Cuentas . De esta forma. se desplegaran las opciones

de configuracion relacionadas con las cuentas de usuario.
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0 3 En la barra lateral de opciones, elija ~ Opciones de inicio de sesion .Las

alternativas correspondientes se mostraran en la seccion principal de la ventana.

CLENTAS

0 4 Ubique el apartado Contrasefia vy presione sobre Cambiar para establecer

una nueva confraseia para la cuenta de usuario.

LR L 2
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e

0 Haga clic sobre Cambiar . en la seccion PIN. para establecer un nuevo PIN

con el cual podra acceder a la cuenta de usuario.

0 6 Si desea utilizar una contrasefia de imagen. debe hacer clic sobre Agregar enel
apartado Contraseiia de imagen . Luego de agregar una imagen. debera

establecer los gestos que funcionaran como una contrasefia de acceso.
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0 7 Para configurar la apariencia. haga clic sobre  Pantalla de bloqueo

Aqui podra elegir una imagen o una presentacion y podra agregar las aplicaciones

que mostraran su estado en la pantalla de bloqueo.

i

S LTI FTLEE

LTS

Cerrar ses10n y apagar
y apag

Como vimos. la forma de iniciar una sesion de trabajo no
es diferente a la de versiones anteriores del sistema operativo.
pero las tareas de cerrar la sesion v apagar son distintas a las de
Windows 8. pues desde ahora debemos hacerlo presionando la opcion
adecuada en el menu Inicio.

Para cerrar una sesion de trabajo. debemos desplegar el menu Inicio

v hacer clic sobre el nombre de usuario que se encuentra en la parte

Podemos configurar la apariencia de la pantalla de bloqueo de Windows 10 accediendo directamente
a Configuracion/Personalizacion Alli. hacemos clic sobre Pantalla de bloqueo v entonces podremos

establecer la forma en que esta pantalla se presenta a los usuarios.
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superior de la barra de opciones. Se desplegara un menn contextual

con diversas opciones; presionamos sobre Cerrar sesion -
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Figura 3. El menu contextual del usuario. ubicado en la parte
superior de la barra de opciones del menu Inicio, nos ofrece
un acceso a la configuracion de nuestra cuenta.

Luego de seleccionar la opcion mencionada. la sesion de trabajo
se cerrara y veremos la pantalla de bloqueo: en ella se presentan datos

tales como fecha. hora v opciones adicionales (por ejemplo. conexion

de red v carga de la bateria).
Para volver a iniciar la sesion de trabajo. debemos presionar ENTER
v escribir el PIN o la contrasefia correspondiente al usuario con el que
deseamos acceder al sistema.
Si en lugar de cerrar la sesion de trabajo queremos apagar la
computadora. bastara con desplegar el menn Inicio y hacer clic

sobre  Apagar/Suspender . Luego. presionamos la opcion Apagar .

Comprimuir archivos sirve para reducir su tamafio. Existe una compresion conocida como con perdida

usada para archivos multimedia. que no permite recuperar €l archivo original. En cambio. la compresion

sin pérdida . usada para documentos v aplicaciones, permite recuperar el archivo original.
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Acciones con archivos

y carpetas

La creacion y el acceso a archivos y carpetas son las tareas

mas frecuentes e importantes cuando nos encontramos frente

a la computadora. Utilizar nuestros archivos y carpetas supone

diversas tareas, como ejecutarlos. copiarlos. moverlos o consultar

sus propiedades. Las instrucciones basicas para realizar estas tareas

seran comentadas en esta seccioin.
Como en todas las versiones de Windows.
una vez que terminamos de instalar y realizar

la configuracion inicial del sistema operativo,

WINDOWS 10 CREA

nos enconftraremos con varias carpetas que AUTOMATICAMENTE
han sido creadas en forma predeterminada. por VARIAS CARPETAS
ejemplo. Escritorio . Descargas o Documentos . entre
otras. Estas ubicaciones nos ayudaran a mantener PARA ORGANIZAR
nuestros archivos organizados para ubicarlos NUESTROS ARCHIVOS
con facilidad. Pero seguramente tendremos
la necesidad de crear nuevas carpetas para
almacenar aquellos archivos que vayamos generando con el tiempo.

El procedimiento para crear una carpeta o un archivo no ha
cambiado en las sucesivas versiones de Microsoft Windows: solo
necesitamos acceder a la ubicacion en la que deseamos crear la carpeta
v hacer clic con el boton derecho del mouse o mantener presionada la
pantalla tactil por unos segundos. Cuando aparece el menu contextual,
elegimos la opcion Nuevo/Carpeta . También podemos elegir la creacion

de un archivo: encontraremos diversas opciones dependiendo de las

aplicaciones que se encuentren instaladas en el sistema.

Podemos crear una carpeta presionando el boton derecho del mouse sobre un area vacia del escritorio

o del explorador de archivos. v seleccionando la opcion adecuada del menn contextual También existe

un atajo de teclado que nos permite crear una carpeta en forma rapida: solo debemos presionar las

teclas CTRL + SHIFT +I¥
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En un sistema recien instalado. sin aplicaciones adicionales.
encontraremos las siguientes opciones para crear nuevos elementos:
Carpeta . Acceso directo . Imagen de mapa de bits . Contacto . Documento de
Windows Journal . Documento de texto enriquecido . Documento de texto ¥
Carpeta comprimida (en zip)

Una vez que hemos creado la nueva carpeta. escribimos un nombre

para identificarla. Luego. podemos hacer doble clic para acceder a ella.

Figura 4. El menu contextual ofrece opciones para crear

nuevas carpetas o diferentes tipos de archivos. dependiendo
de las aplicaciones que hayameos mstalado en el sistema.

Propiedades de archivos y carpetas

Al utilizar el sistema operativo. nos encontraremos con diferentes
elementos o archivos. cada uno con distintas propiedades . COmo su
extension, ubicacion en el disco, tamafio v programa que necesitamos
para ejecutarlo. Debemos saber que las propiedades de un elemento
en el sistema operativo constan de informacion que podemos utilizar
para describirlo; por lo tanto, en algunos casos es importante acceder
v conocer estas propiedades.
La forma en que podemos acceder a las propiedades de un elemento
en Windows 10 es i1gual a las versiones anteriores del sistema:
debemos ubicar el archivo cuyas propiedades deseamos conocer

v seleccionarlo con el boton secundario del mouse.
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Figura 5. Al seleccionar un elemento con el boton derecho
del mouse, veremos un menu contextual con diversas opciones.

En el mennu contextual. elegimos Propiedades . que se encuentra al
final del listado de opciones. Se presentara una ventana que organiza
las propiedades del archivo elegido en diversas pestaiias. Dependiendo
del elemento. encontraremos secciones tales como General ¥ Seguridad .

entre otras que describimos a continuacion:

*  General : esta pestafla muestra informacion relevante sobre el
elemento seleccionado: por ejemplo. el tipo de archivo, su ubicacion
v €l programa que se utiliza para abrirlo. Tambien indica las fechas
de creacion. modificacion y ultimo acceso.

* Seguridad : en esta seccion podremos consultar los nombres de
usuario del sistema y los permisos asociados al archivo elegido.
Mediante el boton Editar... podemos modificar estos permisos

para cada uno de los usuarios.

D)

Para saber a qué tipo de archivo pertenece un elemento particular. debemos murar su extension.
Por ejemplo. una extension DOCo DOCXnos indica que se trata de un documento correspondiente a

Microsoft Word. muentras que EARnos ndica que se trata de uno o vanos archivos comprimidos.
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* Detalles : en esta ubicacion se ofrece un completo listado de
propiedades relacionadas con el archivo, agrupadas en secciones.
Por ejemplo. si seleccionamos un archivo grafico. encontramos una
seccion denominada Imagen . donde veremos las dimensiones y la
profundidad en bits del archivo. En la seccion Archivo se presentan
datos tales como el propietario. la ruta de acceso a la carpeta. los
atributos v la disponibilidad.
*  Versiones anteriores : aqui se hace mencion a las versiones anteriores
del archivo. obtenidas mediante el historial de archivos o gracias

a la creacion de puntos de restauracion manuales o automaticos.

Otra via de acceso a las propiedades de un archivo o carpeta es el
panel de detalles . Este panel nos muestra de forma inmediata una
serie de datos relacionados con el elemento que seleccionamos dentro

del explorador de archivos. Para poder utilizarlo. necesitamos activarlo

siguiendo los pasos que se describen a continuacion.

PAP: ACTIVAR EL PANEL DE DETALLES

0 1 Inicie el Explorador de archivos y active la pestania llamada Vista

Alli se presenta una serie de opciones relacionadas con la forma en que vemos

los elementos.
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0: 2 En la seccion Paneles  haga clic sobre el icono Panel de detalles . En forma
inmediata. se mostrara una barra lateral en la parte derecha de la ventana donde

se encuentran las propiedades de cada elemento elegido.

0 3 Para ver las propiedades de un archivo en el panel de detalles. debera navegar hasta
la ubicacion del elemento deseado y seleccionarlo. En este ejemplo. se ha elegido un
archivo de imagen y se muestran datos como Fecha de modificacion . Tamafio .

Disponibilidad y Fecha de creacion . ademas de una vista en miniatura.
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Copiar y mover archivos

Al trabajar con nuestros archivos en Windows podemos realizar
algunas acciones que facilitaran su gestion. Por ejemplo. ademas
de crear un archivo. podemos crear copias o cambiar su ubicacion.
Gracias a las funciones de Copiar V Pegar . €s posible crear duplicados
de un elemento. Esto puede ser necesario cuando deseamos realizar
cambios a un documento y conservar una version original o cuando
necesitamos guardar una copia en un dispositivo de almacenamiento
o en un disco de respaldo.
Para crear una copia de un archivo, solo debemos seleccionarlo con
el boton derecho del mouse y elegir la opcion Copiar . Tambien podemos
seleccionarlo y presionar la combinacion de teclas CTRL + C. Esta accion
puede ser aplicada a un solo archivo o a un grupo de elementos.
Luego. nos dirigimos a la ubicacion donde deseamos colocar la copia
del archivo v repetimos el procedimiento. pero. esta vez, presionamos
el boton derecho del mouse sobre un espacio vacio y elegimos Pegar o

presionamos las teclas CTRL + V.

Figura 6. También podemos utilizar el menu contextual para enviar
los elementos seleccionados a ubicaciones especificas.

Si necesitamos mover un archivo o carpeta para cambiar su
ubicacion, debemos arrastrarlo mientras mantenemeos presionado
el boton principal del mouse. Si presionamos la tecla CTRL mientras

realizamos esta accion. crearemos una copia de los elementos
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seleccionados en la carpeta de destino. También podemos mover

un elemento mediante las funciones de Cortar ¥ Pegar . Para ello.
seleccionamos los elementos en cuestion y presionamos las teclas

CTRL + X para cortar. Luego nos dirigimos a la unidad o carpeta donde

deseamos mover los archivos y presionamos CTRL + 'V para pegarlos.

Los documentos apareceran en su nueva ubicacion.

Comprimir elementos

Al trabajar con archivos y carpetas, una actividad comun es
comprimirlos. Windows 10 incorpora las herramientas que necesitamos
para trabajar de forma nativa con el formato de compresion ZIP.

uno de los mas utilizados en la actualidad.

Figura 7. Para extraer los elementos de un archivo  ZIP .
debemos completar los pasos indicados por el asistente de extraccion.

Windows nos permite trabajar en forma nativa con el formato de compresion ZIP. pero es necesario

considerar que otro de los formatos de compresion mas utilizado es el FAR El sistema no nos permite

trabajar con el en forma nativa. por lo que tendremos que instalar una aplicacion externa. Una de las mas

usadas es Winrar . disponible en www winrar es
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Para comprimir varios archivos. debemos

PODEMOS COMPRIMIR seleccionarlos v hacer clic sobre ellos con el

UNO O VARIOS boton derecho del mouse. Las opciones de
compresion se presentaran en el menu contextual.
. .
ARCHIVOS A LA VEZ Laopcion  Enviar a/Carpeta comprimida (en ZIP)

UTILIZANDO EL creara un archivo comprimido que contiene todos
) los elementos seleccionados. Por el contrario,
MENU CONTEXTUAL

si queremos descomprimir un archivo ZIP. lo
seleccionamos con el boton derecho del mouse y

elegimos la opcion Extraer todo

Acceso rapido

Acceso rapido es una ubicacion del sistema que constituye una ruta veloz
para consultar las carpetas que utilizamos con frecuencia. Podemos verla
en el costado izquierdo del explorador de archivos. En ella. se encuentran
carpetas como  Escritorio - Documentos . Musica ¥ Descargas . enire ofras.
Podemos agregar en esta seccion accesos a las carpetas que
deseemos. Para ello. solo seleccionamos una carpeta con el boton
derecho del mouse y hacemos clic sobre Anclar al acceso rapido
De la misma forma, para eliminar una carpeta de esta ubicacion,

desplegamos su menu contextual y elegimos Desanclar del acceso rapido

Opciones de busqueda

Como aprendimos en el Capitulo 2 de este libro. es posible buscar
archivos mediante el icono ubicado en la barra de tareas. No obstante,
tambien es posible utilizar el explorador de archivos para efectuar esta tarea.
Para buscar un elemento. debemos abrir el Explorador de archivos ¥
navegar hasta la ubicacion en la que deseamos efectuar la busqueda.
Luego escribimos el concepto que deseamos encontrar en la casilla
de busqueda ubicada en la esquina superior derecha de la ventana.
Cuando hagamos clic sobre el recuadro de busqueda, se activara
la pestafia  Herramientas de busqueda  en la barra de opciones superior.
En ella podremos configurar algunas opciones relacionadas con nuestra

busqueda (por ejemplo, los filtros).
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Figura 8. Algunos de los filtros que podemos utilizar en una busqueda
son ¢l tamaifio. el tipo v otras propiedades del archivo en cuestion.

Este recuadro nos permite utilizar operadores destinados a realizar
nuestras busquedas con una mayor precision: por ejemplo. al escribir
un asterisco seguido de la extension ( * DOC 0 * JPG ) se presentaran
todos los archivos con la extension indicada.

Para buscar un archivo segin sus propiedades. utilizaremos la barra

de herramientas de busqueda. Es posible determinar, por ejemplo,

el lugar en el que se buscaran los archivos ( Este equipo . Carpeta actual
o Todas las subcarpetas ). refinar la busqueda por Tipo. Tamanio o Fecha de
creacion . o cambiar las ubicaciones indizadas mediante Opciones avanzadas .

El proceso de indizacion consiste en crear un registro de elementos
que se utiliza cuando buscamos un archivo determinado. Si contamos
con ubicaciones indizadas, nuestras busquedas pueden realizarse en
forma mas eficiente vy. por lo tanto. los resultados tomaran menos tiempo.
De forma predeterminada, Windows cuenta con una serie de
ubicaciones o carpetas que son indizadas automaticamente. pero
podemos agregar nuevas ubicaciones.
Para modificar las opciones de indizacion. debemos acceder a la
herramienta de Configuracion del sistema y buscar Opciones de indizacion

la presionamos v veremos la ventana correspondiente.
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Figura 9. En la ventana Opciones de indizacion podemos

ver las ubicaciones indizadas v agregar nuevas carpetas.

Para indizar nuevas ubicaciones, hacemos clic sobre Modificar :
luego. desplegamos las diferentes carpetas mediante las flechas
adjuntas v marcamos las casillas que corresponden a los lugares
que deseamos indizar. Cuando terminamos, hacemos clic en Aceptar .

Si hacemos clic sobre el boton Opciones avanzadas . s presentara

una ventana con dos pestaiias:

e Configuracion del indice : permite indizar archivos cifrados
o reconstruir el indice y cambiar su ubicacion en el disco.

* Tipos de archivo : presenta un listado con diversos tipos de archivos.
Aqui. podremos marcar o desmarcar las casillas que corresponden

a los tipos de archivo que deseamos indizar o dejar de indizar.

Operaciones sobre 1conos

Los iconos representan aplicaciones, archivos o carpetas que se
encuentran en el sistema o en cualquier dispositivo de almacenamiento
conectado al equipo. Encontramos estos iconos en el escritorio

0 en cualquier ubicacion del sistema a la que accedemos mediante

el explorador de archivos.
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Cuando deseemos ejecutar o abrir el elemento representado
por un icono, solo debemos hacer doble clic sobre €l o seleccionarlo
v presionar  ENTER.

Si nos encontramos en el escritorio. podemos efectuar algunas
acciones sobre todos los iconos presentados.

Para acceder a estas tareas, hacemos clic con el boton secundario
del mouse sobre un area vacia del escritorio v seleccionamos el
subment  Ver.

Se desplegaran las opciones que mencionamnos

a continuacion;

LA PRESENTACION

* Iconos grandes :aumenta el tamafio de los iconos DE LOS ICONOS EN
del escritorio hasta el maximo permitido.

* JIconos medianos : establece el tamaifio de UNA CARPETA PUEDE
los iconos en mediano. que es el tamaiio ATUSTARSE CON EL
predeterminado. .

* Iconos pequefios - disminuye el tamaio de los MENU CONTEXTUAL

iconos hasta el minimo permitido.
* Organizar iconos automaticamente  : organiza los
iconos del escritorio en forma automatica,
alineandolos desde la esquina superior
izquierda hacia abajo.
* Alinear iconos a la cuadricula : organiza los iconos en una cuadricula
pero los mantiene lo mas cerca posible de su posicion actual.
* Mostrar iconos del escritorio  : esta opcidn se encarga de mostrar

u ocultar los iconos del escritorio.

Los iconos de las carpetas son asignados de forma predeterminada
por el SO. Sin embargo. es posible cambiarlos por otros realizando una

serie de sencillos pasos que presentamos a continuacion.

LA CINTA DE OPCIONES

La cinta de opciones sigue presente en el explorador de archivos de esta nueva version del sistema
operativo. Las pestafias que veremos dependeran del elemento que havamos seleccionado en la ventana

de explorador en la que estemos trabajando.
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PAP: CAMBIAR EL ICONO DE UNA CARPETA

0 Ubique la carpeta cuyo icono desea cambiar. Seleccionela con el boton secundario

del mouse v haga clic sobre Propiedades

O 2 Enlaventana Propiedades . haga clic sobre la pestafia Personalizar y

busque la seccion denominada Iconos de carpeta
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0 Presione sobre Cambiar icono v haga clic sobre la imagen que desea

establecer como icono de la carpeta seleccionada. Luego. acepte.

0 4 Acepte nuevamente y vera que el icono de su carpeta se ha modificado.
Desde ahora, mostrara la imagen que selecciono enel  Paso 3 . Si desea

cambiar nuevamente el icono. repita las indicaciones de este  Paso a paso
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Accesos directos

Los accesos directos funcionan como enlaces que apuntan hacia
una ubicacion, archivo o aplicacion dentro del sistema. Su funcion
es permitirnos acceder al elemento original en forma rapida. Ademas,
proporcionan movilidad, pues un acceso directo puede ser reubicado
sin que esto afecte a la aplicacion a la que apunta.

La tarea de crear o modificar un acceso directo en Windows 10 es
sencilla y puede realizarse desde cualquier ubicacion utilizando el

explorador de archivos o directamente desde el escritorio.

Propiedades de un acceso directo

Al igual que los archivos vy carpetas. un acceso directo posee diversas
propiedades. Acceder a ellas nos permitira ver toda la informacion
relacionada. tanto del acceso directo como del elemento al que dirige.

Para ver las propiedades de un acceso directo. solo debemos
seleccionarlo con el boton secundario del mouse para desplegar
el menu contextual y hacer clic sobre Propiedades . Veremos una
ventana que contiene diversas pestafias, en las cuales se encuentran

organizados todos sus datos.

Figura 10. La ventana Propiedades de un acceso directo posee
mas informacion que la misma ventana de un archivo o aplicacion.

Esto se debe a que también incluye los datos del elemento al que apunta.
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Las pestafias que encontraremos en la ventana de Propiedades deun

acceso directo son las siguientes:

*  (General : esta pestafia nos ofrece datos tales como nombre. tipo de
archivo, descripcion, ubicacion. tamaifio. fecha de creacion, fecha

del nltimo acceso y sus atributos. Podemos utilizar la casilla de

texto que se encuentra en la parte superior para modificar el nombre

asignado al acceso directo.
*  Acceso directo : aqui encontramos informacion relacionada con la
ubicacion del elemento original v el tipo de elemento del que se

trata. Tambieén se presenta el metodo de teclado abreviado v el

boton  Abrir ubicacion . que nos llevara a la ubicacion del elemento

original.

* Compatibilidad : en esta pestafia se relinen las herramientas necesarias

para configurar el modo de compatibilidad. que se presenta cuando
el elemento original es una aplicacion. Gracias a sus opciones.
podremos ejecutar una aplicacion como si estuviesemos en una
version anterior del sistema operativo.

* Seguridad : esta pestafia reune las opciones necesarias para indicar
que usuarios o grupos tendran permiso para acceder, leer, ejecutar
o modificar el archivo.

* Detalles : aqui se reune un listado de propiedades que resumen
los datos mas relevantes del acceso directo. Entre la informacion
que podemos encontrar, se cuentan el tipo. tamaro. atributos.
disponibilidad y propietario, entre otras.

*  Versiones anteriores : aqui veremos las versiones anteriores del
archivo, obtenidas gracias al historial de archivos o a la creacion

de puntos de restauracion.

Crear un acceso directo

Ya vimos que es y para que sirve un acceso directo y la forma de

acceder a su ventana de Propiedades . Pero ;qué debemos hacer para

crear un acceso directo? Se trata de una tarea sencilla: en primer lugar,
ubicamos el elemento original, que puede ser un documento. imagen.
carpeta o aplicacion. Lo seleccionamos con €l boton derecho del mounse
para desplegar sus opciones contextuales v hacemos clic sobre

acceso directo . De mmmediato. se creara un icono identificado con el

Crear
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nombre original, acompanado de — acceso directo . La apariencia grafica
es idéntica al elemento base pero contiene una flecha en su parte
inferior derecha que lo distingue como acceso directo.
Para eliminar un acceso directo. bastara con trasladarlo a la Papelera

de reciclaje -

Figura 11. Si deseamos crear un acceso directo en una zona

restringida, el sistema nos ofrecera trasladarlo al escritorio.

Tareas sobre mosaicos

Aunque la pantalla Inicio que caracterizo a Windows § ya no
esta presente. los mosaicos siguen activos: ahora los encontramos
directamente en el menu Inicio o cuando activamos el modo tableta.

Como sabemos, los mosaicos son pequenios recuadros que funcionan
como accesos directos a lugares o aplicaciones y. en el caso de los
mosaicos dinamicos. nos entregan informacion en tiempo real gracias
a una conexion a Internet —por ejemplo. los mosaicos de finanzas,
noticias o pronosticos del tiempo—.

A continuacion, analizaremos las operaciones mas comunes que
podemos efectuar sobre los iconos del menn Inicio o del modo tableta.
Para comenzar. aprenderemos a crear v eliminar un mosaico siguiendo

las instrucciones que se presentan en el siguiente Paso a paso
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PAP: CREAR Y ELIMINAR MOSAICOS

0 1 Despliegue el menu Inicio v haga clic sobre  Todas las aplicaciones
Navegue por las opciones presentadas y ubique el programa para el que desea

crear un mosaico.

0 Arrastre la aplicacion elegida a la zona de mosaicos vy sueltela en el lugar en que

desee ubicarla.
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O 3 Si se encuentra en el modo tableta. el procedimiento es el mismo: localice
la aplicacion deseada y arrastrela hasta la ubicacion en la que desea colocar

el mosaico.

O 4 S1 desea eliminar uno de los mosaicos existentes. solo debe seleccionarlo con el

boton derecho del mouse y hacer clic sobre la opcion  Desanclar de Inicio
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Una vez que aprendimos a crear v eliminar mosaicos. podemos
dedicarnos a modificar su apariencia. Las opciones de personalizacion
son sencillas v se encuentran a disposicion de los usuarios a traves del
menu contextual. Si seleccionamos el mosaico con el boton secundario
del mouse. veremos. en el menu que se presenta. un submenn
denominado  Cambiar tamafio . Alli. encontraremos las alternativas
Pequenio . Medio. Ancho y Grande . Al seleccionar una de estas opciones.
podremos adaptar el tamano del mosaico a nuestras necesidades.

S1 queremos reorganizar los mosaicos. debemos hacer un clic
sostenido sobre cada uno de ellos y trasladarlos hasta la ubicacion
deseada. Es recomendable que ubiquemos los mosaicos mas utilizados
en la parte superior del menu Inicio. De esta forma. estaran siempre

visibles y podremos acceder a ellos rapidamente.

Figura 12. Modificar el tamaiio de los mosaicos es una excelente alternativa

para adaptar la apariencia de nuestro menu Inicio o del modo tableta.

Ademas de cambiar el tamafio de los mosaicos. una forma eficiente
de organizarlos es agrupandolos. En forma predeterminada, Windows
10 nos ofrece algunos grupos que se identifican por el nombre
que se encuentra en su parte superior. Para cambiar este nombre,
solo hacemos clic sobre €l, lo escribimos nuevamente y aceptamos
presionando ENTER. Para cambiar el orden de los grupos. podemos
arrastrarlos desde su nombre. manteniendo presionado el boton

principal del mouse.
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Si deseamos crear un nuevo grupo de mosaicos. debemos arrastrar
un mosaico hasta la parte inferior del ultimo grupo. Luego. agregamos
todos los mosaicos que deseemos al grupo recien creado. De la misma

forma. si queremos eliminar un grupo. solo tendremos que borrar o

reubicar todos sus elementos.

Uso de OneDrive

OneDrive es el sistema de almacenamiento en la nube proporcionado
por Microsoft. Se trata de una opcion integrada con Windows 10 que
nos permite almacenar v acceder a nuestros archivos en linea desde
cualquier dispositivo.

Al iniciar una sesion en Windows 10 con una cuenta Microsoft,
podremos acceder a OneDrive  para almacenar y recuperar nuestros
archivos en pocos pasos v sin complicaciones. Antes de comenzar
a utilizar este servicio. debemos seguir algunos sencillos pasos para
configurarlo.

En primer lugar. iniciamos OneDrive desde el menu Inicio. En la
pantalla de bienvenida, podemos consultar el contrato de servicio:

lo aceptamos haciendo clic en Empezar .

Figura 13. La carpeta de OneDrive se presentara con

los archivos que han sido sincronizados en forma inmediata.
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A continuacion. debemos ingresar los datos de nuestra cuenta
Microsoft. Sino disponemos de una. podemos crearla presionando
Registrate ahora . Luego. hacemos clic sobre Iniciar sesion - En algunos
segundos. veremos el mensaje Te presentamos tu carpeta de OneDrive
Presionamos sobre Siguiente - s1 lo deseamos. podemos modificar
la ubicacion de esta carpeta haciendo clic sobre Cambiar .

En la ventana que se presenta, marcamos la casilla Sincronizar
todos los archivos y carpetas en OneDrive o seleccionamos solo aquellas
ubicaciones que deseamos sincronizar marcando las casillas
adecuadas. Hacemos clic en Siguiente v. posteriormente, presionanos
Listo para que la sincronizacion se realice.

Los archivos y carpetas que han sido correctamente sincronizados
mostraran una marca de color verde junto a su icono (mientras la
sincronizacion esté en proceso veremos dos flechas azules). Para
agregar nuevos archivos. solo sera necesario arrastrarlos hacia la

carpeta OneDrive. que podemos encontrar en la

barra lateral del Explorador de archivos

Podemos revisar el estado de OneDrive DESDE FL MENTJ
haciendo clic en el icono adecuado del area
de notificacion: esto desplegara una ventana CONTEXTUAL.
que informa sobre las tareas y el tiempo de PODEMOS
sincronizacion.

Si seleccionamos este icono con el boton CONFIGURAR EL
derecho del mouse, podremos acceder a USO DE ONEDRIVE

diversas opciones contextuales. Una de las mas
interesantes es Configuracion . pues nos dirige a
una ventana que contiene todas las opciones para

cambiar el funcionamiento de OneDrive.

ANTECEDENTES DE ONEDRIVE

Antes de ser OneDrive, el servicio de almacenamiento de archivos en la nube de Microsoft tuvo muchos
nombres: SkyDrive, Microsoft SkyDrive. Windows Live SkyDrive v Windows Live Folders fueron algunos de
sus antecedentes. E1l mas antiguo de ellos fue anunciado en abril de 2006, cuando Microsoft lo presento
como un ~disco duro virtual” en el que sus usuarios podnan guardar documentos. El espacio disponible

en aquel momento era de solo 250 MB.
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Figura 14. Las opciones que nos permiten configurar
el funcionamiento de OneDrive se clasifican en cuatro pestanas.

Las pEEtﬂﬂﬂE (ue encontraremnos en esta ventana son las FjiglliEIltES:

* Elegir carpetas - en esta ubicacion podemos definir que carpetas

seran sincronizadas en forma automatica con la nube.

Figura 15. Desde la pestaila Elegir carpetas podemos acceder
a un listado de las ubicaciones que deseamos mantener sincronizadas.
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* Configuracion : aqui encontramos las opciones necesarias para
indicar a OneDrive que se inicie de forma automatica con el
sistema operativo vy para utilizarlo en el equipo con el fin de
acceder a los archivos almacenados en la nube. Desde esta pestaria
tambien podemos desvincular la cuenta de OneDrive que ha sido
configurada en el equipo. Si lo hacemos, sera necesario volver
a efectuar el proceso de configuracion de OneDrive para que el

Servicio este nuevamente activo.

* Rendimiento : en esta pestafia encontramos una opcion que 10s
permite realizar la carga de archivos por lotes. Se trata de un
procedimiento que aumenta la velocidad de carga de los archivos,
pero que utiliza mas ancho de banda.

* Acerca de : aqui encontramos enlaces para obtener ayuda sobre el
funcionamiento de OneDrive. revisar el estado del servicio v leer

los terminos de uso, entre otros datos importantes.

En este capitulo, conocimos las operaciones basicas que podemos realizar mientras utilizamos

Windows 10. Aprendimos a miciar v cerrar una sesion. efectuamos diversas acciones sobre archivos
Vv carpetas. como crear nuevos elementos v acceder a sus propiedades. Conocimos las opciones

de busqueda que nos ofrece el explorador de archuvos v realizamos algunas operaciones sobre
iconos. También aprendimos a trabajar con accesos directos v mosaicos. Finalmente, configuramos

v utilizamos OneDrive para acceder a nuestros archivos almacenados en la nube.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 Describa los pasos para iniciar una sesion en Windows 10.
2 ;Coémo podemos cerrar una sesion de trabajo?

3 ;De que forma es posible crear una carpeta o archivo?

4 ;Cémo podemos comprimir elementos en Windows 107?

LN

;Que es el Acceso rapido ?

6  Mencione las opciones de busqueda presentes en el explorador de Windows.
7 ;Qué es la indizacién?

8 ;Para qué sirve un acceso directo?

9 ;Qué tareas puede realizar para organizar los mosaicos?

10 ;Para qué sirve OneDrive?

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Configure el inicio de sesion.

2 Active el Panel de detalles

3 Cambie el icono de una carpeta.

4 Cree un acceso directo.

5  Configure OneDrive con su cuenta de Microsoft.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.-""Jrl

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor{@redusers.com
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Configuracion

Las tareas de configuracion de Windows 10 se realizan desde

una ubicacion centralizada que conoceremos en este capitulo.

Repasaremos cada una de sus secciones v aprenderemos

la forma adecuada de modificar distintos aspectos de las

funciones del sistema operativo.

y Ventana Configuracion.......... 138
y SISTEIMA .o 140
y DISPOsSitiVOs. .c.cveueieieeiiaeiiiea 147
y Internet yred......oooeeeeenieennnn 149

y Personalizacion.......cecuveveeenen, 151

y CUENTAS e, 157
y Hora e 1dioma........cceeeevenennnnen. 160

y Accesibilidad................ceevee.. . 162

y Privacidad .........ccocovmiineiinnnnnns 163

y Actualizacion y seguridad......164

y Panel de control clasico ........ 165
1 1 = 167
y Actividades......ccooevvveeiiiennnienen. 168

AN
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Ventana Configuracion

En las distintas versiones de Microsoft Windows, el Panel de control
fue la seccion mas importante del sistema operativo: en €l se reunian
todas las opciones vy tareas de configuracion relacionadas con el
funcionamiento y la apariencia del sistema. asi como de algunas
aplicaciones adicionales (por ejemplo. las opciones de seguridad).
Con la llegada de Windows 8. el panorama cambio en forma radical. pues
el panel de control dejo de monopolizar las funciones de configuracion del
sistema. La pantalla Inicio de Windows 8 integro un apartado denominado
Configuracion —especialmente pensado para pantallas tactiles—,
en el que se listaron diversas opciones que nos permitian retocar el

funcionamiento de Windows de una forma rapida v sencilla.

g b 2]

Ll il T
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Figura 1. La ventana Configuracion de Windows 10

posee una apariencia sencilla pero es altamente eficiente.

En Windows 10. los cambios se profundizan. La nueva version del
SO combina lo mejor del panel de control clasico con la sencillez de
las herramientas de Windows §. Tambien nos presenta Configuracion .
un apartado accesible desde el escritorio con diversas categorias
para modificar diferentes secciones del sistema operativo. La ventana
Configuracion tiene una apariencia sobria y su uso es sencillo. Agrupa las
opciones disponibles en secciones. por lo que solo debemos ubicar los
apartados deseados y hacer clic sobre ellos. En el siguiente Paso a paso

aprenderemos a desplegar esta herramienta v a navegar en sus secciones.
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PAP: UTILIZAR LA VENTANA CONFIGURACION

0 1 Una vez que se encuentre en el escritorio de Windows 10. despliegue el menn

Inicio. Alli, busque la opcion denominada Configuracion y haga clic sobre ella.

0 : 2 Se desplegara una ventana que contiene todas las tareas de configuracion del
sistema operativo separadas en categorias. Puede navegar por ellas haciendo clic

sobre cada una.
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>

O 3 Cuando elija una categoria de  Configuracion . vera las opciones relacionadas en
la parte izquierda de la ventana. mientras que, en la seccion derecha. se encuentran

los apartados que puede modificar para alterar el funcionamiento del sistema.

il TLARE SN WO ' S
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T A

Las secciones de la ventana Confieuracion son nueve: cada una de
ellas agrupa alternativas de modificacion v personalizacion especificas.

En las siguientes secciones las conoceremos en detalle.

Sistema

Sistema reune las opciones necesarias para configurar el funcionamiento

del sistema en apartados como Pantalla . Notificaciones . Aplicaciones 0 Uso de
la energia . En esta seccion se encuentran las configuraciones generales para
adaptar el funcionamiento del sistema operativo. Para acceder y conocer
cada una de sus opciones debemos hacer clic sobre ellas.
Una vez que accedemos a Sistema ., vemos las opciones disponibles
en la barra lateral izquierda. mientras que las alternativas
seleccionadas se despliegan en la parte derecha de la ventana.

Las opciones que enconframos son las siguientes:

» www. red users .com
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Figura 2. La seccion Sistema  reune aquellas opciones

relacionadas con el funcionamiento general del sistema operativo
v algunos dispositivos de hardware conectados.

Pantalla : este apartado nos permite

personalizar la(s) pantalla(s) conectada(s) a la

computadora. Mediante los botones Identificar CONFIGURACION
v Detectar podremos definir que pantallas se INCLUYE OPCIONES
encuentran conectadas y agregar nuevas.

Otras opciones se relacionan con la PARA PERSONALIZAR
presentacion de cada pantalla conectada. FIL FUNCIONAMIENTO

Por ejemplo. podemos modificar su orientacion
v el tamaifio de los elementos que se muestran. DEL SISTEMA

Finalmente, podemos acceder a funciones

avanzadas como la modificacion de la

resolucion. la calibracion del color, el tamarfio

del texto v el acceso a las propiedades del adaptador grafico.

Notificaciones y acciones : aqui se presentan aquellas opciones
relacionadas con las acciones rapidas del centro de actividades v las
notificaciones del sistema operativo y de las aplicaciones instaladas. En

el apartado  Acciones rapidas podemos seleccionar aquellas opciones que
se mostraran en la parte inferior de la barra lateral de notificaciones.
Tambien es posible activar y desactivar los iconos de sistema que

se mostraran en el area de notificacion. En la seccion Notificaciones

podemos decidir los tipos de mensajes y alertas que recibiremos.
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Figura 3. Para decidir las notificaciones que recibiremos. solo debemos
cambiar los estados adecuados enfre  Activado vV Desactivado

» Aplicaciones y caracteristicas : enesta gseccion encontraremos el listado

de aplicaciones que han sido instaladas. Alli podremos efectuar

modificaciones seleccionando cualquiera de los programas del

listado. Por ejemplo, podemos moverlos o desinstalarlos a traves

de los botones Mover ¥ Desinstalar .
B
e
st
e ‘
et )
e e
B e i
ARG e
e .

Figura 4. Es posible agregar caracteristicas opcionales a Windows.
Para ello. hacemos clic en  Administrar funciones

opcionales y seleccionamos la que deseamos anadir.
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* Multitareas : nos permite activar o desactivar las caracteristicas de
acoplado. es decir. la posibilidad de cambiar su tamafio en forma
automatica al arrastrar las ventanas a un borde de la pantalla.
Tambien es posible definir Ia forma en que se comporta el anclado
de ventanas. En la seccion Escritorios virtuales  podemos elegir el
comportamiento de las ventanas al utilizar escritorios virtuales.

* Modo de tableta : mediante las opciones que enconframos en este
apartado. podemos especificar la adaptacion del sistema operativo
al utilizar un dispositivo tactil. Entre otras opciones. podremos
determinar la forma en que se iniciara el sistema ( Modo escritorio
0 Modo de tableta ) ¥ en queé modo se iniciara la sesion de usuario.

* Ahorro de bateria : este apartado cobra importancia cuando estamos
trabajando en un equipo portatil. como una tableta o computadora
portatil. Nos ofrece informacion general sobre la bateria del
dispositivo y tambien algunas opciones que nos permiten ahorrar
energia. por ejemplo. la posibilidad de limitar las actividades en
segundo plano v la activacion del ahorro de energia.

* Inicio/apagado y suspension - aqui se presentan las opciones que
nos permiten decidir, en caso de inactividad, el tiempo de espera
para apagar la pantalla del dispositivo cuando utiliza la bateria
y cuando, por el contrario, esta conectado a la red eléctrica.

Tambien ofrece un acceso a las propiedades avanzadas de energia,
donde es posible elegir un nuevo plan de energia, crear uno propio

o modificar los existentes.

*  Almacenamiento : en este apartado se retinen todas las opciones de
almacenamiento presentes en nuestra computadora. Ofrece una
vision general de las unidades conectadas a la PC. nos muestra el
espacio utilizado v el total de cada disco. En la seccion Ubicaciones

de almacenamiento  podemos modificar los destinos predeterminados

para nuestros documentos v archivos. Es posible elegir una

BUSQUEDA DE APLICACIONES

En la seccion  Aplicaciones v caracteristicas. podemos utilizar el recuadro de busqueda para ubicar un
programa especifico sin necesidad de recorrer el listado en forma manual. Tambien es posible ordenar el

listado —por nombre, fecha de instalacion o tamafio— v utilizar filtros.
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ubicacion para los nuevos documentos vy otra diferente para la

nueva musica. entre otras opciones,
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Figura 5. Si hacemos clic sobre una de las unidades de almacenamiento
listadas veremos un detalle del uso del disco. El uso de almacenamiento

se divide en diversas categorias, por ejemplo. Documentos  V Musica

* Mapas sin conexién : gracias a la aplicacion Mapas . integrada en
Windows 10, podemos navegar a traves de diversas localidades
para obtener informacion o referencias de lugares y direcciones
especificas. Este apartado nos permite establecer las opciones
de uso de red y actualizacion de Mapas . También nos otorga la
posibilidad de descargar mapas para que se encuentren disponibles
aun si no contamos con una conexion a Internet. Para obtener
un mapa que pueda ser usado sin necesidad de contar con una
conexion a Internet activa. deberemos completar algunos sencillos

pasos que presentamos en las siguientes paginas.

MODIFICAR CURSORES

ArtCursors  permute realizar modificaciones sobre los cursores de Windows. Entre sus opciones,
destacan la creacion v la modificacion de cursores que va existen en sistemas Windows, la posibilidad

de pmntar imagenes con gradientes v trabajar con cursores amumados. Lo encontramos en el sitio web

www._aha-soft. com/spanish/artcursors

» www. red users .com
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PAP: DESCARGAR MAPAS

O Primero. accedaa Configuracion v navegue hasta Sistema/Mapas

5111 COnexion

0*‘ ! En la seccion Mapas . haga clic sobre Descargar mapas y vera un listado

de opciones disponibles.
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>

O 3 Elija el mapa deseado. En este caso. descargaremos America del sur
Haga clic sobre la opcion adecuada v luego elija un pais. por ejemplo.  Surinam

Mientras la operacion se completa, vera un indicador de progreso.

O 4 Cuando el mapa se haya descargado. podra utilizarlo iniciando la aplicacion Mapas .

Alli podra navegar a traves de las cindades que se integran en el mapa obtenido.

» www.red users .com
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* Aplicaciones predeterminadas ' e esta seccion podemos seleccionar
los programas que se utilizaran para abrir algunos tipos de
elementos. por ejemplo. correo electronico. mapas o musica.
Para cambiar las aplicaciones predeterminadas. debemos hacer
clic sobre el programa presentado y elegir una de las opciones
disponibles. S1i deseamos volver a los programas iniciales. solo

hacemos clic sobre Restablecer

Dispositivos

Laseccion  Dispositivos de la ventana Configuracion reune las opciones
que se relacionan con los dispositivos conectados a la computadora.
como el Bluetooth, las impresoras o el mouse.

Las opciones que se encuentran en esta

seccion estan separadas en las subcategorias

que analizaremos a continuacion: LOS DISPOSITIVOS
CONECTADOS
* Impresoras y escaneres - €sta seccion nos muestra
las impresoras que se encuentran instaladas AL EQUIPO SE
en el sistema. Para agregar una nueva ADMINISTRAN DESDE _ |
impresora, dstiemos hacer clic sobre el signo + ,
ubiz&dd jiinto al fznsaje Agregar una ixzpresora CONFIGURACION
escaner . Luego- seguimos las instrueeinnes
entregadas por el as’sint. En Config:i"acion
+slacionada  encontram»a Accesos a Dispositivos

¢ impressras  del panel de control clasico y

tambien dl  Admilsirador de dispositivos

dma o 1 =G = = r .
En el apartado Configrracion/Sistema’Acerca de se presentan datos generales relacionados con el

equipo v el sistema operaty-y €1 4bo de procesador dispomblé 2 a ¢Z:t19%d de memonia RAM nstalada
st &l equipo. Entie las opeixdites disponibles, encontramos la pgozipiidad de cambiar el nombre del

equipo. unii-¢ a un dominio de trabajo o 35y Azure [D

L 2} ™ . L
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Figura 6. EIl Administrador de dispositivos
nos ofrece un completo listado de los dispositivos que

se encuentran conectados a la CDI]lpllTﬂle’ﬂ.

* Dispositivos conectados : en esta ubicacion podemos agregar nuevos
dispositivos v ver los que se encuentran conectados. Para afiadir
uno nuevo, debemos presionar sobre Agregar un dispositivo - Windows
buscara las opciones disponibles y nos presentara un listado en el
que debemos hacer clic sobre el elemento que corresponde. Luego,
seguimos las indicaciones del asistente para completar la instalacion.

* Mouse y panel tactil : presenta las opciones de configuracion relacionadas
con los dispositivos apuntadores. Podremos elegir cual de los botones
del mouse funcionara como el boton primario v la cantidad de lineas
que se desplazara la pantalla en cada giro de su rueda. Tambien es
posible elegir el nivel de retraso del panel tactil. para evitar que el
cursor se mueva accidentalmente mientras escribimos.

 Escritura : esta seccion retine las opciones relacionadas con la funcion
de correccion automatica incorporada en Windows. Sus alternativas
nos permiten activar la correccion automatica de errores y tambien
el resaltado de palabras mal escritas. Estas opciones pueden ser
modificadas cambiando su estado a Activado © Desactivado .

* Reproduccién automatica : aqui podremos activar el uso de reproduccion
automatica para los medios y dispositivos conectados. Tambien
podremos establecer los valores predeterminados de reproduccion

automatica para las unidades extraibles y las tarjetas de memoria.

» www. red users .com
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Figura 7. Para cambiar las opciones de reproduccion automatica

de un dispositivo especifico. debemos desplegar el menu adecuado
v luego elegir la opcion que deseemos.

Internet y red

Laseccion  Internet yred presenta todas las opciones de
configuracion relacionadas con la conexion y el acceso a redes.
En cierto modo. es similar al Centro de redes  del panel de control
clasico. La diferencia principal respecto de antiguas versiones del
sistema es que esta seccion no posee opciones avanzadas como el
mapeo de red v la identificacion grafica de los equipos conectados.

Sin embargo. la seccion Internet yred  nos permite realizar
una variedad de tareas de red. que se encuentran agrupadas

en las categorias presentadas a continuacion.

* Modo avion : esta opcion desconecta todas las conexiones inalambricas.
Podemos cambiar su estado entre Activado ¥V Desactivado -
En este apartado tambien encontramos un completo listado
de los dispositivos inalambricos que estan conectados a la PC.

* TUso de datos : este apartado nos presenta un grafico basado en el uso
de datos de los ultimos treinta dias. Para acceder a informacion mas

precisa. debemos hacer clic en Detalles del uso

www. rad users .com
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Figura 8. La informacion detallada del uso de datos incluye la segmentacion
por aplicacion y el tamafio de los datos usados por cada programa.

e  VPN: aqui encontramos las redes VPN configuradas vy la informacion
relacionada. Podemos crear una nueva conexion VPN haciendo
clic sobre el signo + que se encuentra junto al mensaje Agregar
una conexion VPN . Luego solo es necesario completar con los datos
adecuados y guardar.

 Acceso telefonico : gracias a las opciones que se presentan en este
apartado es posible crear una nueva conexion de acceso telefonico
y ver el listado de conexiones disponibles.

 FEthernet : en esta seccion, veremos el estado de la conexion Ethernet.
S1 hacemos clic sobre la identificacion de una conexion, accederemos
a una pantalla que muestra la informacion relacionada. Entre
otros datos. encontraremos su direccion IPv4, la direccion IP de
los servidores DNS, el fabricante de la interfaz de red. detalles del
adaptador vy la direccion MAC. En la pagina que muestra los detalles
relacionados con la conexion Ethernet seleccionada. encontramos
una opcion que permite que equipos v dispositivos detecten. en
forma automatica, nuestra computadora. Podemos mantener esta
opcion activa solo en redes privadas de casa o del trabajo v asi
aumentaremos el nivel de seguridad al conectarnos a cualquier red.

* Proxy: en esta seccion. podemos configurar el uso automatico de
un servidor proxy para conexiones Ethernet o Wi-Fi. Las opciones

disponibles permiten detectar automaticamente la configuracion

» wWww. red users .com
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proxy o ufilizar un script de instalacion. Tambien podemos
configurar el proxy en forma manual. ingresando datos tales

como direccion y puerto.

B B ki N T

" | = e @ -l 0@

Figura 9. La configuracion de un proxy puede efectuarse en forma
automatica o mgresando los datos manualmente.

Personalizacion

Windows 10 nos ofrece diversas opciones de personalizacion.

Gracias a ellas. podremos modificar la apariencia del SO. Si bien las
opciones de modificacion no nos permiten retocar en forma profunda
nuestro sistema. la integracion de las opciones que encontramos en
Windows v el uso de algunos elementos tales como imagenes o temas
de escritorio. nos daran la oportunidad de lograr excelentes resultados.

Para acceder a las herramientas de personalizacion de Windows.
iniciamos una sesion de trabajo y accedemos a Configuracion . Cuando
aparece la ventana. hacemos clic sobre Personalizacion vy luego
seleccionamos cada una de las opciones disponibles.

Con cada eleccion veremos que en la seccion derecha de la ventana
se muestran todas las opciones de configuracion que necesitamos
para modificar la apariencia de Windows 10. Las opciones que

encontraremos son las siguientes:

www. red users .com
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* Fondo '€l papel tapiz 0 fondo de escritorio es el elemento
mas distintivo de nuestra sesion de usuario y. con seguridad.,
sera lo primero que queramos modificar en nuestro sistema.
Cada version del SO incorpora una serie de imagenes
especialmente preparadas para ser usadas como papel tapiz,
aunque tambien podemos descargar imagenes desde Internet
0 crear una imagen personal utilizando una aplicacion de edicion
como Photoshop o MSPaint.
El apartado Fondo nos presenta las opciones de papel tapiz
incorporadas en Windows 10. Otra alternativa mas rapida

consiste en hacer clic con el boton derecho del mouse sobre

un area vacia del escritorio y seleccionar Personalizar en el menn
contextual. Para continuar. solo hacemos clic sobre Fondo .
a safigeans dui - [a ]
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Figura 10. Windows 10 nos ofrece una serie de papeles tapiz listos
para usar. Solo debemos hacer clic sobre ellos para aplicarlos.

PERSONALIZACION DE ICONOS

La aplicacion IconPackager . que encontramos en www._stardock com/productsiconpackager

es una excelente alternativa para trabajar con nuestros iconos. Mediante este programa comercial. es
posible organizar v personalizar todos nuestros iconos. ademas de acceder a las colecciones de recursos

online que nos ofrece.

» www. red users .com
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Si deseamos usar una imagen que no esta disponible en la ventana

Fondo de escritorio . presionamos

una imagen que se encuentre en un dispositivo de almacenamiento

Examinar . Desde alli. podemos elegir

conectado a la computadora. Si desplegamos las opciones de la

seccion  Fondo. sera posible elegir entre otras alternativas para nuestro

escritorio (por ejemplo. Color solido ¥ Presentacion )-

Cuando cambiemos el fondo de escritorio, deberemos especificar

el ajuste que tendra la imagen. Entre las opciones disponibles.

podemos elegir: Rellenar (utiliza la imagen para llenar el escritorio

sin importar que esta sobresalga de los bordes), Ajustar (ajusta la

imagen a la pantalla v rellena el espacio faltante con bordes de color)
v Expandir (aumenta o disminuye la imagen ajustandola al tamarfio

de la pantalla). Otras opciones de ajuste son Icono . Centro y Distribuir .

P
[
'

RO AT N
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Farndili S Brugaen

Ty

Figura 11

Para usar uia imagen propia, lvege de presionar

EXaminar. ..
sGin debemos seléccionar la earpeta =1 la que se encuentran

las imggenes v elegir la que deseamos.

= - 414
FONDOS BE ESCRITORIO

P9=h%¢ conseguir una gran cf1t41dd de fondos de (Sertorio de forma gratut? fn ditersos €1ilds

web. Entre ellos, es posible mencionar: MikeBonnell:

www.nukebonnell.cost - S ocial Walpapermg:

www.socwall com [ v Art Lebedev: wwB-grtlebedev cei=posters

www. red users .com &



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5taWtlYm9ubmVsbC5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5taWtlYm9ubmVsbC5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5zb2N3YWxsLmNvbS8=
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5zb2N3YWxsLmNvbS8=
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5hcnRsZWJlZGV2LmNvbS9wb3N0ZXJz
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

154

LAS OPCIONES DE

USERS 6. CONFIGURACION

* (olores : desde aqui podemos modificar el

color de enfasis para las ventanas v tambien

BLOQUEO PERMITEN paraelment  Inicio ¥ la barra de tareas. Una vez

PERSONALIZAR LA herramienta Configuracion . nos dirigimos a

que nos encontremos en la seccion Colores dela

Elegir

PANTALLA PREVIA AL un color . Alli se presentan todas las opciones

INICIO DE SESION

adecuadas para modificar la presentacion de
colores en el sistema operativo. Podemos permitir
que Windows seleccione en forma automatica un
color para enfasis en las ventanas o elegir uno en
forma manual. va que existe un gran listado de
colores disponibles. Tambien es posible aplicar este color al menn
Inicio v a la barra de tareas.

Pantalla de bloqueo : en este apartado se presentan algunas interesantes
posibilidades. En esta seccion podemos configurar la apariencia que
tendra la pantalla cuando el sistema este bloqueado, ya sea luego

de un tiempo de inactividad o antes de iniciar nuestra sesion.

Al hacer clic sobre la imagen que deseamos utilizar para la pantalla

de bloqueo. la veremos aplicada de forma inmediata en la seccion
central de la ventana. Asi, podremos verificar como se presenta

con el reloj v 1a fecha correspondiente.

Aunque existen varias imagenes predeterminadas. tambien

podemos utilizar el boton Examinar para elegir una imagen propia
que tengamos en nuestro disco. Para continuar, elegiremos las
aplicaciones que se ejecutaran mientras la pantalla de bloqueo

se encuentre activa. Podemos ver que las aplicaciones disponibles

para funcionar en segundo plano son El tiempo . Contactos
vy Calendario . entre otras. Seleccionamos los programas para

la pantalla de bloqueo presionando el boton +.

Estas aplicaciones funcionaran en segundo plano. pero seguiran mostrando las notificaciones que

corresponden. Son una excelente alternativa para programas de mensajeria o buzones de correo

electronico. va que nos permiten seguir recibiendo las notificaciones correspondientes, aun mientras el

equipo muestre la pantalla de blogueo.

»
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Figura 12. Para seleccionar entre las pantallas de bloqueo que se
encuentran disponibles, solo tenemos que hacer clic sobre alguna de ellas.

* Temas: una de las formas mas rapidas para cambiar la apariencia
del sistema operativo es aplicar un tema de escritorio. Un tema
es un grupo de elementos que, en conjunto. modifican casi por
completo la apariencia del entorno de trabajo del sistema.

Una vez que apliquemos un tema de escritorio. nos daremos

cuenta de que. entre los elementos que se modifican. se cuentan
el papel tapiz. el color de las ventanas, el esquema de sonidos

v el protector de pantalla.
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Aunque en las secciones anteriores aprendimos a modificar estos

elementos en forma manual. aqui cambiaremos todo de una sola

vez, aplicando un tema de escritorio.

Windows 10 nos ofrece una serie de temas predefinidos. Para

usarlos. solo necesitamos acceder a la seccion

Temas de Configuracion .

aunque tambien podemos presionar el boton derecho del mouse

sobre el escritorio. seleccionar Personalizar v luego hacer clic sobre

Temas. De inmediato. veremos una serie de temas listos para usar.

que podemos aplicar con solo hacer clic sobre el elemento que

deseemos. Crear un tema de escritorio solo exige que sigamos las

instrucciones que vimos en los apartados anteriores para modificar

el papel tapiz, el esquema de sonidos. el color de las ventanas v el

protector de pantalla. Al terminar, podremos hacer clic en Guardar

tema v elegir un nombre para €l en la ventana

Guardar tema como . Para

finalizar, presionamos el boton Guardar . Para utilizar un tema creado

por nosotros, solo accedemos a la seccion

control vy lo buscamos en Mis temas .

Personalizacion del Panel de

Figura 14. En este gjemplo. hemos aplicado el tema denominado

Windows . que seleccionamos entre los temas predeterminados.

Inicio : en este apartado de personalizacion podemos indicar algunas

opciones que modificaran el comportamiento del menu Inicio.

Entre las alternativas disponibles. se encuentra la posibilidad de

mostrar el listado de programas mas usados o aquellas aplicaciones

www. red users .com
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instaladas recientemente. Tambien podemos indicar que
el menu Inicio se presente en pantalla completa. Cada una de
las opciones que se encuentran en este apartado puede ser activada

o desactivada mediante los botones correspondientes.

Cuentas

En Cuentas accederemos a la informacion relacionada con la cuenta
de usuario que estamos utilizando y con las demas cuentas que se
encuentran configuradas en el sistema.
En esta seccion de Configuracion tambien tendremos la posibilidad de

sincronizar la configuracion v crear otras cuentas de acceso a Windows.

Las secciones que encontraremos en Cuentas son las siguientes:

* Tucuenta : en este apartado se detalla la informacion correspondiente
a la cuenta de usuario activa. Entre otros datos, hallaremos el
nombre, correo electronico v tipo de cuenta asociada. asi como
datos sobre administracion de la cuenta, incluyendo informacion
de facturacion. control parental. suscripciones y configuracion
de seguridad. Para agregar nuevas cuentas. podemos utilizar las
opciones  Agregar una cuenta de Microsoft o Agregar una cuenta de trabajo

o escuela . Luego seguimos las indicaciones entregadas por el asistente.

CaplPdEa Figlllqa ]5-.
- | En la seccion Tu
roE, e e e e .-:r ,- I.': i e I heo Il ) illlagell pﬂdﬂﬂ](‘_‘}g
e e elegir una imagen
i para identificar
nuestra cuenta de
usuario. Es posible
. seleccionarla
SPECIAL _ .
M JUST mediante el boton
A LinATED
ELATO M :
Examinar ©
= utilizar la camara
para crear una
Foar T Iy
la > o cmaGEe b
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* Opciones de inicio de sesién aqui se reunen las opciones necesarias
para alterar el inicio de sesion en Windows 10. Encontramos tres
secciones:  Contraseiia (posibilidad de utilizar una combinacion de
numeros v letras como contrasefia de acceso al sistema operativo).
PIN (eleccion de un nuunero de cuatro digitos como contrasefia de
acceso a Windows 10), Contrasefia de imagen (mediante esta opcion
podemos elegir una imagen v realizar un gesto sobre ella para
acceder al sistema).
Cada una de las opciones de inicio de sesion puede ser seleccionada
cuando lo deseemos y. mediante los botones Cambiar o Agregar . es
posible modificarlas en cualquier momento.

¢ Acceso laboral : mediante el boton Conectar

podemos establecer una conexion a la red de

LA CONFIGURACIGN trabajo o colegio para acceder a los recursos
que se encuentren compartidos. Una vez que
DE LAS CUENTAS . _ g ,
iniciemos el proceso de conexion. tendremos
DE USUARIO ES que ingresar los datos solicitados por el asistente.
Debemos considerar que, una vez establecida la
FUNDAMENTAL PARA , . . o
conexion. es posible que se apliquen directivas
LA SEGURIDAD DEL SO  deuso a nuestro dispositivo.

* Familia y otros usuarios : gracias a las opciones

que encontramos en esta seccion. es posible

gerszar cuentas de usuario para ntismbras
4= ntiestra faniilia u otras personas. Agregsr
nuevas cuentas nos permite estzblecer espacios persfhalizados de

111210 de 5°sion v 2Eeritoto para cada usuario de la computadora.

LA O

Acgemas. s1 se trata sl2 wenores de edad. podsiine eatablecer listas

ds eitios web. limites de tiempo o uso de aplicacion=:. Para agregar

unia nueva cnuenta 4= usnario. debemons seguir las ind!2aciones del

sighiente  Paso a pasd

TEMAS DE ESCRITORIO

Un tema de escritor’d €5 una comb’t’4c1¢y’ de vanados aspectos que modifican la apariencia de Microsoft

wWirdseis. Entre los cambios «#e sk tealizan mediante la aplicacion de un tema. se encuentran el papel

-

t-fiz. el color v la apariencia Ac Fas ventanas v la barra de tafeZs. los sciticos v el protédicr de pantalla.

i
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PAP: AGREGAR NUEVO USUARIO

O 1 Accedaa Configuracion v busque la seccion Cuentas . Luego. haga clic

sobre Familia y otros usuarios

0: 2 Haga clic sobre la opcion Agregar Familiar y espere mientras aparece la
ventana del asistente. Indique si el nuevo usuario es menor o adulto. En este ejemplo.

agregaremos a un adulto. Escriba el e-mail adecuado y haga clicen Siguiente

wWww. rad users .com &«
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>

0 3 Complete los datos solicitados por el asistente v confirme. De esta forma. habra

agregado un nuevo usuario a Windows 10.

* Sincronizar informacidén : la sincronizacion permite compartir algunas

opciones configuradas en el sistema operativo entre diversos
dispositivos. Elementos tales como el tema de escritorio. la
configuracion del explorador v las contrasefias estaran disponibles
en los diferentes dispositivos con Windows 10 donde iniciemos
una sesion de trabajo.

Los requisitos para contar con la sincronizacion entre dispositivos
son tener esta opcion activada en todos los dispositivos v utilizar

una cuenta de Microsoft,

Hora e 1dioma

Como su nombre lo indica. en la seccion Hora e idioma podemos
acceder a los elementos de configuracion relacionados con la
modificacion de opciones de hora e idioma. Las alternativas

que encontramos son las siguientes:

» www. red users .com
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]

Fecha y hora : aqui podemos establecer la fecha y hora adecuadas.
asi como la zona horaria que corresponde a nuestra ubicacion.

Esta seccion se compone de diversas opciones, entre las que destaca
la posibilidad de ajustar la hora en forma automatica. cambiarla en
funcion del horario de verano y establecer los formatos de fecha

v hora que prefiramos.

Region e idioma : en este apartado encontramos una lista desplegable
de paises. Es necesario seleccionar nuestra ubicacion para que el
sistema vy las aplicaciones instaladas puedan entregarnos contenido
local. Tambien veremos el listado de los idiomas configurados

para leer v escribir. Si deseamos contar con idiomas adicionales.
debemos hacer clic sobre Agregar un idioma v seleccionar alli los

que necesitemos.

i i e - -

S| ST Bl e e T F Y

Figura 16. EI listado de idiomas disponibles es bastante amplio;
para descargarlos necesitamos una conexion a Infernet.

Voz en esta seccion. encontramos las opciones relacionadas con la
configuracion de los idiomas de reconocimiento de voz y traspaso
de texto a voz. Entre otras tareas, podemos seleccionar un idioma
predeterminado. indicar al sistema que reconozca los acentos 110
nativos v cambiar la voz predeterminada para las aplicaciones.
Tambien es posible elegir entre una de las voces masculinas

o femeninas disponibles v modificar su velocidad para hacerla

inteligible vy eficiente.

www. red users .com
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Accesibilidad

Esta seccion reune las opciones que nos permiten configurar la
accesibilidad. es decir. las alternativas que permiten a personas con
discapacidad sensorial acceder a las funciones del sistema operativo.

Las alternativas que encontraremos aqui son las siguientes:

¢ Narrador : contiene las opciones de configuracion

del Narrador . una aplicacion que es capaz de leer

ACCESIBILIDAD

los elementos que se encuentran en pantalla
FACILITA EL USO DEL (texto y botones). Podemos indicar que se inicie

en forma automatica y seleccionar distintos
SISTEMA A PERSONAS g

parametros de la voz que sera empleada, como
CON CAPACIDADES su timbre. velocidad v tono. entre otros.

* Lupa: la lupa nos permite auwmentar las areas
DIFERENTES o
activas en la pantalla. De esta forma. puede ser

de ayuda para personas con dificultades visuales.
* (Contraste alto : en esta seccion veremos una
serie de temas especialmente preparados con alto
contraste. Para utilizarlos, solo es necesario elegir el que deseemos
y presionar el boton Aplicar.
e Subtitulos : en este apartado se retinen las opciones que nos permiten
cambiar la configuracion relacionada con el uso de subtitulos.
Podemos cambiar opciones tales como su color, transparencia
o0 estilo, entre otras.
* Teclado: aqui podemos activar el teclado en pantalla. el uso de teclas
especiales y las teclas de filtro. entre otras opciones relacionadas.
 Mouse: en esta seccion podemos configurar el tamafio v el color
del puntero que se muestra en pantalla. Existen diversas opciones

predefinidas y solo debemos hacer clic sobre ellas para aplicarlas.

"  OTRAS OPCIONES DE ACCESIBILIDAD

En la seccion de Confisuracion/Accesibilidad podemos activar o desactivar la reproduccion de
animaciones del sistema operativo, elegir el tema de Windows v modificar el grosor del cursor o las

notificaciones visuales para el escritorio.
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Figura 17. Podemos elegir entre los diversos de colores de puntero
disponibles. La opcion seleccionada se muestra con una marca de color azul.

Privacidad

En la seccion  Privacidad podemos configurar la ubicacion. acceso
a microfono o informacion de la cuenta. entre otras alternativas.

1.88 »hciones (Us SREZNHAMOS se muestran en la siguients rabla.

OPCIOMIS DE PRIVACIDA[ ¢

v SECCION vy DESCRIPCION

General Aqui se encuentran las secciones ¢ *)erales de privar{1id.
Retine opciones tal® “omo el use 4= ID de publi=idad,
filtro SmartSereen ¥ savio de infoliuacion » Miticsoft.

Liticacién Permite Qe rada usuario cambie sus preferencias sle ubicacién

a la configrrarian del historial de ubicacionss.

16

“3mara —Fece la opcion de que las aplicaciones utilicen la camara del dispesitivo.
Micréfono 2%'ve para dotar a las aplicaciones J21 permiso para utiliZg 21 microfono
del dispositivo.

WwWw.red lse: com
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164 6. CONFIGURACION

p OPCIONES DE PRIVACIDAI)CoNT.)

v SECCION y DESCRIPCION

Voz, Mediante esta opcion, permitimos que Cortana conozea nuestra voz

entrada manuscrita para entender de mejor forma nuestros requerimientos.

v escritura

Informacion Al activar esta opcion, las aplicaciones podran acceder a nuestra

de cuenta informacion de cuenta.

Contactos Permute indicar que aplicaciones tendran acceso a nuestro listado
de contactos.

Calendario Sirve para sefialar que aplicaciones tendran acceso a nuestro calendario.

Mensajeria Esta seccion nos permite elegir que aplicaciones podran leer o enviar
mensajes utihzando nuestra cuenta de usnario.

Sefiales de radio Aqui podemos establecer s1 las aplicaciones pueden utilizar v controlar
sefiales de radio.

Otros dispositivos Permute configurar las opeiones de sincronizacion con otros dispositivos.

Aplicaciones Nos pernute definir cuales seran las aplicaciones que podran ejecutarse

en segundo plano en segundo plano.

Tabla 1. Opcilones de privacidad disponibles en Windows 10.

Actualizacién y seguridad

Actualizacion y seguridad  es el ultimo apartado de Configuracion -
Aqui encontraremos aquellas opciones relacionadas con las tareas
de actualizacion y también las herramientas de seguridad para

Windows 10. Incluye las siguientes secciones:

 Windows Update : en este apartado. veremos la fecha y hora de la
ultima actualizacion v también el acceso a las opciones avanzadas.
asi como las actualizaciones automaticas y el aviso sobre

actualizaciones de otros productos.
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*  Windows Defender : esta aplicacion incorporada en Windows 10 nos
ofrece proteccion en tiempo real contra malware . En este apartado.
podemos activar la proteccion en tiempo real y la proteccion basada
en la nube. Ademas. nos ofrece opciones adicionales tales como
exclusiones y la informacion sobre la version de Windows Defender
instalada en nuestro sistema.
* (Copia de seguridad : aqui podemos crear una copia de seguridad de
nuestros archivos. Mediante el boton Agregar una unidad . podremos
configurar el lugar donde se almacenaran las copias de seguridad.
* Recuperacién - aqui se encuentran las opciones de recuperacion.
restauracion e inicio avanzado de Windows. que podemos utilizar
en caso de que el sistema operativo presente alguna falla.
*  Activacion : aqui veremos la informacion relacionada con la version

del sistema instalado v sus datos de activacion.

Panel de control clasico

En las versiones anteriores de Windows, el lugar adecuado para
efectuar las modificaciones de configuracion era el Panel de control .
Como vimos en este capitulo, Windows 10 incorpora Configuracion
un apartado renovado para acceder en forma sencilla a todas las tareas
de configuracion del sistema.
Sin embargo. el panel de control no ha desaparecido: aun lo
podemos utilizar para retocar el funcionamiento de Windows 10.
Si deseamos desplegarlo. debemos acceder al menu Inicio vy escribir
Panel de control
Una vez que ingresamos al panel de control clasico. podemos elegir
la forma en que se presentaran los elementos en la ventana. Es posible
elegir una presentacion por categorias 0 una por 1Conos.
Para elegir entre estas formas de organizacion. debemos desplegar el
menu  Ver por: que se encuentra en la esquina superior derecha del Panel
de control .
La vista por categorias se encarga de agrupar los elementos
dependiendo de la funcion que desempefien. Por su parte, la vista por
iconos nos muestra todos los elementos organizados alfabéticamente.

sin agruparlos por funciones.
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Figura 18.

El panel de control clasico puede ser organizado mediante

categorias o también presentar los iconos de cada funcion alfabeticamente.

En la siguiente tabla, analizaremos las categorias que encontramos

enel Panel de control .

CATEGORIA DEL PANEL DE CONTROL

y CATEGORIA

y DESCRIPCION

Sistema vy seguridad

Eedes e Internet

Hardware v sonido

Programas

Apariencia
v personalizacion

Aqui encontramos las herramientas adecuadas para ajustar la configuracion
de seguridad del sistema operativo, asi como las herramientas admimistrativas,
copias de seguridad v el acceso a la nformacion del sistema.

Este apartado retine las opciones relativas a las conexiones de red y los
recursos compartidos.

Desde aqui, podremos acceder a las opciones que pernuten configurar los
dispositivos conectados a la computadora. Sus elementos son: Dispositivos
e impresoras, Reproduccion automatica v Opciones de energia, entre otros.

Aqui podemos configurar las aplicaciones instaladas, ver sus caracteristicas
o eliminarlas del sistema. También es posible establecer los programas
predeterminados para cada tipo de archivo.

Las opciones que nos ofrece Windows 10 para personalizar su apariencia
se reunen en esta categoria. Por ejemplo, podemos modificar el papel tapiz,
elegir un tema de escritorio o cambiar el esquema de sonidos.

» www. red users .com
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y CATEGORIA y DESCRIPCION

Cuentas de usuario Esta categoria retne las opciones adecuadas para configurar las cuentas
de usuario, el control parental v el uso de credenciales.

Feloj, idioma En esta seccion se encuentran los elementos que nos permiten modificar
v region las propiedades del sistema relacionadas con la fecha, la hora, el idioma
v muestra ubicacion.

Accesibilidad Desde aqui podemos acceder a las alternativas de optimizacion que ofrece
Windows 10 para personas con discapacidad sensoral, visual o aunditiva.
I —————————m—mm—m—m—m—m——m—m———

Tabla 2. Secciones que encontramos en el panel de control clasico de Windows 10.

En este capitulo, conocimos las opciones de configuracion que nos ofrece Windows 10, tanto para

alterar su funcionamiento como para cambiar su apariencia. Vimos las herramientas de

configuracion mcorporadas en el sistema operativo v conocimos cada uno de sus apartados.

asi como el detalle de las opciones que encontramos en ellos. Describimos las secciones

denominadas Sistema . Dispositivos . Personalizacion v Cuentas . entre otras. Tambien

revisamos el panel de control clasico. sus opciones de visualizacion v categorias.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 . Como podemos acceder a la ventana  Conficuracién 7
2 ;Qué encontramos en el apartado  Sistema 7

3 . Que opciones ofrece Dispositivos conectados 7

4 ;Cémo podemos configurar la correccion automatica en Windows 107

LN

;Para qué sirve el Modo avion 7
6  Mencione las alternativas disponibles en  Personalizacion

7 ;Qué es la pantalla de bloqueo?
8 ;Para qué sirve un tema de escritorio?
9 ;Qué tareas debemos realizar para agregar un nuevo idioma?

10 Epumere las opciones de accesibilidad presentes en Windows 10,

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Acceda a la ventana Configuraciéon ¥ navegue por sus gecclones.

2 Descargue un mapa para utilizar sin conexion a Internet.

3 Cambie el fondo de eseritorio en Windows 10,

4 Agregue un nuevo usuario.

5  Navegue por las alternativas de privacidad del sistema.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.i""jll

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor(@redusers.com
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Internet

El acceso a Internet presenta diversas novedades

en esta version de Windows. El nuevo navegador
predeterminado. denominado Microsoft Edge.
incorpora caracteristicas y opciones que COnocereimos

y aprenderemos a ufilizar en este capitulo.

v Microsoft Edge........cc.cccoee. 170 v Configuracion de Edge.......... 182
Interfaz de usvario......_......_...... 170
v Integracion con Cortana ....... 184
v Operaciones basicas............... 172
Barra de pestafias.......................... 172 v BeSUMel. ..o 185
Vistadelectura ... 173
Favoritos................................. 174 v Actividades...........ccoevvveeeeeeenn. 186
Notasweb...._.............._.. 178

AAR
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Microsoft Edge

Internet Explorer ya no es el navegador predeterminado en Windows
10. En su lugar, enconframos una interesante propuesta denominada
Microsoft Edge. Entre las principales caracteristicas de este navegador
—(ue notaremos desde el primer acceso— se encuentra su interfaz
minimalista. En cierta forma, recuerda a navegadores como Mozilla
Firefox v Google Chrome. aunque posee una linea de disefio propia
v su velocidad de navegacion permite aprovechar al maximo nuestra
conexion a Internet.

Microsoft Edge posee diferentes funcionalidades que permiten
realizar busquedas avanzadas. integrarse con Cortana y acceder
a informacion dinamica presente en diversos sitios web. Ademas,
nos permite realizar anotaciones directamente en sitios web y
compartirlas mediante OneDrive.

Otra de las novedades importantes en este navegador es el uso
de un motor desarrollado exclusivamente para esta version. por lo
que puede llegar a ser mas rapido que los navegadores presentes
en el mercado actual.

La aparicion de un nuevo navegador deja atras los problemas
que han sido asociados a las diferentes versiones de Internet
Explorer: las fallas recurrentes. la lentitud en la navegacion vy otros

inconvenientes relacionados comienzan a desaparecer con Edge.

Intertaz de usuario

La interfaz de Microsoft Edge ha privilegiado el minimalismo y
la sencillez para el disefio de un navegador fluido y facil de utilizar.
Cuando lo iniciamos. vemos la informacion presentada en una interfaz

similar a la del SO. por lo que la integracion es completa.

Las cookies son archivos almacenados en la PC que contienen mnformacion v preferencias del usuario que

navega por Internet. Entre los datos almacenados por las cookies. pueden incluirse aquellos necesarios

para realizar el micio de sesion en algunos sitios web (por gjemplo. un servicio de correo electronico).
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La ventana principal de Microsoft Edge cuenta con una barra
de pestafias. ubicada en la parte superior izquierda. v los botones
adecuados para minimizar. ampliar v cerrar la ventana. situados en

la esquina superior derecha.

Figura 1. La interfaz de Microsoft Edge destaca por su sencillez v

minimalismo. lo cual otorga mayor espacio al sitio web que estamos visitando.

Mas abajo. se encuentra la barra de direcciones, donde podemos
escribir en forma directa lo que estamos buscando o la direccion
que deseamos visitar.

A la derecha de la barra de direcciones estan los botones Atras .
Adelante vV Actualizar . mientras que a la izquierda

de la barra de direcciones encontramos las

opciones de  Vista de lectura . Favoritos . Hub. Hacer A SENCILLA INTERFAZ

una nota web v Compartir . Conoceremos estas

funciones a lo largo del presente capitulo. DE MICROSOFT EDGE
Finalmente. contamos con el boton Mas PERMITE UN USO

acciones .Al hacemos clic sobre el, se desplegara

un menu donde se encuentra una serie de MAS EFICIENTE DE

opciones adicionales, entre ellas: Nueva ventana |, 1.OS RECURSOS

Imprimir v Configuracion .
Bajo estas barras de opciones encontramos
la seccion principal del navegador, el lugar

donde veremos los sitios que visitemos.

www. red users .com &«



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

172 [ 7. INTERNET

Operaciones basicas

Ejecutar Microsoft Edge es sencillo: solo debemos hacer clic sobre
el icono adecuado en la barra de tareas o buscar su acceso directo en
el menu Inicio. Las operaciones basicas que podemos realizar con este
navegador son similares a las que pueden efectuarse con cualquier

navegador alternativo —aunque cuenta con algunas funciones especificas.

como el uso de Hub v las notas web. que veremos mas adelante—.

Barra de pestafias

La interfaz de usuario de Edge nos presenta. en primer lugar.
la barra de pestafias. Para agregar una nueva. solo debemos hacer
clic sobre el signo + que se encuentra al final de las pestafias abiertas:
para cerrarla. presionamos la ¥ ubicada a la derecha de su nombre.
Para acceder a otras opciones que pueden realizarse sobre una
pestana. podemos utilizar el boton derecho del mouse v elegir entre
las alternativas del menn contextual. Las opciones que encontramos

en este menu son las siguientes:

e Cerrar las otras pestafias - esta opcion se encarga de cerrar todas
las pestafias. menos la que estamos seleccionando.

* (Cerrar las pestaiias a la derecha  : esta opcion cerrara todas las pestafias
que se encuentran a la derecha de aquella sobre la que hicimos clic.

* Actualizar todas las pestafias . esta opcion realiza la operacion de
actualizacion sobre todas las pestanas que se encuentran abiertas.

* Duplicar pestafia : se encarga de realizar una copia de la pestaiia que
hayamos seleccionado.

* Volver a abrir pestafia cerrada  : esta opcion permite abrir nuevamente

la ultima pestafia que hayamos cerrado.

EL MODO PRIVADO

Se trata de una carateristica de los navegadores web que nos permite realizar una navegacion sin que se
almacene mformacion sobre las pagmas que visitamos. como las cookies v la memona cache web. Para

actrvar el modo privade en Microsoft Edge. debemos hacer clic en Mas acciones Nusva ventana InPrivate
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Figura 2. Para ejecutar cualquier accion sobre una pestaia podemos
hacer clic con el boton derecho del mouse v acceder al menu contextual.

Vista de lectura

La vista de lectura nos permite activar un disefio simple y sencillo
para las paginas que estamos visitando. Esta funcion que nos trae
Microsoft Edge —v que ya existe en otros navegadores como Safari. de
Mac OSX— elimina las distracciones del sitio web v nos entrega un estilo
especialmente preparado para leer la informacion que nos interesa.

Para utilizar esta opcion, accedemos al sitio web en cuestion y
presionamos el boton Vista de lectura . a la derecha de la casilla de
direcciones. Una vez que se haya cargado este modo. el sitio web
presentara sus imagenes intercaladas con el texto. pero dispuestas de tal
modo que no perjudiquen la lectura. Asimismo. el tamafnio de las fuentes

se ajustara para que sea mas legible v se eliminara la publicidad invasiva.

PESTANAS

El uso de pestafias puede extenderse a otras aplicaciones ademas de los navegadores web (aunque es
alli donde son mas comunes). Las pestafias nos permiten cargar varios elementos separados dentro
de una ventana v alternar entre ellos con mavor comodidad. Entre las aplicaciones que las utilizan,

encontramos a Microsoft Office. que las emplea para organizar la cinta de opciones.
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La vista de lectura nos entrega una version renovada

del sitio que estamos visitando. especialmente adaptada

para leer su contenido sin distracciones.

S1 deseamos desactivar la vista de lectura y volver a la interfaz

original del sitio web, debemos hacer clic nuevamente en el boton

Vista de lectura . Debemos tener en cuenta que. cuando la vista de lectura

se encuentra activa. el icono correspondiente de la barra superior (con

forma de libro) se mostrara en color azul. mientras que. cuando esta

desactvala, s¢ preserifira €4 cclor gris.

S1 Hms interesa sersonalizar el mode e Isetura en nuestrsy
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En la parte superior de esta ventana desplegable vemos dos opciones:

* Favoritos : se trata de un listado de sitios que deseamos guardar
para tener un acceso rapido en el momento en que lo necesitemos.

* Lista de lectura : esta lista se presenta como un lugar donde
podemos guardar aquellos articulos o sitios que deseamos leer

con posterioridad.

B il BT - v e i - Apape— - # - = W

[ - £ Ty e e T.[I 1ir A L

Figura 4. Al marcar un sitio web, podemos decidir s1
incorporarlo a la lista de lectura o a nuestros sitios favoritos.

Ambos listados de sitios almacenados pueden consultarse en
cualquier momento mediante Hub . funcion que conoceremos enseguida.
Para agregar un sitio a los favoritos de Edge. en la ventana que
aparece cuando presionamos la estrella ubicada junto a la Vista de
lectura . debemos hacer clic sobre Favoritos . Luego podemos editar
el nombre de la pagina que agregaremos a Favoritos v elegir la carpeta
adecuada donde guardarla (o crear una a modo de categoria).
Si deseamos almacenar la pagina en una nueva categoria. hacemos
clic sobre  Crear nueva carpeta . escribimos un nombre para identificarla
v finalmente hacemos clic sobre Agregar .
Por otra parte, si nos interesa guardar el acceso a la pagina visitada
para leerla con posterioridad. debemos seleccionar la opcion Lista
de lectura . Luego escribimos un nombre para la pagina almacenada

y presionamos Agregar .
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Hub

Hub es una de las nuevas caracteristicas destacadas del flamante
navegador de Microsoft. Se trata de una ubicacion que unifica todo
lo que hacemos en la Web.

En ella. podemos encontrar los favoritos v las listas de lectura que
describimos en el apartado anterior. asi como el historial de navegacion
v las descargas realizadas.

Para acceder a esta ubicacion. debemos hacer clic en el icono
denominado  Hub que se encuentra junto a Favoritos . a la derecha

de la barra de direcciones.

B Sy . Sk i T R —— ...p ' . = 5
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* Historial : muestra las paginas que hemos visitado. organizadas

por fecha. Para abrir nuevamente un elemento almacenado en

el historial. debemos ubicarlo y hacer clic sobre el. Si deseamos

eliminar una pagina de esta lista. ubicamos el cursor sobre el

elemento adecuado y hacemos clic en la X que aparece a su derecha.
* Descargas : Hub tambien almacena el listado de descargas que estan

siendo realizadas en el momento, asi como las descargas que hayan

sido realizadas con anterioridad. Para acceder a la ubicacion del

disco donde se guardan las descargas realizadas con el navegador

web. debemos hacer clic sobre Abrir carpeta

Uso de Hub

Como vimos. el uso de Hub es muy sencillo. Lo desplegamos haciendo
clicen Hub. desde la barra de opciones superior. v luego hacemos clic
sobre la alternativa deseada ( Favoritos. Lista de lectura . Historial 0 Descargas ).
Podemos acceder a cualquier elemento almacenado haciendo clic sobre el.
La barra de Hub desaparece cuando elegimos otra opcion,
presionamos un vinculo o hacemos clic en un area del sitio web que
estamos visitando. Si deseamos que Hub se mantenga visible, debemos
presionar la opcion Anclar este panel . que se encuentra en la esquina

superior derecha de esta funcion.
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Figura 6. Cuando Hub esta anclado en la seccion lateral del navegador, es
posible eliminarlo haciendo clic en laXubicada en su esquina superior derecha.

www. red users .com &«


http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

178 a2 7. INTERNET

Notas web

Una de las novedades exclusivas de Microsoft Edge es la posibilidad
de crear notas directamente en los sitios web que estemos visitando.

Gracias a esta opcion. podremos tomar notas. escribir directamente
en la pantalla o resaltar texto mientras navegamos por una pagina web.
Todo esto sera almacenado para consultarlo con posterioridad
o compartirlo con otros usuarios.

Para utilizar esta funcion. solo debemos acceder al sitio web deseado
v hacer clic sobre Crear una nota web . junto a la barra de direcciones.
Veremos que la interfaz de Microsoft Edge cambia para presentarnos
una serie de herramientas especialmente disefiadas con el objetivo
de escribir y resaltar texto. A continuacion, describimos cada una de
las herramientas v opciones disponibles para crear notas. Todas estas

alternativas se presentan en la barra superior de Edge.

* Lapiz: se trata de la primera opcion de la barra
NOTAS WEB PERMITE de opciones. Esta herramienta nos permite rayar.
escribir o dibujar directamente sobre la pagina
TOMAR ANOTACIONES que estamos 1-=jsitandﬂ. Para utilizarla, si]lc:ges
ENLASP AGIN AS QUE necesario mantener presionado el boton principal
VISITAMOS DESDE del mouse }r.an‘astrarla 1nie1?‘rrasrnal5 MOVEemos
sobre la pagina. En superficies tactiles. podemos
NUESTRO NAVEGADOR utilizar el dedo sobre la pantalla de forma directa.
Es posible configurar diversas facetas del lapiz:
por ejemplo, su color v el grosor de las lineas.
Podemos seleccionar estas opciones en la ventana
que se despliega al presionar sobre Lapiz.
e Marcador de resaltado : esta opcion nos permite resaltar textos

o secciones de la pagina que estamos visitando. Funciona en

forma similar al lapiz. pero las lineas que creamos manteniendo

. 2%
o NUEESTRA VIDA EN LAWEB

Hub viene a presentarse como una ubicacion que reune todas las acciones que realizamos mediante
Microsoft Edge. Esto quiere decir que nuestra vida en Internet se resume en los enlaces que encontramos

cuando desplegamos esta mteresante opcion.
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presionado el boton principal del mouse no ocultan el texto. sino

que solo lo resaltan.

Las opciones que enconframos en la ventana que se despliega al
seleccionar el  Marcador de resaltado  permiten ajustar el tamafio v

el color del marcador.
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Figura 7. Tanto el Lapiz como el Marcador de resaltado
nos permiten agregar notas v comentarios directamente

sobre el sitio web que estamos visitando.

* Borrador : esta herramienta elimina los trazos de lapiz o marcador
que hayamos creado sobre la pagina actual. Para utilizar el borrador,
solo debemos seleccionarlo v hacer clic sobre la linea que deseamos
eliminar. El elemento seleccionado se borrara por completo.
S1 deseamos eliminar todas las marcas rapidamente, podemos hacer
clic sobre la opcion Borrar todas las entradas de lapiz . que aparece en el
menu de  Borrador .
* (Clip: esta opcion nos permite copiar y guardar un area del sitio web
que estamos visitando. Una vez que hacemos clic sobre esta opcion,
veremos el mensaje Arrastrar para copiar el area . Cuando hayamos
seleccionado el area adecuada, se presentara el mensaje Copiado . El area
quedara en el portapapeles v podremos utilizarla en otras aplicaciones.
* Agregar una nota escrita . esta opcion nos permite agregar un
comentario en cualquier lugar de la pagina que estamos visitando.

Para utilizar esta alternativa. solo debemos seleccionarla y luego
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ubicar el lugar de la pagina donde crearemos la

LUEGO DE CREAR nota. Hacemos clic y escribimos la nota deseada.
que sera identificada en un recuadro numerado.
NOTAS WEB, ES , _ .
Una vez que hayamos creado una nota. es posible
POSIBLE GUARDARI.AS elimimnarla haciendo clic sobre el cesto de basura
que se presenta en su esquina inferior derecha.
Y COMPARTIRLAS POR . . L
Si deseamos cambiar su ubicacion, solo debemos
CORREO ELECTRONICO arrastrar la nota mediante un clic sostenido del
boton principal del mouse sobre su nuumero de
identificacion.
Aunque las notas se muestran desplegadas.
podemos contraerlas, una opcion util cuando
creamos una gran cantidad de notas que puede dificultar la lectura
de la pagina. Para contraer una nota, debemos hacer clic sobre su

numero de identificacion. De la misma forma. para expandirla,

presionamos nuevamente sobre &l
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Figura 8. Podemos crear tantas notas escritas como necesitemos.
Cada una de ellas sera identificada con un niumero
que nos permitira ubicarla de forma sencilla.

Guardar y compartir

Una vez que hemos creado nuestras notas web en la pagina que

estamos visitando. podemos realizar diversas acciones con ellas,
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como. por ejemplo. guardarlas o compartirlas. Para ello. utilizaremos
las opciones ubicadas en el sector derecho de la barra de opciones
situada en la parte superior.
S1 hacemos clic sobre Guardar nota web . veremos desplegarse una
pequena ventana en la que podremos decidir donde almacenaremos
las notas. Existen tres alternativas para ello: OneNote . Favoritos Vla

Lista de lectura
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Configuracion de Edge

Las opciones de configuracion de Microsoft Edge son variadas.
Para acceder a ellas. debemos hacer clic en Mas acciones/Configuracion
Se desplegara una barra en la seccion lateral derecha del navegador

con alternativas que nos permitiran modificar la configuracion de Edge.

Veamos que opciones nos ofrece:

* Elegiruntema : mediante esta opcion podemos modificar la apariencia
estetica de Edge. Las opciones disponibles son Fino ¥ Oscuro -
Si1 hacemos clic sobre ellas. veremos como cambia el color de

la ventana. El tema predeterminado es Fino .

LA g

el
RedUSERS " P e
n n H ﬂ o, BT e e PR THCTTRAL

Los nuevos lenguajes de
programacion: Z2da
parte

Figura 10. Eltfema Oscuro de Microsoft Edge destaca

los textos claros en un fondo con diferentes tonos de grises.

* Mostrar la barra de favoritos  : esta opcion posee dos alternativas.

Activado © Desactivado . Con ellas. podemos mostrar u ocultar la
barra de favoritos ubicada debajo de la barra de direcciones del
navegador.
* Abrir con : nos presenta diversas opciones relacionadas con los
contenidos que se mostraran al iniciar el navegador web.
Algunas de ellas son Pagina de inicio . Nueva ficha . Paginas anteriores
Una o varias paginas especificas . Si elegimos la ultima opcion.

debemos escribir la direccion que abrirda Edge cuando lo iniciemos.

» www.rad users .com
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* Importar favoritos desde otro navegador : 51 hacemos clic sobre esta
opcion, podemos iniciar la importacion de favoritos desde otros
navegadores, como Google Chrome o Mozilla Firefox.

*  Abrir nuevas pestafias con  : aqui podemos elegir el contenido que
mostraran las nuevas pestafias creadas: por ejemplo. sitios
populares o una pagina en blanco. entre otras alternativas.

* Borrar datos de exploracion  : en este apartado podemos seleccionar
los datos especificos que deseamos eliminar. Entre las opciones
disponibles. estan el historial. las cookies. los datos de
exploracion. el historial de descargas v las contrasefias guardadas.

¢ Lectura :en esta ultima configuracion encontramos la posibilidad de
seleccionar un estilo para la vista de lectura y el tamafio de fuente

que deseamos aplicar.
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Integracion con Cortana

Gracias al funcionamiento conjunto de ambas instancias.
Microsoft Edge nos permite utilizar Cortana como asistente
en forma directa desde la barra de direcciones.

Entre las posibilidades que nos ofrece esta integracion, se destaca

especialmente la sencillez de algunas tareas comunes. como efectuar

reservas u obtener instrucciones rapidas para llegar a un punto
geografico determinado.Para acceder a Cortana desde Microsoft Edge,
solo debemos hacer clic sobre el icono correspondiente, que se

encuentra ubicado junto a Vista de lectura
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hacer clic sobre Preguntar a Cortana - De inmediato. veremos un panel
lateral con informacion sobre el elemento que buscamos.
Debemos considerar que Cortana atn no se encuentra disponible
en todas las regiones v para todos los idiomas. Es por esto que.
dependiendo de nuestra ubicacion v del idioma que havamos definido
para nuestro sistema operativo, cabe la posibilida de que no veamos

el icono del asistente virtual.
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Figura 13. Para hacer una pregunta a Cortana mientras navegamos
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 . Qué es Microsoft Edge?
2 Describa la interfaz de usuario de Edge.

3 . Que encontramos en el boton  Mas acciones ?

4 Mencione algunas operaciones bésicas que nos permite realizar Microsoft Edge.

LN

;Para qué sirve la vista de lectura?

6  ;Qué son los favoritos?

7 ;Para qué sirve Hub?

8 . Qué opciones nos ofrecen las notas web?

9  ;Cémo podemos guardar y compartir una nota web?

10 Mencione algunas de las opciones que ofrece la seccion de Configuracion
de Edge.

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Acceda a Microsoft Edge.

2 Active la vista de lectura para una pagina web.
3 Acceda a los favoritos mediante Hub.
4 Cree notas web utilizando el lapiz y el marcador de resaltado.

5  Accedaala Configuracion de Microsoft Edge.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.-"""Ill|II

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesorf@redusers.com
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Aplicaciones

En este capitulo. conoceremos algunas de las aplicaciones

que acompaiian a Windows 10 y analizaremos su

funcionamiento. También aprenderemos a gestionar

los programas instalados y agregaremos aplicaciones

adicionales desde la Tienda de Windows.

v Aplicaciones

enWindows 10.............

Multimedia ...

Otras aplicaciones................_.......

v Tienda.....ocooveevieininnnn,

Imiciar laTienda. ... ...

Instalacion v desmstalacion..._..

v Uso de aplicaciones ............

Orgamizacion de aplicaciones ...
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v Actividades.....cooeeevveveanenn,
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202
... 206
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Aplicaciones en Windows 10

Al igual que en versiones anteriores, el nuevo sistema operativo de
Microsoft incluye una serie de aplicaciones preinstaladas. Entre ellas,
encontramos utilidades y programas esenciales para desarrollar tareas
cotidianas frente a la computadora.

En las siguientes secciones. presentamos algunos de los programas

que encontraremos luego de instalar Windows 10.

Multimedia

La reproduccion de elementos multimedia no ha sido descuidada
en la version 10 de Windows. Como sabemos, el Reproductor de
Windows Media es la aplicacion de reproduccion multimedia por
excelencia para los usuarios de este sistema operativo y. en esta
version, sigue presente.

El Reproductor de Windows Media es un programa preparado
para reproducir, organizar. grabar y sincronizar aquellos elementos
multimedia que se encuentren en el disco duro y tambien en otros
medios de almacenamiento conectados a la computadora.

Para organizar nuestra coleccion multimedia. podemos utilizar
las bibliotecas de Musica v Videos. Estas ubicaciones, que ya estaban
presentes en versiones anteriores del SO, podemos encontrarlas en
el Explorador de archivos

Las bibliotecas nos apovan en la tarea de organizar todo tipo de
contenido digital, como videos y archivos de audio, guardados en el
disco de la computadora o en dispositivos de extraibles. Gracias a estas
carpetas. podemos almacenar y agrupar en forma logica los archivos

que deseemos. sin necesidad de reubicarlos.

EDITORES DE PROGRAMACION

Algunos editores de texto plano. como el  Bloc de notas  de Microsoft Windows. tienen la posibilidad de
ser utilizados como editores de programacion. Es decir que. mediante su uso. podemos crear archivos
utilizando lenguajes de programacion. Por ejemplo. una de las aplicaciones de un Bloc de notas es la

creacion de paginas web en formato HTML.

» www.red users .com
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WINDOWS 10

Para organizar nuestra coleccion multimedia. usaremos las
bibliotecas  Musica V Videos. Para organizar los archivos de audio.
por ejemplo. iniciamos el Reproductor de Windows Media con un clic
en el mosaico correspondiente o lo seleccionamos desde el listado de

programas en el menn Inicio. Luego. hacemos clic en Oreanizar/Musica
v utilizamos el boton Agregar para seleccionar todas las carpetas
que contengan musica. Mas tarde, podemos utilizar el Reproductor

de Windows Media para acceder v reproducir los elementos agregados.

s ity o i

g e g b CTT R W S
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Figura 1. La interfaz del Reproductor de Windows Media
no ha sido modificada en esta version del sistema operativo.
Su funcionamiento sigue siendo sencillo v sus opciones, variadas.

El Reproductor de Windows Media nos permite acceder de forma
sencilla al contenido musical catalogado, seleccionando simplemente
la biblioteca adecuada en el panel lateral. Esta accion desplegara
opciones relacionadas con la presentacion de los elementos v nos
permitira organizarlos por interprete, album o genero. entre otras
categorias. Una vez que completemos estas acciones. contaremos
con una coleccion musical organizada y lista para reproducir.

Si deseamos organizar nuestra coleccion de videos. debemos proceder

de la misma forma. pero seleccionando las opciones Organizar/Videos .

www. red users .com
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Otro de los programas multimedia incluidos en Windows 10 es el
Grabador de voz . un programa de facil utilizacion que nos entrega
las opciones necesarias para grabar y guardar archivos de sonido
mediante el microfono de nuestra computadora. Para acceder a él,
solo es necesario hacer clic sobre su icono en el listado de programas

del menu Inicio. La ventana principal es bastante sencilla: en ella

se ubica un boton central que iniciara la grabacion y. en su esquina
inferior derecha. un acceso a las opciones de configuracion.
Este programa permite configurar opciones relacionadas con el
microfono de la PC. Si hacemos clic sobre Configuracion del microfono .

se abrira la herramienta Configuracion de Windows 10, donde podremos

ajustar el uso del microfono.

Figura 2. EIl Grabador de voz es una aplicacion que ofrece un uso muy simple:
solo debemos presionar el boton central para que la grabacion comience.

Mientras la grabacion de voz esteé en proceso. veremos un indicador
de tiempo y los botones adecuados para pausar o agregar un marcador
al audio. Cuando deseemos terminar la grabacion. haremos clic sobre
el boton  Detener la grabacion

Una vez obtenidoel archivo. la interfaz de uso del programa incluira

una serie de opciones adicionales, por ejemplo. los datos

» www. red users .com
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del documento creado. los marcadores agregados. ademas de
la posibilidad de reproducir. compartir v eliminar el audio.

Musica de Groove es el servicio musical que sustituye a Xbox
Music v otra de las aplicaciones que encontraremos en Windows 10.
Nos permite explorar v gestionar nuestra coleccion musical, crear y
editar listas de reproduccion con nuestras canciones favoritas. afiadir
musica a nuestro OneDrive para poder escucharla en cualquier otro
dispositivo con Windows 10, Windows 8.1 o incluso en una Xbox One.
Ademas, hace posible escuchar desde nuestra computadora y equipo
movil millones de canciones gracias a una suscripcion al servicio que

nos permite acceder a la musica.

s an AW Lt‘l -
——

-

1 ol Uheé Sl

Figura 3. Musica de Groove presenta una interfaz sencilla
pero altamente funcional: las opciones del programa se muestran
en una barra deslizable en la parte lateral 1zquierda de la ventana.

Peliculas v TV es un programa. mtegrado en Windows 10, que nos permite organizar. acceder v reproducir
aquellas peliculas que compremos o alquilemos en la Tienda de Windows . Entre las opciones que
ofrece. encontramos la posibilidad de acceder a galerias de programas v peliculas. ver nuestros videos
personales v también configurar la calidad de las descargas o administrar nuestros dispositivos. Ademas.

nos presenta un listado de las descargas que se encuentran en curso.

www. red users .com &
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Fotos ©s una aplicacion muy completa. incluida en Windows 10.
que almacena. organiza y permite acceder v editar las fotos que
compongan nuestra coleccion. Utilizando OneDrive. este impresionante
programa es capaz de reunir todas nuestras fotos en un solo lugar,
independientemente del dispositivo en el que se encuentren.

Fotos es capaz de efectuar las acciones basicas sobre cualquier
imagen (organizar y visualizar). pero tambien puede buscar y corregir
problemas de ojos rojos. cambiar el angulo. modificar el color v la

iluminacion. entre otras interesantes tareas.

Figura 4. Aunque no se frata de un programa profesional.

Fotos nos entrega una serie de herramientas adecuadas para organizar
v realizar tareas de edicion basicas sobre nuestras imagenes.

Oficina

Si bien Windows 10 no incorpora ninguno de los programas
ofimaticos mas utilizados. tales como Microsoft Office 0 Adobe
Reader . sinos ofrece algunas utilidades sencillas pero bastante utiles.
Con ellas. podemos efectuar tareas de oficina cuando no contemos

con los programas ofimaticos completos o cuando necesitemos acceder

rapidamente a elementos tales como archivos de texto.

Entre estos programas. encontramos los siguientes: Bloc de notas
WordPad . Fax y Escaner de Windows . Calculadora y Panel de
entrada matematica . Estos programas ya se encontraban presentes
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en versiones anteriores del sistema y sus funciones siguen siendo las

mismas. Resultan utiles para desempeniar tareas especificas tales como

la edicion de textos sencillos o la realizacion de calculos matematicos.

Bloc de notas es una aplicacion basica de
edicion de texto que podemos iniciar haciendo
clic en el mosaico adecuado o buscandolo en
el listado de programas del menn Inicio. Esta
herramienta permite crear, abrir, imprimir y editar
archivos de texto plano, por lo que tambien puede
ser usado como un editor de programacion.

Si buscamos un editor de texto con funciones
mas avanzadas, podemos usar WordPad
no llega a compararse con Microsoft Word, esta
aplicacion ofrece soporte para insertar imagenes.

utilizar formato de texto enriquecido v la

CAunque

posibilidad de incrustar objetos. entre ofras acciones.

WINDOWS 10
INCLUYE PROGRAMAS

PREINSTALADOS
PARA ADMINISTRAR
ARCHIVOS DE TEXTO

Figura 5. WordPad ofrece opciones de edicion de texto mas completas

que el Bloc de notas: por ejemplo. la posibilidad de insertar imagenes

v utilizar formatos de texto enriquecido.

Asimismo. WordPad puede manejar diferentes tipos de archivo.

entre los que se cuentan los formatos de texto enriquecido (

RTF).

documentos XML de Office ( DOCX). textos de OpenDocument ( 0ODT)

v documentos de texto ( TXT).
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Fax v Escaner de Windows permite enviar, recibir y organizar
documentos de fax y digitalizar documentos desde la computadora.
Su interfaz de uso es similar a un cliente de correo electronico. ya que
10s presenta una Bandeja de entrada . Bandeja de salida ¥ Elementos enviados .
entre otras carpetas. Para acceder a ella. nos dirigimos al mosaico

adecuado o Ia buscamos en el listado de programas del ment Inicio.

EE A e b i i o PR il

Figura 6. La aplicacion para trabajar con fax v escaner sigue estando
presente en la version 10 del sistema operativo de Microsoft.

La Calculadora es una utilidad que desde siempre ha estado
presente en Microsoft Windows, aunque en esta version del sistema
ofrece una interfaz completamente renovada. Se trata de una
aplicacion que nos permite realizar una gran cantidad de calculos
sencillos. como sumas. restas, multiplicaciones v divisiones. asi como
funciones cientificas y de programacion. Ademas, nos permite realizar

conversiones de volumen, peso. energia y velocidad. entre otras.

444
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S1 estamos utilizando Windows 10 a través de una mterfaz tactil. el manejo de las aplicaciones sera mas
sencillo. Una vez que desplegamos el memi Inicio en pantalla completa. solo debemos ubicar el acceso

que cormresponde al programa deseado v dar un toque sobre el
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Figura 7. La interfaz de usuario de la Calculadora
de Windows 10 se ha renovado por completo. Ademas,
nos ofrece acceso a funciones cientificas v de conversion.

El Panel de entrada matematica es otra de las aplicaciones

que apoyan las tareas de oficina en Windows 10. Nos permite escribir
formulasy expresiones matematicas a mano alzada. para luego
convertirlas a cualquier formato que pueda ser insertado v reconocido
por un programa ofimatico como Microsoft Word.
Para completar una formula ingresada. podemos usar los botones
laterales:  Escribir , Borrar . Seleccionar vy Corregir . Podremos confirmar

la formula presionando el boton Insertar .

Otras aplicaciones

Ademas de los programas que ya conocimos, Windows 10 proporciona
aplicaciones adicionales que nos ayudaran en la ejecucion de diversas
tareas. Entre ellas, se destacan las que mencionamos a continuacion.
La aplicacion  Recortes  nos brinda la posibilidad de realizar la
captura de un area de la pantalla o de su totalidad para luego efectuar
las modificaciones deseadas sobre la imagen resultante, guardarla
o compartirla. Este programa es capaz de guardar las imagenes
en formato de archivo de tipo PNG. .GIF. .JPEG vy HTML de un solo
archivo (es decir, como pagina web). También es posible enviarlas

a un destinatario de correo electronico.
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Conexion a Escritorio remoto permite que
CONEXION A 10s conectemos v accedamos a una computadora

con Windows a traves de una red local o de

ESCRITORIO REMOTO Internet. Iniciamos esta aplicacion pulsando
NOS AYUDA A el mosaico adecuado o seleccionandola desde el

listado del menu Inicio. Luego, para acceder a un

ACCEDER A UN EQUIPO equipo remoto. debemos escribir su nombre en la
MEDIANTE UNA RED casilla Equipo y presionar Conectar .

»

S1 hacemos clic en Opciones . veremos algunas
pestafias que contienen posibilidades

de configuracion adicionales:

*  General : contiene las opciones de configuracion correspondientes
al inicio de sesion v a la conexion.

* Mostrar : esta pestafia nos permite especificar la configuracion de
la pantalla v la profundidad del color.

* Recursos locales : aqui podremos acceder a las opciones de
dispositivos v recursos locales. sonido remoto y teclado.

 Programas - en esta pestafia. es posible especificar que aplicaciones
se iniciaran al establecer la conexion remota.

» Rendimiento : entre las opciones de rendimiento que se ofrecen en
esta pestafia. encontramos. por ejemplo. la velocidad de conexion.
la presencia de fondo de escritorio. del suavizado de fuentes v de
estilos visuales.

* Opciones avanzadas - en este apartado. encontraremos las opciones
de autenticacion del servidor y las necesarias para conectarse desde

cualquier parte.

El Tiempo es una aplicacion que funciona entregando informacion
actualizada sobre el estado del tiempo en los lugares del mundo
que seleccionemos al iniciar el programa (tambien podemos agregar
ubicaciones en forma posterior). Puede mostrar datos sobre varias
ciudades a la vez. en grados Fahrenheit o Celcius. dependiendo de
la configuracion que elijamos.

Las aplicaciones que presentamos hasta este momento no son
las tnicas que encontraremos en Windows 10. Esta ha sido solo una
pequenia muestra de la diversidad de programas que acompaiia a esta

version del sistema operativo de Microsoft.
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Figura 8.  Aunque se trata de una interfaz sencilla.
El Tiempo es un programa que puede entregarnos informacion

valiosa. sobre todo cuando estamos planificando un viaje.

Tienda

Ya conocimos algunas de las aplicaciones que se integran de forma
predeterminada en Windows 10. pero las opciones no se quedan alli.
La Tienda de aplicaciones 1n0s entrega una enorme cantidad de
posibilidades. pagas vy gratuitas. Esta plataforma online cuenta con un
sistema de gestion y entrega de aplicaciones compatibles con Windows.
mediante el cual podremos acceder a un gran numero de programas
listos para descargar e instalar en nuestra computadora. Es importante
mencionar que para utilizar la Tienda debemos contar con una

conexion a Internet y una cuenta de Microsoft.

Al igual que en sistemas como Mac OS X v Android. la Tienda de aplicaciones ofrece programas gratuitos

v pagos. lo cual amplia la gama de posibilidades para los usuarios a la hora de elegir.
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Iniciar la Tienda

Acceder a la Tienda de aplicaciones de Windows 10 es una tarea
extremadamente sencilla. Solo necesitamos ubicar el icono Tienda
que se encuentra en la barra de tareas. Hacemos clic sobre el y de
inmediato se iniciara la ventana del programa.

La interfaz principal de la Tienda nos ofrece distintas secciones

ubicadas en la parte superior de su ventana:

 T[nicio : se trata de la pantalla de presentacion de la Tienda.
En ella, se ofrecen diferentes colecciones de aplicaciones y
juegos v se presentan las novedades en las diferentes categorias
de elementos. En esta seccion también veremos sugerencias,
aplicaciones destacadas v juegos gratuitos.

* Aplicaciones . aqui encontraremos las aplicaciones disponibles
para los usuarios. junto con sugerencias personalizadas y el acceso
a las diferentes categorias disponibles.

* Juegos - enesta seccion encontramos categorias. recomendaciones
y destacados especificamente relacionados con los juegos
disponibles para Windows 10.

e NMnsica : al seleccionar esta seccion, se presentaran recomendaciones
de artistas, géneros y canciones. Podremos acceder a nuestra

biblioteca de musica y comprar canciones y albumes.

gL

Figura 9. La Tienda enfrega una interfaz repleta de opciones para descargar

v utilizar. En la parte superior, encontramos sus principales categorias.

» www.red users .com
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Como vemos. la Tienda no solo nos entrega aplicaciones y juegos,
va que tambien ofrece contenido multimedia. como musica y peliculas.

En la siguiente tabla conoceremos las categorias que disponibles en la

seccion  Aplicaciones .

CATEGORIAS DE APLICACIONES EN LA TIENDA

y DESCRIPCION

Bares v restaurantes En esta categoria, se retnen los programas relacionados con la preparacion
de comidas v la bisqueda de restaurantes.

Compras Esta categoria consta de programas para realizar compras seguras a fraves
de Internet.
Deportes Aqui encontramos aplicaciones que nos proporcionan los resultados de

los partidos de diversos deportes v acceso a informacion relacionada.

Disefio multimedia Los programas desarrollados para apovar las tareas de disefio multimedia

se encuentran en esta categoria.

Educacion Aqui se retinen los programas educativos para diversas edades.

Empresa Las aplicaciones de esta categoria han sido desarrolladas para apoyar

diversos procesos empresariales.

Entretenumiento Categoria que se encarga de reunir aplicaciones que nos pernutiran pasar
un buen rato. Incluye programas de ocio tales como bromas para PC, trucos

de magia, enfre otros.

Finanzas personales Aqui encontraremos programas que podemos utilizar para cuidar nuestras

finanzas personales.

Fotos vy video Aplicaciones relacionadas con la gestion v la edicion de fotografias, imagenes
v videos.
Libros v referencia Aqui se encuentran tanto los contenidos digitales en diferentes formatos

como las aplicaciones que necesitamos para acceder a ellos.

Musica El manejo de colecciones multimedia v su edicion pueden llevarse a cabo

con los programas que encontraremos en esta categoria.
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p CATEGORIAS DE APLICACIONES EN LA TIEN{UA~T)

v CATEGORIA v DESCRIPCION

Noticias v tiempo Aplicaciones relacionadas con reportes de clima v acceso a noticias
por paises, tematicas v fecha de publicacion

Redes sociales Aqui encontramos los programas relacionados con la gestion, publicacion

v acceso a diferentes redes sociales.

Sepuridad Se trata de herramientas relacionadas con la seguridad del usuario
v el sistema operativo. Aqui podemos encontrar antivirus, firewalls v
tests de segunidad, entre ofras.
Utilidades En esta categoria, encontramos herramientas y aplicaciones utilitarias
v herramientas para diversos fines, como la inspeccion de discos o el anahisis de red.
Viajes En esta categoria de aplicaciones encontramos opciones adecuadas para

efectuar reservas de pasajes, buscar destinos y organizar nuestros viajes.

I ———
Tabla 1. Ejemplos de categorias que encontramos

en la seccion Aplicaciones de la Tienda.

Instalacion y desinstalacion

Instalar aplicaciones desde la Tienda es muy sencillo. Solo debemos
acceder a los detalles del programa v elegir la version que nos interesa
haciendo clic en Gratis 0 Prueba gratuita
Luego de esto. la aplicacion sera adquirida,

es decir que estara disponible para instalar en

LA TIENDA NOS

cualquier dispositivo que utilicemos con nuestra
PERMITE PROBAR cuenta de Microsoft.

Una vez que hemos adquirido la a

DE FORMA GRATUITA ! ! o

en cuestion. presionamos Instalar . De forma
LAS APPS QUE automatica, se descargara e instalara la
NOS INTERESAN aplicacion que elegimos v quedara lista

para que podamos utilizarla.
En este punto, es fundamental aclarar que. a
diferencia de otros procedimientos. la instalacion se

realiza sin que sea necesaria nuestra intervencion.

» www. red users .com
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Una de las opciones mas interesantes que nos ofrece la Tienda
es que podremos probar todas las aplicaciones antes de adquirirlas.
Los periodos de prueba pueden variar en funcion de cada aplicacion
que seleccionemos. Una vez que se haya cumplido el plazo
correspondiente, tendremos dos opciones: dejar de utilizar la app

o pagar por ella para seguir usandola indefinidamente.

Figura 10. Mientras descargamos las aplicaciones. la Tienda nos ofrece
una seccion donde podemos realizar el seguimiento de todas las descargas.

Cuando queramos desinstalar un programa que descargamos
de la Tienda. solo tendremos que hacer clic con el boton secundario
del mouse sobre el nombre de la aplicacion en el menn Inicio o dejar
presionado el dedo sobre la pantalla tactil v seleccionar la opcion
Desinstalar en el menu contextual que se despliega a continuacion.
Una vez que seleccionemos esa opcion. solo debemos confirmar

la eliminacion y el proceso se realizara en forma automatica.

Ademas de las categorias de ejemplo que presentamos en esta seccion. podemos encontrar secciones

adicionales que se encargan de agrupar los programas mas descargados. gratuitos. pagos. los mejor

votados. los recomendados de forma personal por cada usuario. etcetera.
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Uso de aplicaciones

En las secciones anteriores conocimos algunas de las aplicaciones
que acompanan a Windows 10. Entre ellas. analizamos algunas
propuestas para enfrentar tareas de oficina y gestion de contenido
multimedia. Ahora. aprenderemos a efectuar algunas operaciones
basicas con las aplicaciones del sistema. ya sean aquellas que se
encuentran preinstaladas o las que instalamos mediante la Tienda.

Entre las acciones que mas comunmente debemos realizar
para utilizar las aplicaciones instaladas en el sistema operativo,
se encuentran las de abrir y cerrar un programa.

Para abrir cualquier aplicacion desde el escritorio. es necesario iniciar
el archivo ejecutable o un acceso directo que nos permita lanzar el
programa. En esta version de Windows. podemos desplegar el menn Inicio

v buscar el acceso que corresponda al programa que deseamos ejecutar.

Figura 11. En el menu Inicio. podemos hacer clic sobre Todos los
programas para acceder a un completo listado de las aplicaciones disponibles.

Otra manera de iniciar una aplicacion es. simplemente. abriendo
uno de los documentos que estén asociados a ella. Esto funciona
bien para los documentos que utilizamos con mayor frecuencia. por
gjemplo. los archivos que posean las extensiones DOCX. PPTX..TXT

0 XLSX. Al abrirlos. ellos se encargaran de iniciar una instancia de los

programas Word., PowerPoint. Bloc de notas y Excel. respectivamente.
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Esto funcionara para todos los archivos y sus programas asociados.
como WinRAR o Photoshop.

Ahora bien. para abrir un documento. solo
debemos encontrarnos en el escritorio v hacer

clic sobre el Explorador de archivos . ubicado en

EL ADMINISTRADOR

la barra de tareas. Se abrira una ventana que

10s permitira navegar a traves del contenido DE TAREAS PERMITE
de los discos conectados a la computadora. CERRAR UNA
Tambien podremos seleccionar unidades de
almacenamiento extraibles. como pendrives APLICACION QUE
o discos opticos. Una vez que localizamos el

g ! NO RESPONDE

documento buscado, solo hacemos doble clic
sobre el.

Cerrar un programa no presenta ninguna
dificultad: solo hacemos clic sobre la X que se
encuentra en su esquina superior derecha o utilizamos el menu
Archivo/Salir . dependiendo del programa que hayamos iniciado.

En algunas ocasiones. n0s encontraremos con programas que
no responden. ya sea por una falla en su desarrollo o porque la
computadora no posee los recursos necesarios para gjecutarlo de
manera correcta. Windows tiene la capacidad de identificar y buscar
una solucion a este tipo de problemas automaticamente. aunque podria
ser necesario cerrar el programa de forma manual.

S1una aplicacion que no responde no ha sido detectada por el sistema
operativo. es posible finalizarla mediante el Administrador de tareas  del
sistema. En esta utilidad ubicamos el listado de procesos que se estan
ejecutando en el sistema. Debemos tener en cuenta que la finalizacion
de una aplicacion implica la perdida de los cambios que no hayan sido
guardados. Para finalizar la aplicacion que tiene problemas. debemos

seleccionar el proceso adecuado y presionar el boton Finalizar tarea

OPCIONES DE LAS APPS

Cada aplicacion posee sus propias opciones, las cuales se relacionan con las tareas para las que fueron
disefiadas: ofimatica. seguridad. entretenimiento. etcetera. En general. podemos acceder a las opciones

de las apps haciendo clic en el boton de menn ubicado en una de sus esquinas.
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Figura 12. Podemos forzar el cierre de una aplicacion utilizando
el listado de procesos que nos enfrega el  Administrador de tareas

En la mayoria de los casos, administrar las aplicaciones que forman
parte del sistema operativo de nuestro equipo de trabajo es una de
las tareas que realizaremos con mayor frecuencia cuando utilicemos
Windows 10.

Entre otras acciones, seguramente efectuaremos con regularidad
la instalacion y desinstalacion de programas. y decidiremos cuales
seran las caracteristicas de Windows que deseamos activar o desactivar.

Realizaremos estas tareas desde la Tienda o desde la herramienta
de Configuracion

Para instalar aplicaciones en Windows 10 utilizando la Tienda.
debemos proceder tal como explicamos en la seccion anterior.
Pero cuando instalamos aplicaciones de tipo suite o algunos juegos.
la forma mas comun es utilizar un CD o DVD que contenga los

archivos de instalacion necesarios.

El escritonio remoto es una caracteristica que ha estado presente en distintas versiones de sistemas

Windows. Nos ofrece las opciones v herramientas que necesitamos para miciar sesion en un equipo con

Windows desde otro equipo diferente a traveés de la red. va sea Internet o una red local
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Figura 13. La herramienta de Configuracion
de Windows 10 nos entrega un listado de las aplicaciones

instaladas en el sistema v la posibilidad de desinstalarlas.

En este caso. debemos seguir los pasos que nos indique el

asistente. Si bien los asistentes suelen ser similares entre una
aplicacion y otra, algunos pasos podrian cambiar en los distintos
programas que instalemos.

La desinstalacion de un programa puede realizarse porque ya no
nos resulta necesario o para liberar espacio en

nuestro disco duro. Windows 10 nos permite

utilizar la herramienta de Configuracion para llevar LA HERRAMIENTA
a cabo esta tarea. .
. DE CONFIGURACION
Para eliminar un programa. debemos

seleccionarlo desde el listado de aplicaciones T A}.,{[BI];:N PEERMITE
y presionar  Desinstalar . También podemos

| , . DESINSTALAR
seleccionar el programa con el boton secundario
del mouse v. luego, hacer clic en la opcion PROGRAMAS

Desinstalar .

A continuacion. seguimos las indicaciones
que nos brinda el asistente hasta completar el
proceso. Los pasos que componen este asistente
dependeran de la aplicacion seleccionada. Por lo tanto.

podemos encontrarnos con diferencias entre distintas aplicaciones,

tal v como ocurre con la instalacion.
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Organizacion de aplicaciones

Una vez que instalamos los programas deseados v aprendimos
como iniciarlos y cerrarlos, es hora de aprender la forma en que
podemos organizar sus ventanas en el escritorio de Windows 10
mientras los utilizamos. Esto nos permitira ordenarlos de la forma
mas conveniente para nuestras tareas y usarlos de manera eficiente.
En el escritorio de Windows 10 podemos ver varias apps a la vez.
Para ello solo debemos arrastrarlas al borde o a la esquina de la
pantalla. De inmediato. se acoplaran junto a las demas aplicaciones.
S1 hacemos clic en WVista de tareas . en la barra de tareas. tambien

podremos navegar entre las aplicaciones que se encuentren abiertas.

a
L]
=
m
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Figura 14. Gracias a la Vista de tareas . podemos organizar
las aplicaciones abiertas en el escritorio de Windows 10.

Otra forma eficiente de organizar las aplicaciones abiertas es
agruparlas por escritorios. Podemos crear escritorios personalizados
para reunir, por ejemplo. los programas de productividad. de
entretenimiento o de otras categorias que se ajusten a nuestro
desempeno cotidiano. Solo es necesario seleccionar la Vista de tareas
v hacer clic sobre Agregar un escritorio
Posteriormente. podemos activar el escritorio adecuado y abrir en el
las aplicaciones deseadas. Para movernos por los escritorios creados,

utilizamos tambien el boton WVista de tareas
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Figura 15. En la imagen vemos fres escritorios virtuales que ejecutan
diversas aplicaciones. Al pasar el mouse por cada escritorio veremos,
en forma ordenada. los programas que contienen.

En este capitulo. conocimos las aplicaciones premstaladas que nos ofrece Windows 10. Vimos

ejemplos de programas destinados al manejo de elementos multimedia v algunas alternativas para

gjecutar tareas ofimaticas. Conocimos la Tienda de aplicaciones v navegamos a traves de las

secciones v categorias que nos ofrece. Aprendimos a mnstalar programas desde su mterfaz v,
posteriormente_ a desinstalarlos utilizando la herramienta Configuracion de Windows 10. Para
terminar, aprendimos a utilizar los programas mmstalados v tambien a realizar algunas tareas para

organizar varias apps abiertas en el escritorio del sistema operativo.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 Mencione algunas de las aplicaciones que integran Windows 10.
2 Describa una aplicacion ofimatica preinstalada en Windows 10.
3 ;Para qué sirve Recortes?

4 ;Qué es la Tienda?

LN

Mencione algunas categorias de aplicaciones presentes en la Tienda.

6 ;Qué tipo de programas encontramos en la categoria Seguridad de la Tienda?

7 ;De qué forma podemos instalar un programa?
8 . Qué debemos hacer para desinstalar una aplicacion?
9 ;Coémo podemos iniciar un programa en Windows 107

10 Mencione algunas formas de organizar las aplicaciones abiertas en el escritorio.

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Organice y reproduzea su musica con el Reproductor de Windows Media.
2 Inicie la Tienda e instale un programa gratuito.

3 Navegue por el catalogo de peliculas de la Tienda.

4 Desinstale un programa.

5  Ejecute una app en Windows 10.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.i""jll

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor(@redusers.com
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Multimedia

Gracias a las aplicaciones incluidas en esta version de
Windows. podemos organizar y reproducir diversos elementos
multimedia. En este capitulo, conoceremos el funcionamiento

de algunos programas multimedia incluidos en Windows 10.

v . Qué entendemos Trabajar con fotografias ................. 216
por multimedia?..................... 210 Reproducir audio y video................ 218
v Multimedia enWindows ....... 212 v Resumen..........cooooeeicieiniiinnn, 225
Paquetes de codecs....coveveenvnnen. 214
v Actividades.........ococeeeeeeennnn, 226
v Uso de programas ................. 215

AAR
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0. MULTIMEDIA

; Qué entendemos
por multimedia?

Multimedia hace referencia a la presentacion de informacion a traves
de sonidos, imagenes, animaciones, videos y recursos interactivos.
Hoy va no somos capaces de concebir la informatica sin la presencia
de los elementos multimedia. Por ello, son esenciales en aplicaciones
educativas. juegos, programas de gestion v aplicaciones web. Esto hace
de los contenidos multimedia grandes aliados cuando necesitamos
transmitir informacion a los usuarios.

Windows, en sus distintas versiones, es considerado un sistema
multimedia. pues ofrece la capacidad de reproducir y gestionar

archivos de audio. sonido e imagen.

Figura 1. Los elemenfos multimedia se encuentran presentes en todo
momento v su reproduccion es fundamental para cualquier sistema operativo.

Entre los contenidos que pueden componer un elemento multimedia,

encontramos los siguientes:

» Video :sonsecuencias de imagenes presentadas de tal forma
que crean una ilusion de movimiento. Tanto las imagenes como
los videos son utilizados por el sistema operativo para entregar

mensajes al usuario.

www. red users .com
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* Texto . €sunconjunto de caracteres. entregados por pantalla
o imprimibles. que poseen un sentido comunicativo en
determinado contexto.

*  Audio :elsonido es importante durante la reproduccion de
archivos de audio. ya que el sistema utiliza este tipo de elementos
para generar alertas audibles que acompafian ciertos mensajes
0 acciones. De esta forma. les otorga mayor relevancia o los hace
mas entendibles.

* Imagen :lasimagenes estan presentes en el sistema operativo
y tambien en las aplicaciones instaladas en €l. Puede tratarse
de archivos generados por computadora o creados con la ayuda
de una camara digital o escaner. Por lo general. son fotografias
o representaciones de algunos objetos.

] Recursos imnteractivos  son elementos que ]‘._]EI'II]HEI] 11114
comunicacion en forma de dialogo —en este caso, entre el usuario

v la computadora— a traves del sistema operativo.

Figura 2. Las imagenes v los sonidos son parte integrante

de las aplicaciones multimediales v de las interfaces multimedia
presentes en el sistema operativo v sus aplicaciones.

Todos o algunos de estos elementos pueden presentarse
en un archivo multimedia. aunque también los veremos en las
diferentes opciones del sistema operativo o en nuestras colecciones

personales.
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A pesar de que la reproduccion de los archivos multimediales no
ha sufrido sustanciales modificaciones en su funcionamiento desde
versiones anteriores de Windows. en el caso de Windows 10 debemos
considerar el uso de diversas aplicaciones cuyo funcionamiento

analizaremos mas adelante. en este mismo capitulo.

Multimedia en Windows

Como deciamos, la reproduccion de elementos multimedia
1o ha cambiado en forma sustancial entre las diferentes versiones
del sistema operativo. aunque el acceso a las aplicaciones se ha
modificado en Windows 10 —en parte. por la vuelta del menn Inicio
al escritorio—. En el Capitulo 8 . dedicado a las aplicaciones en
Windows 10, aprendimos a efectuar las acciones basicas sobre los
programas multimediales en el SO: a continuacion. analizaremos
sus opciones con mas detalle.

Los archivos multimedia que los usuarios utilizan con mayor
frecuencia son los que incluyen imagenes. audio y video.

La visualizacion de imagenes no se ha descuidado en esta version
de Windows. Existen aplicaciones que nos permiten visualizar fotos y
efectuar pequerias tareas de edicion sobre ellas.

Por otra parte. el sistema operativo nos permite reproducir una
gran cantidad de formatos de video y audio gracias al Reproductor de
Windows Media. Este programa se encuentra integrado en el sistema
operativo y, ademas de las tareas de reproduccion. nos permite
organizar nuestra biblioteca multimedia en forma sencilla. Otra de
las acciones que podremos realizar en Windows 10 es la adquisicion
de musica en linea: para ello. usaremos la app Musica de Groove.

Antes de revisar la forma en que debemos reproducir archivos
multimedia en Windows, es necesario tener en cuenta, cuando aparecen
nuevos formatos que ofrecen caracteristicas novedosas (como
una mayor calidad v un menor peso). que el sistema podria no estar
preparado para ellos. Por esta razon, las aplicaciones integradas
en Windows —aunque sean capaces de reproducir una gran cantidad
de formatos de audio y video— podrian necesitar codecs

para algunos formatos especificos.

www.red users .com
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Figura 3. Windows 10 nos ofrece diversas aplicaciones

especialmente disefiadas para que podamos organizar

y reproducir nuestros archivos multimedia.

Aunque Windows 10 posee aplicaciones nativas, como el
Reproductor de Windows Media, cuando nos encontramos con
archivos que este programa no es capaz de reproducir. se hace
umperioso tener en cuenta los codecs. Estas pequetias utilidades

funcionan como codificadores-decodificadores que. mediante el

3150 de 'fligm'i’rm‘; =, son ¢#paces de compriir el audio 3+ 21 video
digital para reducir el tasuaio de Ivs archivos resultantes. Paya
reproducir audio o video. es necesario tener instalado € zodec que
¢ emple® para su codificacion. Podemos saber qué cedéc requiere
ia reproauccion de determinado archivo muiltimedia utiizanda #na

dapleacian como Gspat 0 Yideolnspector

CODECS DATABASE .. =====-

s H NN .

=
|

rétificar los codect Tecesanics =5 [CiC el primer paso para reproducir un archivo multimedia.

-
14
'J.':: L

Lueg' ‘% esto, debemos buscat]s = éli Halarlo. Un buen sitio para obtener mformacion adicional sobre

. L .. e i . )
diversos cedsrs es CodecsDatabase . o sy sitio  Wwiy—pdecsdb.coti  epcontramigs sstadisticas

L o - - wRoE Wi s '-'.r:H r ~OEN N L4 e - r_l-:
de lo] "Cdecs de video v audio 1 £5 102 dos v, 1 ¢ mas. e "1, practi’ Fuscador para localizaf i

informacion que nec®=famos.
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Figura 4. Aplicaciones como GSpot nos permiten saber queé codec
necesitamos para reproducir un archivo de audio o video. La descargamos
a traves de su sitio web: www.headbands.com/gspot

Paquetes de codecs

Aunque es recomendable instalar en forma separada y exclusiva
los codecs a medida que se hacen necesarios. utilizar un paquete

de codecs puede facilitarnos esta tarea. va que invertiremos menos

tiempw al 1nstalar varios de una sola vez- DS &sta 1anera. Sera mesi0s

(1594612 que nos encéitremos con un codes faltante en &1 fithio.

Adicicralmente. tesadremos la g7 Je un practico asistente.

U3 de las opdiahies disponibles es Stardard 2o4decs HE M indods
(http-/»shark007 .netv'windcodecs.html ). t# mwmién conocido come
WinsCodecs . Se tiata de un paquete de codecs creadd originalments

para Windows 7. paro que ha evolucionade hasta ser compatible con

Windows R y. astudlmente. con Windows 111,

La aplicacion Videstizpector ha sido desarreltada para avudasitos a avetizuas Yus codet necesitamos

para reproducy 35 archivo especifico. La vetitgya [z 2ste programa es ;6 se encuentra 231 idioma

espi .1 v, ademas de infc 1hamos sobre 71 cids que neces!t 1os. nos ayul’ 7 encontrarlo en 1= net.
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Este paquete de codecs nos permitira reproducir una gran cantidad
de archivos multimedia para los que Windows 10 no posee soporte de

forma predeterminada. Cuando lo instalemos. podremos reproducir

una gran cantidad de formatos multimedia. entre los que se cuentan:

AMR. MPC. OFR. DIVX. MEKA. APE. FLAC. EVO. FLV. M4B. MKV. OGG OGV.
OGM. RMVB ¥ XVID

| RightCom - Verint Chile

-.u- ™=

STANDARD Codecs for Windows 7/8/10
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Figura 5. Podemos descargar una copia gratuita de este paquete
de codecs en el sitio web:  http://shark007.net/win8codecs.html

Uso de programas

Como vimos en el Capitulo 8 de este libro.

_ _ o LOS PAQUETES DE
Windows 10 viene cargado de aplicaciones que nos
permiten efectuar diversas tareas, entre ellas. la CODECS FACILITAN

organizacion v reproduccion de archivos multimedia. -
s P LA REPRODUCCION

Gracias a estas aplicaciones podemos acceder
a fotografias, audios y videos. sin la necesidad de DE NUMEROSOS
instalar programas adicionales. A continuacion. ARCHIVOS DE AUDIO
aprenderemos a realizar algunas operaciones
sobre nuestros archivos multimediales
(fotografias. musica y videos), usando aplicaciones

como el Reproductor de Windows Media.
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Figura 6. Las colecciones fotograficas estan cada vez
mas presentes, por lo que se hace necesario contar
COn un programa que nos permita organizarlas vy editarlas.

Trabajar con fotogratias

Fotos es la aplicacion que nos permite acceder. desde Windows 10,
a las herramientas que necesitaremos para realizar tareas con las
imagenes del equipo v las que se encuentran almacenadas en nuestra
cuenta de Microsoft. Las acciones fundamentales son organizar. editar
v compartir los archivos de imagen.

Para iniciar Fotos. solo debemos hacer clic sobre el mosaico
correspondiente o seleccionar la aplicacion desde el listado presente
en el menn Inicio. Para navegar a traves de la biblioteca. debemos
desplazar la pantalla v si deseamos ampliar una de las imagenes.

hacemos clic sobre ella.

APLICACIONES ADICIONALES

El acceso a los elementos multimedia ha sido una de las principales preocupaciones de Microsoft en las
distintas versiones de su sistema operativo. Aunque la aplicacion por excelencia para la reproduccion
de audio v video. el Reproductor de Windows Media. no ha sufrido radicales cambios. en Windows 10

tambien podemos hacer uso de otras aplicaciones como Musica de Groove v Peliculas v TV,

» www.red users .com
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Cuando hayamos ampliado la imagen. accederemos a opciones
que nos permitiran compartir o realizar tareas de edicion sencillas.
mediante el boton Editar . Entre las posibilidades de edicion que nos
ofrece esta aplicacion. encontramos correcciones basicas. filtros.

efectos. modificacion de colores, 0jos rojos, recortar y girar.

Figura 7. Podemos compartir una fotografia de la biblioteca
mediante el boton imndicado de la barra superior de opciones.

También es posible utilizar la combinacion de teclas WINDOWS + 1

En la barra de opciones lateral. sobre el icono correspondiente a las
opciones de configuracion. encontramos la posibilidad de iniciar una
sesion de usuario. Para hacerlo, debemos usar una cuenta de Microsoft,
que nos permitira acceder a todas las fotografias que se encuentren
almacenadas en OneDrive. editarlas. compartirlas o mostrarlas en una

presentacion.

= 2 747474
N

e ¥
R
_---""’|II||

Para reproducir un elemento multimedia en forma directa. podemos hacer doble clic sobre €l o selec-

cionarlo con el boton derecho del mouse v elegir la opcion Abrir con'Reproductor de Windows Media
S1 existen otras aplicaciones de reproduccion disponibles, tambien podemos usarlas para acceder a los

archivos elegidos.
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CONFRGURATIOM

Figura 8. Si1hacemos clic en el ultimo boton de la barra lateral

de opciones en Fotos . accederemos a las opciones de configuracion.

Alli, es posible cambiar la visualizacion, las opciones de edicion

v las carpetas de origen donde buscar imagenes.

Reproducir audio y video

Como sabemos, gracias al Reproductor

de Windows Media es posible

reproducir muchos elementos que se encuentran en la computadora

o en dispositivos de almacenamiento externo. Ademas. la instalacion

de un paquete de codecs. como Win8codecs. ampliara el rango de

formatos (ue reconoce este programa.

WINDOWS MEDIA ES

LA APLICACION PARA
ACCEDER A ARCHIVOS

DE AUDIO Y VIDEO

»

www. red users .com

Iniciamos esta aplicacion haciendo clic en el
enlace correspondiente del menu Inicio. La primera
vez que abramos el Reproductor de Windows
Media. tendremos que completar algunos datos
que nos pide el asistente v seleccionaremos
algunas opciones de configuracion basicas.
que siempre podremos alterar mas tarde.

Desde la interfaz inicial del reproductor
podremos efectuar tareas como iniciar la
reproduccion de archivos de audio y video,
grabar discos, extraer musica desde un CD de
audio, sincronizar la biblioteca multimedia con

dispositivos externos y crear listas de reproduccion.
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Figura 9. La mterfaz inicial del Reproductor de Windows Media
mantiene la apariencia que recordamos de versiones anteriores.

Por lo tanto, la reproduccion de elementos multimedia es muy sencilla.

La ventana principal del Reproductor de Windows Media presenta
un panel lateral que contiene accesos a diferentes opciones: Listas de
reproduccién . Musica . Videos € Imagenes . Para acceder a cada uno de ellos,
solo debemos hacer clic en la opcion correspondiente; de esta forma,
en la seccion principal de la aplicacion se mostraran los elementos que
corresponden. Para cada uno de estos elementos. veremos informacion
relacionada. como album, titulo. interprete. fecha de captura. tamaio.
etiquetas, duracion vy afio de lanzamiento. entre otros datos.

En la parte superior de esta aplicacion se muestra un pequefio
cuadro de busqueda en el que podremos ingresar los términos
deseados para encontrar elementos en la biblioteca multimedia. Luego
de ingresar los terminos que deseamos buscar. veremos los resultados
en la seccion principal. Ademas. la barra de menu superior nos

presenta los siguientes elementos:

* Archivo: contiene las opciones que nos permitiran abrir elementos
multimedia. ver sus propiedades. acceder a la administracion de las
bibliotecas. gestionar listas de reproduccion y cerrar la aplicacion.

* Ver: permite acceder a Modo de reproduccion . Selector de mascara

Reproduccion en curso . Tiendas en linea ¥ Complementos . enfre otras
opciones.
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* Reproducir : contiene diversas opciones asociadas a la reproduccion
de los elementos multimedia: por gjemplo. Velocidad de reproduccion .
Volumen ¥ Orden aleatorio . entre otras.
» Herramientas : presenta accesos a la descarga de visualizaciones.
mascaras y complementos. Desde Opciones... podremos especificar
la configuracion del aspecto que tendra el Reproductor de
Windows Media.
e Ayuda: mediante este ment podremos acceder a la descarga de

actualizaciones vy a los temas de ayuda relacionados con la aplicacion.

Birbra '  lEpEiay ieSSetesla  Seedl

Figura 10. A fraves del menu superior podemos acceder a diversas opciones
relacionadas con la reproduccion v el funcionamiento de la aplicacion.

Para reproducir nuestros elementos multimedia. podemos utilizar
listas de reproduccion . Estas nos facilitan la tarea de organizar y
guardar un listado de elementos para que podamos acceder a ellos
en cualquier momento. E1 Reproductor de Windows Media nos permite
crear listas manuales v automaticas.

Una lista de reproduccion manual  permite que agreguemos los
archivos deseados de forma directa. La manera mas rapida de crear
una lista manual es arrastrar los elementos deseados al panel que
se encuentra en la pestaria Reproducir . Luego, escribimos un nombre
para identificar la lista de reproduccion (por ejemplo, “Lista 1™).
V presionamos ENTER. Desde entonces. nuestra lista aparecera

dentro de las Listas de reproduccion . en el panel  Biblioteca .
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Una lista de reproduccion automatica . por ofra parte. buscara todos
los elementos que cumplan con los criterios que hayamos especificado
con anticipacion y creara un listado de archivos multimedia. Estas
listas se actualizan automaticamente. Para crearlas, seleccionamos
Archivo/Crear lista de reproduccion automatica . Aparecera una ventana
en la que debemos escribir un nombre para identificarla v especificar
los criterios que deseemos usar para seleccionar los elementos.
Presionamos  Aceptar v de inmediato veremos la nueva lista creada en
Listas de reproduccion . en el panel lateral del Reproductor de Windows

Media.

. P — f - [ “ —— - -
Figura 11. Las listas de reproduccion nos permiten almacenar listados
de canciones en un orden especifico. para acceder a ellas posteriormente.

Si deseamos reproducir archivos de audio desde su ubicacion,
abrimos la carpeta correspondiente utilizando el explorador de archivos
v hacemos doble clic sobre el icono del elemento que nos interesa
escuchar. Si la ubicacion seleccionada contiene varios archivos de
musica. podemos reproducirlos en conjunto haciendo clic en el boton
Reproducir todo . que encontramos en la barra de opciones superior.

Si deseamos reproducir archivos de audio desde la aplicacion,
iniciamos el Reproductor de Windows Media y hacemos clic sobre
Musica . Para reproducir uno de los elementos de la biblioteca. solo
debemos hacer doble clic sobre €l. En cambio. si deseamos reproducir

varios elementos. los arrastramos hacia el panel Reproducir .

www.red users .com
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Figura 12. Mienfras reproducimos un archivo de audio. es posible
acceder a diversas visualizaciones disenadas para acompaiiar el sonido.

Otra de las posibilidades que nos ofrece el Reproductor de Windows
Media es grabar nuestros elementos de audio en CD. dejandolos listos
para ser reproducidos en equipos de sobremesa.

Para grabar un CD, solo debemos activar la pestafia Grabar V
arrastrar hasta ella las canciones que deseamos agregar. En el apartado
Opciones de Grabacion . encontramos todas las alternativas relacionadas
con este proceso. Cuando va tenemos configuradas las variables
correspondientes. insertamos un disco vacio en la unidad optica
V presionamos Iniciar grabacion . Esperamos a que el proceso termine
v el disco sera expulsado en forma automatica.

Si los archivos que buscamos reproducir son de video, el proceso es
el mismo que para la reproduccion de audio: debemos hacer doble clic

sobre el elemento o seleccionarlo con el boton secundario del mouse y

Cuberok es un reproductor de audio que ha basado su desarrollo en la popular aplicacion para sistemas

Linux_. Amarok. Este programa nos permuite reproducir archivos de nuestra computadora o desde Internet.

crear listas de reproduccion v organizar nuestra coleccion multimedia. Podemos descargarlo mmgresando

al sitio web http://code google com/p/cuberok

» www. red users .com
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luego hacer clic sobre Reproducir O Abrir con/Reproductor de Windows Media
El Reproductor de Windows Media cambiara de forma automatica al

modo de reproduccion de video. desde el cual es posible redimensionar

el tamarno de la ventana arrastrando uno de sus lados o esquinas para

regular las dimensiones de la imagen.

Figura 13. La reproduccion de videos requiere que sigamos

los mismos pasos que cuando reproducimos archivos de audio.

Ademas del Reproductor de Windows Media, heredado de versiones
anteriores del SO. en Windows 10 encontramos otras aplicaciones
diseniadas para el acceso y reproduccion de musica y videos.

Miusica de Groove es una aplicacion incorporada en esta nueva
version. que no solo nos permite acceder a nuestra biblioteca personal.
sino también reproducir las canciones en todos nuestros dispositivos
y buscar contenido en linea.

La interfaz de este programa es sencilla. Una vez que lo gjecutemos
desde el menu [nicio. nos encontraremos con una interfaz principal en
la que se presentan las opciones de reproduccion, listas de canciones
v contenido web. Ademas. posee una barra lateral izquierda donde se

ubican las siguientes herramientas:

* Buscar : mediante esta casilla podremos realizar busquedas por
nombre de artista o cancion, para ubicar elementos especificos

dentro de nuestra coleccion o en la Web.
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Figura 14. Mnusica de Groove es un programa que presenta una interfaz
sencilla pero altamente atractiva v moderna, donde tenemos todas
las herramientas necesarias para escuchar nuestra musica.

 Mostrar menu : esta opcion despliega el menu lateral de la aplicacion.,
que contiene todas las opciones que comentamos en este listado.

o Albumes : aqui veremos el listado de albumes disponibles en nuestra
coleccion. Podemos organizarlos mediante diversos criterios
e iniciar la reproduccion en forma directa.

* Artistas : en esta seccion, encontramos los artistas que se encuentran
en nuestra biblioteca. Desde aqui. podemos organizarlos v tambien
reproducirlos.

* (Canciones : esta seccion reune el material de audio. organizado
v listo para que elijamos lo que deseamos reproducir, ordenado
por nombre de cancion.

* Reproduccion en curso : aqui veremos el listado de canciones
que se estan reproduciendo. Podemos examinar para reproducir
un elemento especifico o reorganizar la lista de reproduccion.

* Nueva lista de reproduccion : con este boton podemos crear una nueva
lista de reproduccion.

* Configuracion : nos permite acceder a todas las opciones para

modificar la apariencia y el funcionamiento de esta aplicacion.

S1 buscamos una alternativa que nos permita reproducir videos.

podemos utilizar la aplicacion Peliculas y TV para acceder a contenido
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online o reproducir videos personales. Este programa funciona de

forma sencilla: solo necesitaremos iniciarlo desde el menu Inicio.

Figura 15. Peliculas v TV nos enfrega una interfaz sencilla para reproducir

nuestros videos personales o para acceder a contenido en linea.

Cuando el programa se haya cargado. podremos seleccionar el
video que deseamos reproducir desplazando la pantalla principal del
programa. con un movimiento en la pantalla tactil o mediante un clic
del mouse en la barra de opciones: de esta forma, encontraremos los
videos que estan listos para reproducir. También veremos un listado
de las peliculas o programas de TV mas descargados o mas vistos en
la Tienda. Si hacemos clic sobre cualquiera de estos elementos,

seremos trasladados a la Tienda para adquirirlos.

Fl

<)

En este capitulo. vimos las opciones multimedia que ofrece Windows 10. Aprendimos queé es un recurso

multimedial v conocimos los elementos que lo componen. Vimos alternativas que podemos usar para
reproducir elementos multimedia en esta version de Microsoft Windows v algunos detalles para trabajar
con archivos de audio v video. Para continuar. conocimos en detalle el funcionanmiento del Reproductor
de Windows Media v tambien aprendimos a utilizar otros programas multimedia: Musica de Groove v

Peliculas v TV. También desarrollamos algunas indicaciones para acceder v trabajar con fotografias.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 . Qué es “multimedia™?
2 Defina “recurso interactivo™.
3 Mencione las opciones de reproduccion multimedia que ofrece Windows 10.

4 ;Qué es un codec?

LN

;Para qué sirve GSpot?

6  ;Qué es un paquete de codecs?

7 Mencione algunas opciones que ofrece la aplicacion Fotos.

8 . Qué es una lista de reproduccidon automatica?

9 Enumere algunas caracteristicas del Reproductor de Windows Media.

10 ;Para qué sirve Peliculas y TV?

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Instale y utilice GSpot.

2 Inicie la Tienda e instale un programa gratuito.

3 Navegue a través de sus fotografias con la aplicacion Fotos.

4 Reproduzca archivos de audio mediante el Reproductor de Windows Media.

5  Cree una lista de reproduccién manual.

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse

con nuestros exXpertos: Dl’DfESDI'ﬁ'l’ﬂdllSEl’S.CUlll
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Redes y conectividad

En este capitulo. conoceremos las principales funciones

que nos ofrece Windows 10 para conectarnos a una red

de computadoras, compartir archivos v gestionar la conexion
con dispositivos externos. asi como para acceder a recursos

que se encuentren en otras computadoras.

v Red e Internet.......cccoevvvennneee 228 SeguridadWi-F1......._..._._.... 243

y Centro de redes..........cceeeeee.n. 238 y Dispositivos externos............. 245
Admimmistrar lasredes. ... 239
GrupoHogar..............ccoooooeee.. 241 y Besumen. ......coooivvviiniiieeceeen, 247
y Compartir recursos................ 242 vy Actividades......coovveeeeeeeveennn. 248

v Redes inalambricas................ 243

AN
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Red e Internet

Windows 10 se ocupa de realizar la conexion y configuracion
de las redes de forma automatica. Ademas, presenta las opciones de
redes en el apartado Configuracion/Redes e Internet y una organizacion
Gpthnizada del Centro de redes V Iecursos cmnpar‘[id{}s . Tambien cuenta con

una pequeia ventana desplegable en el icono de notificacion. que nos

permite acceder a datos relevantes sobre las conexiones disponibles.

Figura 1. La ventana que se despliega desde el area de notificacion de
Windows 10 nos ofrece informacion sobre la conexion actual v tambien el
acceso a opclones tales como  Configuracion de red ¥ Modo avion

Todas estas caracteristicas hacen que la experiencia de acceder
a Internet o a los recursos compartidos proporcionados por otras

computadoras se desarrolle de la forma mas autonoma posible.

Conexion a escritorio remoto es una funcionalidad de Windows que nos permute acceder

a los recursos. aplicaciones v documentos que se encuentran en una computadora distante.
Esta herramienta nos brinda la posibilidad de utilizar la computadora remota como s1 estuvieramos

fisicamente delante de ella.
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Figura 2. EIl Grupo Hogar es una caracteristica que aparecio
en Windows 7 y sigue presente en esta version del SO.

A pesar de esto. es posible que necesitemos modificar algunos de
los parametros de conexion asignados automaticamente, por lo que
debemos conocer el funcionamiento de los protocolos de conexion
v la manera de configurar sus opciones. asi como

la forma de controlar diversas caracteristicas

(por ejemplo, el Grupo Hogar v el acceso a los AL CONECTAR UN
recursos compartidos).

. g . CABLE DE RED

La conectividad en esta version del sistema
funciona de una forma muy poco invasiva para A WINDOWS 10,
el usuario final. Por lo tanto. veremos que con -
. ACCEDERA ALARED

tan solo conectar un cable de red, nuestro equipo
se configurara automaticamente para obtener AUTOM ATIC AMENTE
acceso a la red correspondiente y a los recursos
compartidos. A pesar de esto. es posible modificar
las opciones de conectividad avanzadas. lo cual

otorga un mayor control sobre cada una de las
operaciones de red realizadas por el sistema.
El primer apartado que utilizaremos para modificar las opciones de
red es accesible a traves de Inicio/Configuracion : alli. hacemos clic en Red
e Internet ., lo que desplegara una serie de opciones relacionadas con la
conectividad. En esta seccion se retunen todas las opciones necesarias

para configurar el acceso a Internet v la conectividad a redes LAN.
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ERDF N T T

Figura 3. Dentro de Configuracion . encontramos el apartado
Red e Internet . donde se retinen todas las opciones
relacionadas con la conectividad a redes en Windows 10.

Al activarel modo avidn . se deshabilitaran todas las
comunicaciones inalambricas de la computadora. Por esta razon,
es el modo adecuado para viajes aereos v aquellos lugares donde
este tipo de tecnologia puede llegar a interferir con el funcionamiento

de otros equipos (por ejemplo. en hospitales y centros medicos).

RED § INTERMNET

Figura 4. El modo avion puede ser activado deslizando el control que se

encuentra en Configuracion/Red e Internet/Modo avion
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El nso de datos es ofro de los apartados que forman parte de esta
seccion de configuracion. En esta ubicacion encontramos informacion
detallada sobre la cantidad de informacion que es descargada o subida

a la red por el SO o por las aplicaciones instaladas. Desde alli. tambien

podremos agregar una nueva conexion VPN,
Para utilizarlo, debemos seguir una serie de sencillas instrucciones

que presentamos en el siguiente Paso a paso

PAP: ACCEDER AL USO DE DATOS

0 1 Acceda a Configuracion . Luego, haga clic en Red e Internet

En la barra lateral de opciones, seleccione  Uso de datos

O e @ @

UEL I T T

Las redes adhoc  que creemos estaran disponibles en el listado de redes malambricas. v

deberemos proporcionar los datos necesarios a los usuarios con los cuales deseamos establecer la
conexion. Es fundamental saber que los equipos que integran una red de este tipo no pueden estar a

mas de nueve metros de distancia para su correcto funcionanuento.

www. red users .com &



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

232 10. REDES Y CONECTIVIDAD

=

0 2 Haga clic sobre la opcion  Detalles del uso . Accedera a un apartado

que muestra el uso de datos segmentado por aplicaciones.

En el apartado VPN podremos agregar una conexion VPN  con el
boton +. Completamos los datos solicitados v hacemos clic sobre Guardar.
Veremos la conexion recien creada en Configuracion/Red e Internet/VPN

Figura 5. Luego de completar todos los datos requeridos por el asistente
para crear una conexion VPN, hacemos clic sobre  Guardar

» www. red users .com
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Este apartado tambien brinda acceso a otras opciones relacionadas
con la gestion de redes: entre ellas. opciones avanzadas. relacionadas
con del adaptador. con el uso compartido v con el firewall de Windows.
Para ver v modificar las opciones del adaptador de red. debemos
conocer algunos parametros de red importantes.

Cuando hablamos de [Pv4 . estamos haciendo referencia a la
version 4 del  protocolo IP o Internet Protocol . Aunque se trata
del mas extendido y utilizado hasta ahora. la deteccion de algunos
inconvenientes. como el agotamiento de direcciones vy el aumento
en las tablas de enrutamiento, ha sentado las bases para la definicion
de su actual sucesor, IPV6 .

Para revisar v configurar la informacion referente a [Pv4 debemos

acceder a  Configuracion/Red e Internet

= avES CrCD = TRASTWA S

CALCULADORA-REDES.COM

IPvd4d subneteo online

ma o--—- 3

Hosting
en Chile

Figura 6. En la direccion www.calculadora-redes.com encontramos

una practica aplicacion web que permite calcular direcciones IPv4 online.

Por otra parte —y como va habiamos adelantado en un apartado
anterior —. IPv6 se presenta como el protocolo disefiado para
reemplazar a IPv4. Entre sus caracteristicas principales. podemos
mencionar la capacidad de asignar mas direcciones gracias al uso
de 128 bits en vez de los 32 de IPv4.

Ahora que ya conocemos los conceptos relacionados con el
protocolo IP, podemos seguir las instrucciones del siguiente

Paso a paso para modificar las opciones del adaptador de red.
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0 1 Inicie Configuracion . haga clic sobre el apartado Red e Internet

y seleccione VPN desde la barra lateral de opciones.

0 Ubique las opciones que se encuentran en la seccion  Configuracion

relacionada . Seleccione Cambiar opciones del adaptador
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B
0 3 En la ventana que se presenta, ubique el adaptador de red adecuado y seleccionelo

con el boton derecho del mouse. Desde el menu contextual, seleccione la opcion

Propiedades

0 4 Vera una pequefia ventana que contiene las funciones de red relacionadas. En la seccion
central se presentan los elementos utilizados por la conexion de red que hemos seleccionado.

Si selecciona cualquiera de ellos, vera su descripcion en el apartad®escripcion
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0 5 Para ver los detalles de un elemento especifico (como [Pv6). debe seleccionarlo v
hacer clic sobre Propiedades . Cada elemento presenta opciones diferenciadas.

0 6 Acceda a las propiedades de Protocolo de Internet version 4 (IPv4) . Para
usar una direccion IP estatica, marque la casilla Usar la siguiente direccion

[P v complete los datos. Haga lo mismo en la seccion de los servidores DNS. Dependiendo

de la configuracion de la red vy de las indicaciones del administrador. podra usar una

direccion IP antomatica.
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Cuando terminamos de modificar las opciones

del adaptador de red. solo resta aceptar y cerrar LOS CAMBIOS EN

las ventanas abiertas. En la mayoria de los casos. I.AS OPCIONES DEL

sera necesario reiniciar la computadora para que

los cambios entren en vigencia. ADAPTADOR DE RED
Otra de las alternativas que nos ofrece el PUEDEN RE-QUE-RIR

apartado  Configuracion relacionada . dentro de la

seccion VPN, es Cambiar opciones de uso compartido UN REINICIO DEL S0
avanzadas . En esta seccion podremos configurar

una serie de caracteristicas. como modificar la

deteccion de redes. el uso compartido de archivos

e impresoras o las conexiones del Grupo Hogar. entre otras.

proe rmm o pEeetd e s e i e o wd e e omsr plwge B e

Figura 7. Las opciones de uso compartido avanzado
integran la deteccion de redes. el uso compartido de impresoras
v la configuracion del Grupo Hogar. entre otras.

Al 1igual que para la configuracion de [Pv4. en IPv6 podemos seleccionar un direccionamiento dinamico

de un modo muy sencillo: solo debemos marcar la opcion Obtener una direccion [Pv6 automaticamente .
Para utilizar un direccionamiento estatico. elegimos Usar la sigmente direccion [Pv6 v luego ingresamos

los datos correspondientes.
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Centro de redes

El Centro de redes y recursos compartidos sigue estando
presente en Windows 10. Es una herramienta que nos permite acceder
a todas las opciones para establecer y modificar configuraciones con
otros equipos, ademas de usar los recursos compartidos en la red a la

que 1105 coneciemos.

Para acceder a este centro. accedemos al Panel de control clasico. Luego.

navegamos hasta Redes e Internet/Centro de redes y recursos compartidos

Figura 8. Accedemos al Centro de redes v recursos compartidos desde
el apartado Redes e Internet .en el Panel de control

Entre las caracteristicas del Centro de redes y recursos compartidos .
se destaca la representacion grafica de la red. Gracias a ella. podemos

verificar de una manera muy sencilla cualquier problema que

ﬁ RO DDE RELDFE < RSO IIMP A K ITIL‘ﬂ

—_—

El Centro de redes v recursos compartidos hizo su apancion por primera vez en Wmdows Vista.
Desde esta version del sistema operativo. tuvimos la posibilidad de acceder a una ubicacion centralizada
que se encarga de damos toda la mformacion v las herramientas de red disponibles. La aceptacion que

logro entre los usuarios hizo que este recurso se mantuviera en versiones posteriores de Windows.
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tengamos en la conectividad. Solo debemos hacer clic sobre la X
donde se informa el problema v se realizara una verificacion de su
funcionamiento. En caso de hallar inconvenientes, esta funcionalidad

ejecuta una busqueda automatica de las posibles soluciones.

Administrar las redes

Administrar las redes es una tarea sencilla en Windows 10. Tanto
para crear una nueva conexion como para conectarse a una red
ya existente. debemos hacer clic en Panel de control/Redes e Internet/
Centro de redes y recursos compartidos . Para crear una red. hacemos clic
en Configurar una nueva conexion ored ¥ seleccionamos entre las

alternativas que se presentan.

Figura 9. En esta ventana se muestran las opciones disponibles para crear
una nueva conexion. Las alternativas pueden cambiar dependiendo de la
computadora v de los adaptadores de red que se encuentren conectados.

Las opciones disponibles. por lo general. son las siguientes:

* (Conectarse a Internet  : inicia el asistente que nos permitira
conectarnos a Internet a traves de una conexion de banda ancha
(utilizando DSL o cable con un nombre de usuario y contraseda).
inalambrica (a traves de una red o enrutador inalambrico) o de

acceso telefonico (mediante un modem).
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* Configurar una nueva red 108 mostrara un listado de dispositivos
disponibles. entre los cuales seleccionaremos un punto de acceso
o enrutador inalambrico para configurar. De aqui en adelante. sera
necesario seguir los pasos indicados por el asistente para crear
nuestra red.

* (Conectarse manualmente a una red inalambrica : nos ayudara a crear
un perfil de acceso o conectarnos a una red inalambrica oculta.
Debemos ingresar el nombre de la red. el tipo de seguridad,
el tipo de cifrado y la clave de seguridad. Cuando hayamos
finalizado. las propiedades de la nueva red seran almacenadas
en la computadora.

* (Conectarse a un area de trabajo  : iniciara el asistente para que

configuremos una conexion telefonica o VPN a un area de trabajo.

Figura 10.  Siseleccionamos Conectarse a un area de trabajo
el asistente nos presentara las opciones de conexion disponibles.

* Configurar una conexion de acceso telefonico  : nos permitira conectarnos
a Internet utilizando una linea telefonica. El asistente que se inicia
nos solicitara informacion de distinto tipo. como el numero de
telefono de marcado. el nombre de usuario y la contrasena,
entre otros datos.
* Configurar una red ad hoc inalambrica  : este asistente nos ayudara
en la tarea de crear una red temporal para compartir archivos

0 conectarnos a Internet.

» www. red users .com


http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20vcHVibGljYWNpb25lc2RpZ2l0YWxlcy8yMDE1L1dpbmRvd3MxMC9maWxlcy9hc3NldHMvYmFzaWMtaHRtbC9wYWdlLTI0Mi5odG1s

WINDOWS 10 241

Este recurso nos permite compartir contenidos y dispositivos de
forma rapida y sencilla. Para crear un Grupo Hogar, debemos abrir el

Centro de redes y recursos compartidos . En el apartado Ver las redes activas -
hacemos clic sobre el nombre del perfil asignado a nuestra red ( Red
publica 0 Red de trabajo ) ¥ la cambiamos a Red doméstica . En la ventana
Seleccionar una ubicacion de red . hacemos clic sobre Red domestica v.en

la ventana que se presenta. especificamos el tipo de contenido que

deseamos compartir.

Figura 11. Crear un Grupo Hogar es una tarea sencilla: solo debemos

hacer clic en el boton Crear un grupo en el hogar V Segulr
las mstrucciones entregadas por el asistente.

A continuacion. veremos la contrasefia necesaria para que los demas

equipos puedan tener acceso a los recursos compartidos en el Grupo

Hogar. Una vez que anotamos esa clave, hacemos clic sobre Finalizar .
Para modificar la configuracion del Grupo Hogar, vamos a Panel
de control/Redes e Internet/Grupo Hogar - Podremos decidir que tipo de

contenido sera compartido, ver nuevamente la contrasefia, abandonar
el grupo o iniciar el solucionador de problemas.
Gestionar las redes y las opciones para compartir recursos es
una tarea mucho mas simple cuando utilizamos la herramienta
Configuracion . Para ello, debemos seguir las indicaciones mencionadas

en la seccion inicial de este capitulo.
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EL GRUPO HOGAR DE

10. REDES Y CONECTIVIDAD

Compartir recursos

Gracias al Grupo Hogar. en Windows 10 es posible compartir contenidos

y recursos. Pero tambien podemos compartir un archivo o una carpeta
desde su ubicacion actual sin moverlo de donde se encuentra alimacenado.
Para ello. solo debemos hacer clic con el boton derecho del mouse sobre

el elemento en cuestion y seleccionar Compartir con . En el mena que se

despliega. deberemos elegir una de las siguientes alternativas:

* Dejar de compartir : esta opcion se encarga
de eliminar o cambiar las opciones de uso

compartido para el elemento seleccionado.

* Grupo en el hogar (ver) : esta opcion establece

WINDOWS 10 PERMITE el uso compartido del elemento para que los

COMPARTIR ARCHIVOS

miembros del Grupo Hogar puedan acceder a &l,

pero no modificarlo.

CON OTROS EQUIPOS * Grupo en el hogar (ver y editar)  : permite a los

DE NUESTRA RED

»

miembros del Grupo Hogar acceder al elemento

ymodificarlo.

* TUsuarios especificos... : podremos indicar a que

usuarios especificos permitiremos el acceso al

archivo o carpeta seleccionada.

Figura 12. Al crear un Grupo Hogar. podemos indicar

las bibliotecas o carpetas que deseamos compartir.
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Redes mmalambricas

Las redes sin cables o inalambricas permiten realizar las conexiones
utilizando medios de transmision no guiados. como las ondas
electromagneticas. Se destacan sobre las redes cableadas por
la facilidad de implementacion v los menores costos asociados.

Podemos obtener informacion relevante sobre las redes inalambricas
de dos maneras: utilizando la ventana desplegable del area de
notificacion o. directamente, desde el apartado Configuracion o
desde el Centro de redes y recursos compartidos

Para acceder a la primera alternativa. hacemos clic sobre el
pequeiio icono que contiene una pantalla con un indicador de
conexion. De inmediato. veremos una ventana con el listado
de las conexiones de red disponibles.

También podemos ingresar al Centro de redes y recursos compartidos .
en donde tenemos que ubicar la opcion Administrar redes inalambricas
v hacer clic sobre ella. En la ventana que se presenta. se mostrara

informacion relevante sobre las redes inalambricas existentes.

Seguridad Wi-F1

La masificacion del uso de las redes inalambricas ha brindado
una enorme facilidad en cuanto a la forma de conectarnos pero, al
mismo tiempo. nos hace reflexionar sobre los procesos de seguridad
asociados. A continuacion. conoceremos algunos importantes consejos

para que nuestra red inalambrica se encuentre bien protegida.

* Encriptacion . sin dudas. la forma mas efectiva que tenemos
para proteger nuestra red inalambrica es utilizar un metodo de

encriptacion. Existen dos tipos principales: WAP. una alternativa

REPRESENTACION DE LA RED

Representacion visual de la redes vn apartado del  Centro de redes v recursos compartidos donde podemos

obtener una vision general de la red a la cual se conecta nuestra computadora. De esta forma. s1 existe

alguna dificultad. podremos identificar graficamente su ubicacion.
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DESCONECTAR LA RED

muy segura. y WEP . un metodo de encriptacion menos seguro

pero compatible con dispositivos mas antiguos.

* Configuracion del router : es muy importante modificar la

informacion de seguridad proporcionada de manera predeterminada
por el router. ya que las contrasefias predefinidas se difunden

en foros de discusion y en los manuales del producto.

Figura 13. Es
importante configurar
correctamente

las opciones de
seguridad del router.
De esta forma.
estaremos mas
protegidos frente a

eventuales ataques.

* Firewall y antivirus actualizado : el uso de

un antivirus actualizado v de un firewall bien

configurado disminuira la vulnerabilidad de la

H\IALAN[BRICA CUANDO red inalambrica. ya que estas herramientas se

NO LA USAMOS ES UNA
FORMA DE REFORZAR  computadora.

LA SEGURIDAD

»

encargan de bloquear las infrusiones y detectar

programas espia que intenten infectar la

* Restringir acceso . ofra opcion interesante es
limitar el acceso a la red solo a las computadoras
conocidas. Para hacerlo. podemos recurrir a la
funcion de bloqueo por MAC o por IP. Si bien estos
dos medios no garantizan al 100 % la seguridad

en nuestra red, va que ambos identificadores pueden ser clonados,
aumentaran el nivel de seguridad si los aplicamos junto a las

medidas comentadas anteriorimente.

* Otras recomendaciones . por ultimo. podemos desconectar la red

inalambrica cunando no la utilicemos y cambiar el SSID o nombre
de la red junto a las contrasefias de acceso con frecuencia. para

disminuir las posibilidades de acceso a terceros.
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Dispositivos externos

Windows 10 incorpora caracteristicas que permiten establecer

conexiones con dispositivos externos mediante Dispositivos e Impresoras
Dispositivos e Impresoras €S una ubicacion del panel de control que

retne, en un solo lugar, el acceso a todos los dispositivos externos

conectados a la computadora; por ejemplo. impresoras, dispositivos

de almacenamiento USB, telefonos moviles, camaras web, entre otros.

Desde aqui. es posible acceder a ellos y configurarlos de una forma

rapida y centralizada. Para acceder a Dispositivos e Impresoras . debemos

hacer clicen  Panel de control/Hardware y sonido

Figura 14. Los
dispositivos externos
que conectamos

a la computadora,
como las impresoras
v las camaras web.
se presentan en

Hardware

y sonido

Veremos una ventana con un icono que representa a cada dispositivo
conectado al sistema. Algunos pueden estar acompanados de simbolos
que indican sus caracteristicas. Por ejemplo. un circulo verde en una
impresora significa que esta establecida como predeterminada. v un
cuadrado con dos personas quiere decir que esta compartida.

De la misma forma. sabremos que un dispositivo no se encuentra
conectado cuando su icono se muestre borroso. Un circulo amarillo
con un signo de exclamacion en su interior nos indica que existen
algunos problemas con el dispositivo indicado.

El menu contextual de cada uno de los dispositivos presentes en
esta ubicacion nos permite el acceso a diversas acciones relacionadas
con su manejo v administracion. Por ejemplo. entre las opciones
disponibles para un dispositivo de almacenamiento extraible, podemos
encontrar las siguientes: Reproduccion automatica . Examinar archivos

Expulsar . Crear acceso directo v Propiedades

www. red users .com

245

«


http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

246 [ 10. REDES Y CONECTIVIDAD

Sabemos que una de las principales caracteristicas de los telefonos
moviles es su portabilidad. que nos permite comunicarnos desde
practicamente cualquier lugar. Si bien. en un primer momento.
la funcion primordial de este tipo de equipos era solamente la
realizacion de llamadas de voz convencionales. el rapido avance en
su desarrollo nos permite utilizarlos hoy en dia como dispositivos de
almacenamiento extraibles, reproductor de MP3. camara fotografica y
de video, grabador de audio. navegador de Internet. GPS. reproductor
de video, entre muchas otras funciones.

Estos dispositivos pueden conectarse mediante un cable USB o por
Bluetooth. Muchos de ellos cuentan con aplicaciones que ayudan en
diversas tareas. como la sincronizacion. la transferencia de datos y la
configuracion.

Es importante considerar la conectividad mediante Bluetooth, pues
se trata de un protocolo de comunicaciones disefiado para ser usado
con diversos dispositivos que cuentan con un bajo consumo de energia.
como telefonos moviles. andifonos. teclados v mouse. Ademas. hace
posible la comunicacion entre los dispositivos que lo soportan cuando
estan dentro del alcance requerido (normalmente. hasta 10 metros).
sin necesidad de que se encuentren en una misma linea de vision. Esto
hace que podamos enviar y recibir voz y datos entre dispositivos que
se encuentran incluso en habitaciones distintas. Entre las principales
ventajas de Bluetooth. encontramos la posibilidad de comunicarse sin
cables vy la facilidad de crear redes inalambricas de pequenia envergadura
para transferir datos entre distintos equipos. A traves del tiempo. se han
definido distintas versiones de este protocolo de comunicaciones.

Para conectar un dispositivo a nuestra computadora mediante
Bluetooth. esta debe ser capaz de interactuar con dicho protocolo. Si

el equipo no cuenta con Bluetooth. podemos conectar un adaptador

444

RED PRIVADA VIRTUAL

Una red privada virtual o VPN nos permite extender una red local sobre una red publica como Internet.
Utilizando esta tecnologia. podremos crear una conexion segura entre computadoras. aprovechando
la confidencialidad de los datos que deseamos transmitir. la facilidad en el proceso v la reduccion de

los costos asociados.
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especialmente disefiado para permitir a la computadora conectarse

utilizando este medio de comunicacion.

>

<, Figura 15. Sinuestra
computadora no posee
Bluetooth integrado.
podemos ufilizar uno de los
pequenos adaptadores que
se encuentran en el mercado.

La conexion de un dispositivo Bluetooth es una tarea muy facil
en esta version de Windows. Antes de conectar un nuevo dispositivo
a la computadora. debemos asegurarnos de que esta cuente con la
capacidad de utilizar este protocolo de comunicacion. o de que el
adaptador Bluetooth externo este correctamente conectado y los drivers
correspondientes hayan sido instalados. A continuacion. tenemos
que activar el dispositivo para que se presente en modo reconocible.

Luego, hacemos clic en Panel de control/Hardware y sonido v, en el apartado
Dispositivos e Impresoras . seleccionamos Agregar un dispositivo Bluetooth
Aparecera la ventana Agregar un dispositivo . en la que veremos los

dispositivos reconocidos por el sistema. Hacemos clic sobre el nombre
que corresponde al nuestro. presionamos Siguiente vy seguimos las

instrucciones entregadas por el asistente.

En este capitulo. analizamos las caracteristicas relacionadas con las redes v la conectividad en Windows

10. Conocimos las secciones del apartado Configuracion que nos permiten ver v modificar las propieda-
des de las redes a las que nos conectamos. Eevisamos en detalle el Centro de redes v recursos comparti-
dos. que va estaba presente en versiones anteriores del sistema operativo v que nos permite configurar

en detalle opciones de red. recursos compartidos v Grupo Hogar. entre otras funcionalidades. Vimos las

opciones de las redes malambricas v repasamos algunos consejos para mantener su seguridad.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

] JQué es Redes e Internet 7
2 ;Para qué sirve el modo avion?
3 . Que encontramos en ¢l apartado  Uso de datos ?

4 Mencione las opciones del adaptador de red que podemos ver en Configuracion -

LN

;Que es el Centro de redes y recursos compartidos

6  ;Cuales son las opciones para administrar redes?

7 ;Para qué sirve el Grupo Hogar?

8 . Como podemos compartir recursos en Windows 107
9 ;Qué es una red inalambrica?

10 Mencione algunos de los consejos de seguridad para redes Wi-Fi.

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Accedaal apartado  Uso de datos -

2 Visualice o modifique las opciones del adaptador de red.

3 Inicie el Centro de redes

4 Creeun Grupo Hogar.

5  Comparta su biblioteca de imagenes mediante el Grupo Hogar.

444

| ' PROFESOR EN LINEA
__.-""Jrl

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse
con nuestros expertos: profesor{@redusers.com
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Seguridad

Windows 10 posee caracteristicas preparadas para ayudarnos
a proteger y mantener nuestro equipo. Aunque algunas

de estas opciones no son consideradas como novedades.,
todas ellas son importantes para configurar un sistema

operativo en el que la seguridad juega un papel importante.

v Cuentas de usuario ................ 250 v Copias de seguridad............... 269
Contrasefas. ... 252

Administracion de usuarios ... 258 v Firewall deWindows .............. 276
Control de cuentas de usuario........ 260

vy ReSUmen. oo 277

v Seguridad vy mantenimiento ..262
v Actividades..........ccoeeeeeeeinnnnn. 278
v ANTIVIIUS oo 265

AN
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1.

Cuentas de usuario

Los sistemas GpEl‘ﬂtiTDS I‘EL]‘L‘.liEI‘EIl crear cuentas de usuario
mediante las que podremos obtener acceso al sistema v ejecutar las
acciones permitidas para el tipo de cuenta que estemos utilizando.

Las categorias de usuario se distinguen entre si por las tareas que
permiten realizar. Cada tipo de cuenta se encarga de restringir o
pedir confirmacion al usuario antes de efectuar acciones en el sistema
que puedan ser potencialmente peligrosas, como la instalacion de
aplicaciones v la modificacion de alguna configuracion. De esta forma.
el uso del equipo se transforma en una experiencia mas segura y
menos expuesta a fallos provocados por accidente.

Para agregar una cuenta de usuario en Windows 10, debemos iniciar

SEGURIDAD

Configuracion . presionar  Cuentas v hacer clic sobre Familia y otros usuarios

Luego. hacemos clic sobre Agregar familiar v seguimos las instrucciones

que se presentan.

Figura 1. El asistente para la creacion de una nueva cuenta

nos guiara y orientara en todo momento a traves del proceso.

Para verificar que tipo de cuenta de usuario estamos utilizando,

podemos hacer clic en Panel de control/Cuentas de usuario/Administrar

cuentas . En la ventana que aparece a continuacion. podremos ver
informacion diversa. como la imagen que se ha asignado a la cuenta.

el nombre y el tipo de cuenta.
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Figura 2. En la imagen del ejemplo podemos verificar que el tipo de cuenta
corresponde a  Administrador v se encuentra protegida con confraseiia.

Las cuentas de administrador permiten acceder a todas las
secciones del sistema v ejecutar cualquier accion o cambio en la
configuracion. Esto quiere decir que, mediante al uso de una cuenta
de administrador. es posible controlar el equipo de forma completa.

El uso de este tipo de cuenta para la realizacion de tareas cotidianas
no es recomendable. ya que el equipo se expone a diversos errores
provocados por las acciones que ejecutemos. Es aconsejable reservar
su UsO para casos especiales en los que sea estrictamente necesario.

Las cuentas  estandar son las mas indicadas para trabajar a diario
con el equipo. Entregan un nivel de seguridad optimo. ya que no
permiten que la configuracion de seguridad de la computadora ni

los datos de otras cuentas sean modificados,

4’44

-

Una cuenta de usuario permite identificarnos para utilizar un sistema mformatico. Se compone de un
nombre de usuario Vuna contrasefia . aunque esta ultima puede quedar en blanco si no queremos
utilizarla para proteger la cuenta. Generalmente. al acceder a una computadora. sera necesario mgresar

nuestros datos para que el sistema operativo los asocie a una cuenta determinada v nos brinde pleno

manejo de nuestros archivos.
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Podemos crear una nueva cuenta desde el Panel de control.

haciendo clic en Panel de control/Cuentas de usuario/Cuentas de usuario
Alli seleccionamos la opcion Administrar otra cuenta - Luego.
presionamos sobre la opcion Agregar un nuevo usuario en Configuracion

v seguimos las instrucciones que se presentan en pantalla.

Figura 3. Una vez que presionamos la opcion indicada.

seremos frasladados a la seccion de  Configuracion :
donde podremos agregar nuevos usuarios.

Contrasenas

Entre las caracteristicas relacionadas con la seguridad en Windows
10.1as  contrasefias son una herramienta fundamental. Ademas de
las contrasefias comunes (una cadena de texto v niuneros). podemos
definirlas a traves de una fotografia v tambien de un PIN de cuatro
digitos. Se trata de contrasefias que nos permiten iniciar sesion con
nuestra cuenta de usuario de forma rapida.

Una confrasefia de imagen consta de tres gestos que debemos dibujar
en la pantalla. sobre una imagen previamente seleccionada por nosotros.
La combinacion de estos gestos es nuestra llave para acceder al sistema.
Debemos tener en cuenta que este tipo de clave requiere que poseainos
una pantalla tactil para poder crearla y utilizarla luego.

Para generar una contrasenia de imagen. solo debemos seguir las

instrucciones presentadas en el siguiente Paso a paso

www.red users .com
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PAP: CREAR UNA CONTRASENA DE IMAGEN

0 1 En primer lugar, acceda al area  Configuracion . Posteriormente. dirijase
a la seccion Cuentas/Opciones de inicio de sesion v haga clic

sobre Contrasena de imagen/Agregar

0-‘ ! En la ventana que aparece, escriba la contrasefia actual, correspondiente a la cuenta

de usuario para la cual creara la contrasefia de imagen. y presione el boton Aceptar

www. red users .com &«
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e

O 3 Haga clic sobre el boton  Elegir imagen que se encuentra ubicado en el panel

lateral de opciones.

O 4 Haga un clic sobre la imagen que desea utilizar. Puede usar las opciones ubicadas
en la parte superior para navegar por el contenido del disco hasta encontrar la

imagen deseada. Haga clicen Abrir

» www. red users .com
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B

0 Mediante un clic sostenido del boton principal del mouse. puede mover la imagen

hasta ubicar la parte que desea ufilizar. Luego, haga clicen  Usar esta imagen

| o Fuin mEgem

Bl 11 Roggy Pyaecrgy
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>

O 7 Repita los gestos que acaba de realizar para confirmarlos. Recuerde que deben realizarse

sobre las partes de la imagen adecuadas: solo asi seran considerados correctos.

0 8 Cuando haya terminado de crear la contrasefia de imagen. presione Finalizar
Volvera a la pantalla de configuracion, donde podra eliminar la contrasefia
presionando Quitar . Reinicie la computadora y verifique el funcionamiento

de la contrasefia de imagen que acaba de implementar.
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Por otra parte, el uso del PIN es la forma

tradicional v mas rapida de iniciar sesionn. SE REQUIERE EL PIN
aungque menos creativa que la opcion anterior. PARA CONFIGURAR
Se trata de un codigo de cuatro digitos que

funcionara como una contraseiia reducida para CAMBIOS EN
aumentar el nivel de seguridad de ingreso al LA CONFIGURACION

sistema. En cualquier caso. es importante saber

que siempre debemos contar con una contrasefia DEL SISTEMA
tradicional. ya que Windows la solicitara cuando
deseemos realizar algin cambio importante en la

configuracion del sistema.

:' MWicrosaft i Buscer en Riceosoft.oom IO

SPECIAL Compras recientes
' JUST
A LATED
EDIMOM

AU T Lgt o e [ald =l

By S b ] My Bt ala mll

Hola!

Aqui puedes admanistrar tu

cuenta
i Ly o SIS G e TR Ve

hardiega [l sl aila

Figura 4. Si1elegimos la opcion Administrar mi cuenta

de Microsoft . ubicada en Configuracion/Cuentas/Tu cuenta ,
podremos modificar las opciones de la cuenta que utilizamos

para iniciar una sesion de trabajo en Windows.

MACRIUM REFLECT FREE EDITION

Esta aplicacion esta disefiada para crear imagenes exactas de nuestros discos duros v constituve una
eficaz alternativa a la creacion de unagenes de disco incorporada en Windows. También nos permite
crear discos de rescate v grabar las copias en dispositivos extraibles v unidades locales o de red.

Podemos descargarla desde el sitio web  www macrum com/reflectfree asp
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Figura 5. Para cambiar un PIN establecido. en Configuracion/Cuentas/
Opciones de inicio de sesién debemos ingresar el PIN anterior.
Posteriormente. escribimos el nuevo dos veces y presionamos  Aceptar

Administracion de usuarios

Windows pone a nuestra disposicion una herramienta que nos ayuda
a realizar la administracion avanzada de los usuarios del sistema. Este
complemento de Microsoft Management Console .llamado  Usnarios
v grupos locales . 1nos entrega acceso a un panel avanzado que dispone de
las caracteristicas necesarias para configurar diferentes cuentas
de usuario en equipos de uso compartido.

Para acceder a esta caracteristica, debemos escribir MMC en la caja
de busqueda de la barra de tareas y aceptar. Luego. presionamos el
menu Archivo/Agregar o quitar complemento... . Buscamos  Usuarios v grupos
locales dentro de la lista de complementos presentada y hacemos clic

en Agregar= .

El indicio de contraseiia es una palabra o frase que podra ser visible para todos los usuarios que
mtenten miciar una sesion de trabajo en el equipo. Funciona como una pista para que quienes olvidaron

su contrasefia de micio de sesion puedan recordarla.

» www. red users .com
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Figura 6. MMC es un complemento del SO que nos permite abrir,
crear v guardar herramientas administrativas para trabajar
con el hardware. software v componentes de red de Windows.

En la ventana Elija el equipo de destino . debemos marcar la opcion
Equipo local: (el equipo en el que se ejecuta esta consola) . Luego hacemos clic
en el boton  Finalizar .
Una vez agregado el complemento. podremos verlo dentro del menn
de navegacion de MMC. Desde ahora. sera posible desplegar la lista de
usuarios que se encuentran en el sistema y consultar las propiedades
de cada uno de ellos.

Para crear un nuevo usuario en el modo

avanzado. debemos hacer clic con el boton PODEMOS ASIGNAR
derecho del mouse sobre Usuario vy seleccionar L.OS USUARIOS A UN

la opcion  Crear nuevo usuario . Escribimos el nombre

v la contrasefia adecuados v Iuego hacemos GRUPO DEFINIDO
doble clic sobre el usuario recien creado para O CREAR GRUPOS
acceder a sus propiedades. En el apartado Miembro

de:., hacemos clic en Agregar... : en la pantalla PERSONALIZADOS
Seleccionar grupos . hacemos clic en Avanzadas

para elegir uno del listado de grupos disponibles.

Tambien es posible definir nuestros propios

grupos de usvarios: de este modo. podremos clasificar de forma
personalizada a quienes hagan uso de un equipo compartido. elevando

aun mas la seguridad del sistema al asignarles permisos especificos.

www. red users .com &«



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

200

»

1.

Figura 7. Para crear un usuario ufilizando este complemento. debemos
completar las casillas que se presentan en la ventana Usnuario nuevo

Control de cuentas de usuario

El Control de cuentas de usuario o UAC esuna caracteristica que se

encarga de informarnos si alguna aplicacion intenta realizar acciones
que necesitan privilegios de administrador
S1 estamos utilizando una cuenta de tipo administrador, solo

sera necesario confirmar la accion, pero si nuestra cuenta es de tipo

estandar. tendremos que escribir una contrasefia para continuar.

$ C ontrol de cuentas de uuanc
* ¢Quieres permitir que esta aplicacon haga cambios en

el PL?

Nombre del programa:  Microsoft Management Console
i tdtor comprobado: Microsoft Windows

Ubscacion del program “C\Windows\System3limmc.ene

lommdLon soencs ol certit s o eile eglton

Ocultar getalles

Figura 8. Las alertas entregadas por el control de cuentas

de usuario tienen la apariencia que vemos en esta unagen.

www.red users .com
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Para configurar el control de cuentas de

usuario. hacemos clic en Panel de control/Seguridad LA CONFIGURACION
v mantenimiento . En el panel lateral de opciones. DE LAS CUENTAS DE

hacemos clic sobre Cambiar configuracion de

Control de cuentas de usuario . Utilizando el control USUARIO ES CLAVE
deslizante. podremos seleccionar entre diversas PARA PRESERVAR LA

opciones para recibir las notificaciones del

control de cuentas. Las alternativas que podemos SEGURIDAD DEL SO
seleccionar van desde Notificarme siempre hasta

No notificarme nunca . El estado predeterminado se

encarga de notificar solo cuando un programa intenta realizar cambios
en el equipo. Cuando hayamos seleccionado una de las opciones

presentadas. hacemos clic en el boton Aceptar para aplicar los cambios.

Dl g prug, ek L. molk o il e e

Pl (7o e T e S S N e e W ma AT
rEgiag | P T S P e s

Ll T mpi_ e D TR O L

Figura 9. Para seleccionar una de las opciones relacionadas con
el control de cuentas de usuario. debemos mover el control deslizante.

Los sistemas operativos Windows permiten la creacion de diversas cuentas de usuario mediante las

que podremos obtener acceso al sistema v ejecutar las acciones pernmutidas por el tipo de cuenta que
utilicemos. En Windows 10, existen tres tipos diferentes de cuentas: Admimistrador, Invitado v Estandar .

La creacion de una cuenta de usuario requiere que la asociemos a un correo electronico.
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Seguridad y mantenimiento

El Centro de seguridad estuvo presente en los sistemas operativos
de Microsoft desde Windows Vista, donde se encargaba de comprobar
el correcto funcionamiento de cuatro elementos principales: el firewall.
las actualizaciones automaticas, la proteccion contra malware y la
configuracion adicional de seguridad. A partir de Windows 7. esta
herramienta paso a llamarse Centro de actividades  v. en Windows 10,
la encontramos bajo el nombre de Seguridad v mantenimiento . Accedemos

a ella desde el panel de control clasico.

FaTEG M & 7DDl i

Figura 10. En Windows 10, el Centro de actividades  se presenta como
una barra lateral que brinda nofificaciones. ayuda para solucionar potenciales
problemas del sistema y acceso a algunas herramientas de configuracion.

Seguridad v mantenimiento nos permite acceder a los parametros de
seguridad de Internet. al Control de cuentas de usuario . a la configuracion
del antivirus y del firewall del sistema, entre otros elementos
importantes para la proteccion del equipo.
Ademas. nos permite ejecutar diversos solucionadores de
problemas , los cuales funcionan como asistentes que nos ayudan
a resolver dificultades frecuentes. Finalmente, también presenta
la configuracion y herramientas para el mantenimiento de la PC.
Podemos acceder a este apartado desde Panel de control/Sistema

v seguridad/Seguridad v mantenimiento

» www. red users .com
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Figura 11. Silos elementos del panel de control estan organizados por 1conos,
debemos hacer clic sobre Seguridad v mantenimiento para iniciarlo.

Asimismo, Seguridad v mantenimiento  $€ encarga de efectuar un
seguimiento de los elementos relacionados con la seguridad v el
mantenimiento del sistema, los cuales estan intimamente relacionados
con el funcionamiento de la computadora. La supervision constante de
aspectos tales como la creacion de copias de seguridad y la proteccion
antivirus nos asegura que la presencia de cualquier riesgo que pueda
afectar nuestra PC sera notificado en forma oportuna. Ademas, desde
aqui podremos acceder a los asistentes que nos guiaran en la solucion
de inconvenientes que puedan presentarse en nuestro sistema operativo.

De igual modo.  Seguridad y mantenimiento  nos pone en sobreaviso
cuando uno de los elementos supervisados requiere de atencion:
entrega un mensaje en la bandeja del sistema. en el que se describe
el problema. y genera alertas que veremos si hacemos clic en el icono

correspondiente al Centro de actividades . en el area de notificacion.

444

El Control de cuentas de usuario o UAC aparecio junto con Windows Vista v, aunque es una

caracteristica muyv util a la hora de impedir que las aplicaciones maliciosas se ejecuten en el sistema.

fue amphamente criticada por el nivel de invasion que representaba para los usuarios.
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Figura 12. Esta ventana muestra los mensajes mas importantes v ofrece un
acceso directo a la solucion de dificultades que puede presentar el sistema.

En la ventana principal del Centro de actividades . vemos una barra
lateral con algunas opciones importantes que mencionamos a

continuacion:

* Cambiar configuracion de Seguridad y mantenimiento - nos ofrece distintas
opciones para decidir que elementos pueden ser supervisados por el

Centro de actividades . como el antivirus o el firewall.

* (Cambiar configuracion de Control de cuentas de usuario . 110§ permite
elegir que notificaciones deseamos recibir cuando efectuamos

un cambio en el equipo. La opcion seleccionada

en forma predeterminada es Notificarme

DESDE ELL CENTRO DE solamente cuando una aplicacion intente realizar
. cambios en el equipo
ACTIVIDADES PODEMOS L g L
* Cambiar la configuracion de Windows SmartScreen
PERSONALIZAR Windows SmartScreen es una caracteristica
del sistema operativo que nos alerta cuando
FUNCIONALIDADES . . , N
intentamos ejecutar alguna aplicacion o
DEL SISTEMA documento que pueda dadiar al equipo. Desde
aqui. podremos configurar su funcionamiento.

* Ver mensajes archivados : 10s permite acceder al

listado de mensajes informados a Microsoft que

se encuentran archivados en la computadora.

» www. red users .com
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Ademas de entregar informacion sobre los aspectos determinados.

este apartado nos ofrece soluciones para los problemas detectados. Por

gjemplo. frente a la inexistencia de una aplicacion antivirus. podremos

acceder a la busqueda de una en linea. o cuando Windows Defender se

encuentre desactualizado. nos permitira actualizarlo facilmente.

e
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Figura 13. A medida que los resolvemos, podemos eliminar

todos los mensajes de  Seguridad y mantenimiento

Antivirus

Desde versiones anteriores de Windows. encontramos una aplicacion
de seguridad denominada Windows Defender . Podemos acceder a sus

opciones si hacemos clic en Configuracion/Windows Defender

g N O
o~ i \Y A %

La herramienta netsh funciona en una mterfaz de linea de comandos v nos brinda la posibilidad de

configurar los valores del Furewall deWindows con seguridad avanzadamediante el contexto llamado netsh
advfirewall Estos comandos nos permuten configurar el estado del firewall. crear scripts para cambiar su

funcionamiento v reglas de segunidad. entre otras tareas.
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ECTURALIEACHON ¥ SEGLIREDAD

Figura 14. En esta seccion podemos configurar el funcionamiento
de Windows Defender en la computadora.

Para ejecutarla. buscamos en el cuadro ubicado en la barra de
tareas v hacemos clic en Windows Defender . Una vez que la aplicacion
se haya ejecutado, podremos iniciar un analisis del equipo o
configurar sus opciones.

Windows Defender se ha actualizado en esta version del sistema
operativo. Ademas de incluir una eficiente proteccion contra software
espia y otras caracteristicas que ya estaban presentes en versiones
anteriores, incorpora algunas de las funciones que provee un antivirus
tradicional. por lo que brinda una proteccion completa. En definitiva,
Windows Defender nos otorga un aspecto v una proteccion similares
alosde Microsoft Security Essentials . provisto por Microsoft

en forma gratuita para usuarios con un sistema operativo original.

444
DYV
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~7
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A

Una aplicacion antispyware se encarga de proteger el equipo contra la aparicion de ventanas emer-
gentes. el lento rendimiento v otros sintomas que pueden ser provocados por la infeccion de spyware.
Se trata de una aplicacion imprescindible para garantizar la segunidad del sistema. En el mercado. existen

diversas aplicaciones antispyware, aunque una de las mejores alternativas es la mtegrada en Microsoft

Windows: Windows Defender

» www. red users .com
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Figura 15. Haciendo clic sobre Examinar ahora . en Windows Detfender. esta
herramienta contra software espia buscara amenazas en el sistema operativo.

En su menn superior. Windows Defender presenta las opciones Inicio -

Examinar . Historial ¥ Herramientas
Laseccion Inicio brinda informacion sobre el estado general de la

aplicacion y ofrece la posibilidad de descargar e instalar actualizaciones.

Laseccion Examinar Se encarga de buscar potenciales amenazas para

la seguridad del sistema.

Figura 16. El apartado Historial nos permite revisar las actividades
ejecutadas por Windows Defender v realizar un analisis de cada evento.
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Windows Defender destaca por sus diversas opciones de analisis.
la proteccion en tiempo real v su actualizacion en linea.
Las opciones que Windows Defender nos entrega para analizar el
equipo somn tres: Examen rapido . Examen completo ¥ Examen personalizado
El Examen rapido realiza una busqueda de spyware u ofras amenazas
en los sitios mas delicados del sistema, mientras que el Examen completo
hace un analisis de todo el sistema. E1l Examen personalizado nos permite
indicar que unidades y carpetas deseamos analizar.
Windows Defender proporciona proteccion en tiempo real, por lo que
es capaz de mostrar alertas cuando se detecta una aplicacion peligrosa
o cuando un programa intenta modificar la configuracion del sistema.
La proteccion ofrecida por Windows Defender es bastante completa,
pero, si lo deseamos, podemos instalar una copia de un antivirus
especifico para esta version de Windows. A continuacion, mencionamos

algunas alternativas.

* AVG Antivirus Free Edition - s una aplicacion

antivirus totalmente gratuita que posee soporte

UN ANTIVIRUS ES UN para la version 8 de Windows. Entre sus
BUEN COMPLEMENTO caracteristicas. se encuentran un eficaz analizador
de correo electronico, proteccion en tiempo real
PARA LAS MEDIDAS S .
v actualizaciones periodicas. Tambien posee
DE SEGURIDAD versiones comerciales: AVG Internet Security
v AVG Antivirus . Es posible descargarlas
PRESENTES EN EL SO

desde el sitio web http://free.avg.com

* Panda Antivirus : ofrece una solucion
antivirus perfectamente adaptada al nuevo
sistema operativo de Microsoft. Incorpora

un potente analizador heuristico en tiempo real; ademas, detecta

todo tipo de malware utilizando una nueva tecnologia denominada

inteligencia colectiva . Podemos descargarla desde el sitio web

www.pandasecurity.com

» Kaspersky Antivirus : cuenta con versiones optimizadas para
diversos tipos de procesadores. Posee antispam integrado y todas
las funciones mas comunes de cualquier antivirus, junto con un
potente motor de analisis en tiempo real. No presenta versiones

gratuitas, pero es posible descargar una copia de evaluacion desde

el sitio web  http:/latam.Kaspersky.com
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Copias de seguridad

La proteccion de la informacion almacenada en una computadora
o dispositivo que ejecuta Windows 10 es una tarea facil gracias a las
opciones de copia de seguridad y restauracion.

Estas caracteristicas de Windows nos permiten efectuar todas
las tareas relacionadas con las copias de seguridad (como su creacion
v posterior gestion) desde un tnico sitio.

Para acceder a las opciones de copia de seguridad. debemos hacer

clicen Configuracion/Actualizacion v seguridad/Copia de seguridad

Figura 17. En este apartado. podemos acceder

a todas las opciones relacionadas con la creacion
de copias de seguridad v su posterior restauracion.

El asistente para copias de seguridad de archivos permite crear
copias de archivos personales, como documentos de texto, imagenes o
cualquier otro elemento almacenado en una unidad conectada al equipo.
La copia se realiza de modo tal que es posible recuperar estos archivos
posteriormente para utilizarlos con normalidad.

La herramienta de copias de seguridad caracteristica de versiones
anteriores del SO aun esta presente en esta nueva version de Windows.
por lo que podemos utilizarla para proteger nuestros archivos.

Para acceder a ella. debemos seguir las instrucciones que entregamos

en el siguiente Paso a paso
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PAP: CREAR UNA COPIA DE SEGURIDAD

0 1 Para hacer una copia de seguridad, debe ir a Panel de control/Sistema
y seguridad/Historial de archivos . En la ventana que se presenta.

haga clic sobre el vinculo Configuracion avanzada

0 : 2 A continuacion, seleccione desde los menus desplegables las opciones adecuadas
para configurar la creacion de las copias de seguridad automaticas. Las opciones
recomendadas se encuentran identificadas con la leyenda *“  (predeterminado)

Presione Guardar cambios
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B

0 3 Luego. haga clic sobre la opcidon  Seleccionar unidad y. en la ventana que
se presenta. seleccione la unidad externa o de red en la cual desea almacenar

las copias de seguridad. Guarde los cambios.

0 4 Para continuar. seleccione las carpetas que seran excluidas de la copia de seguridad
automatica. Haga clic sobre Excluir carpetas y seleccione cada una de las
ubicaciones que quedaran fuera de la copia de seguridad. Presione el boton

Guardar cambios
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0 5 Por nltimo, presione el vinculo Ejecutar ahora y espere mientras se realiza
la copia de seguridad. En adelante, se ejecutara la copia de archivos en forma
automatica, con una frecuencia que dependera de las opciones que selecciond

en este procedimiento.
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S1 necesitamos restaurar una copia de seguridad. debemos
seleccionarla en el apartado Recuperacion . que se encuentra en
la parte inferior de la ventana principal de Historial de archivos
Como opcion adicional a la copia de seguridad de nuestros archivos.
podemos crear una unidad de recuperacion para iniciar el sistema
cuando nos encontremos ante algun problema para acceder a Windows
10. Para realizar esta tarea. debemos seguir las instrucciones que

mencionamos en el siguiente Paso a paso

() DEWINIM )V

El Registro de Windows organiza la mformacion que contiene en las llamadas claves del registro

Estas claves contienen los valores que comresponden a la configuracion de las diversas partes del sistema.
Cada vez que se instala o modifica alguna parte del sistema. los valores contenmidos en las claves

especificas cambian. Para acceder a ellos. debemos utilizar el Editor del Registro
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PAP: CREAR UNA UNIDAD DE RECUPERACION

0 1 Inicie el Panel de control de Windows 10. Seleccione la opcion  Sistema

y seguridad/Sistema/Crear una unidad de recuperacion

0: 2 Cuando se inicie el asistente, haga clic sobre el boton ~ Siguiente . De esta forma.
comenzara el proceso. En esta ventana. debera seleccionar la unidad Flash USB en

la que desea crear la unidad de recuperacion. Haga clicen  Siguiente

L I e e L
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>

0 3 Para comenzar a generar el disco de recuperacion. debera hacer clic sobre el boton

Crear .Luego. solo tendra que esperar a que se complete el proceso.

Es importante saber que no solo podemos hacer copias de seguridad
de los archivos y del sistema completo. sino que tambien tenemos la
posibilidad de crear copias del Registro ¥ restaurarlo. Esto se logra
utilizando los puntos de restauracion. que pueden ser creados en
forma automatica o manual.

Las copias de seguridad del registro son muy importantes. ya que
nos permiten preservar la informacion que se encuentra en el Registro
del sistema . donde se almacena la configuracion de las aplicaciones

v del sistema operativo.

———

€ punic

_2

Una forma de proteger nuestros archivos v configuraciones es utilizando los puntos de restauracion del

sistema. Estos puntos se encargan de guardar mstantaneas  que contienen la configuracion del sistema
en determinadas fechas v horas. De esta forma. podremos recuperar el estado de Windows 10 previo

a un error que hava afectado el correcto funcionamiento del sistema.
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Copia de seguridad del registro

El Registro es una base de datos que se encarga de almacenar

275

informacion sobre los perfiles de usuario, los programas instalados v

opciones de configuracion del sistema. enfre otras cosas. El Registro de

Windows organiza la informacion en las llamadas claves del registro

Estas claves contienen los valores que corresponden a la configuracion

de las diversas partes del sistema. Cada vez que se instala o modifica

alguna parte del sistema. los valores contenidos en las claves especificas

cambian. Para acceder a ellas. debemos utilizar el
Editor del Registro .

Para crear una copia de seguridad del Registro.

debemos iniciar el Editor del Registro . presionando
las teclas WINDOWS + E. Escribimos  regedit
v luego damos un clic en el boton Aceptar .

Una vez alli. podremos seleccionar cualquiera
de las carpetas o claves del registro que se
encuentran en el panel lateral. Para realizar una
copia. hacemos clic en Archivo/Exportar . Luego
seleccionamos un lugar para guardar la copia de
seguridad vy aceptamos. Tambien podemos hacer

clic sobre la clave que deseamos respaldar con el

boton secundario del mouse vy seleccionar Exportar .

LOS PUNTOS DE
RESTAURACION DEL

SISTEMA PUEDEN
CREARSE MANUAL O
AUTOMATICAMENTE

Figura 18. Para ubicar una clave en el Editor del Registro

es posible utilizar la vista de arbol que se encuentra en el panel lateral.
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Firewall de Windows

El Firewall de Windows con seguridad avanzada es una
herramienta administrativa de Windows 10. Constituye una proteccion
local contra los ataques de red capaces de introducirse a traves de
una red privada. También es capaz de requerir autentificacion para

usuarios v proteccion para los datos comunicados.

Figura 19. Para acceder a esta herramienta. debemos dirigirnos
a Herramientas administrativas v Inego seleccionar

Firewall de Windows con seguridad avanzada

La ventana principal del firewall avanzado muestra un panel central
con informacion relevante y dos paneles laterales, uno de navegacion
v otro de acciones. Haciendo clic en Propiedades .en el panel  Acciones.
accedemos a la configuracion de firewall. que se compone de cuatro
pestafias:  Perfil de dominio . Perfil privado . Perfil publico ¥ Configuracion IPsec
Estas pestafias contienen las mismas opciones. pero aplicables a los
diferentes perfiles. En ellas. podemos especificar el Estado del Firewall . las
Conexiones entrantes y las Conexiones salientes . Tambien es posible especificar
las notificaciones. respuestas de unidifusion (compuestas por el prefijo
de direccion v el identificador de la interfaz) y combinacion de reglas.
Ademas. podemos personalizar las opciones de registro para el inicio
de sesion. La pestaia Configuracion IPsec nos permite especificar las

opciones de  IPsec (protocolos que aseguran las comunicaciones sobre IP)
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para conexiones seguras v configurar las excepciones de [Psec en ICMP
(protocolo de mensaje de control de Internet).

El firewall de Windows funciona mediante reglas de entrada v reglas
de salida  que distinguen que trafico de red debe permitir o bloquear.
Para crear una regla de entrada. hacemos clic en Reglas de enfrada . en el

panel de navegacion. y presionamos Nueva regla... enelpanel  Acciones.
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Figura 20. En la seccion Reglas de entrada del firewall de Windows
podemos ver el listado de reglas de entrada que han sido creadas.

Para definir una regla de salida. hacemos clic en Reglas de salida/Nueva

regla... ¥ seguimos los pasos del asistente.

En este capitulo. revisamos las principales caracteristicas que Windows 10 pone a nuestra disposicion

para aumentar el nivel de segundad del SO. Conocimos las cuentas de usuario v aprendimos a crear
nuevas cuentas de diferentes formas. Explicamos el alcance de las contrasefias v analizamos las distin-
tas maneras de crearlas (mediante una imagen o un PIN). Aprendimos a efectuar la admmistracion de
los usuarios v conocimos el control de cuentas de usuano. Explicamos las caracteristicas del apartado
Seguridad v mantenimnuento . utiizamos Windows Defender v también creamos copias de segundad del

sistema. Para termunar. vimos el funcionamiento del firewall de Windows.
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Actividades

TEST DE AUTOEVALUACION

1 . Qué son las cuentas de usuario?
2 ;Cémo podemos crear una cuenta de usuario?

3 . Como podemos administrar las cuentas de usuario?

4 ;Quées UAC?

LN

Mencione algunos antivirus para Windows.,

6  ;Cuales son las opciones para el manejo de contrasefias?

7 ;Qué es una contrasefia de imagen?
8 . Como podemos crear una copia de seguridad de nuestros datos?
9 Mencione la forma en que debemos crear una copia de seguridad del registro,

10 . Queé es el Firewall de Windows con seguridad avanzada?

EJERCICIOS PRACTICOS

1 Cree una nueva cuenta de usuario.
2 Cree una contrasefia de imagen.

3 Utilice Windows Defender para examinar ¢l equipo.

4 Cree una copia de seguridad de sus archivos.

5  Utilice el Firewall de Windows con seguridad avanzada.

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse

con nuestros exXpertos: Dl’DfESDI'ﬁ'l’ﬂdllSEl’S.CUlll
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Mantenimiento

El mantemimiento es importante para cualquier sistema
operativo. Las tareas de mantenimiento incluyen acciones
sencillas v otras mas complejas, como la limpieza vy
desfragmentacion del disco, la administracion de aplicaciones
en ejecucion vy la optimizacion del registro de Windows,

que revisaremos en este capitulo.

v Tareas de mantenimiento ...... 280 Aplicaciones de optimizacion......... 293
Limpieza y desfragmentacion ........ 280
Admnistrar aplicaciones v ReSUMEl. .o 295
enejecucion. ........o.oooeeeeeeeeeen... 287
Optimizar el registro. . 291 v Actividades.......oceevveeiiiviiiiinnnn, 296
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Tareas de mantenimiento

En cualquier sistema operativo, las tareas de mantenimiento
cobran mucha importancia ya que nos permiten ejecutar los procesos
cotidianos de una forma facil y rapida. Windows 10 nos permite
realizar algunos ajustes para obtener un mejor rendimiento general.
Entre estas opciones, encontramos la posibilidad de llevar a cabo
tareas de limpieza v administrar las aplicaciones en ejecucion.

A continuacion, aprenderemos la forma en que debemos realizar

estas acciones.

Limpieza y desfragmentacion
La eliminacion de archivos innecesarios que se encuentran

en el disco duro ayuda a que el sistema operativo funcione
mas eficientemente. Windows 10 incorpora algunas herramientas
desarrolladas para liberar espacio v organizar los elementos de

nuestros discos. Entre estas utilidades, encontramos el Liberador

de espacio en disco v el Desfragmentador de disco duro

Liberacion de espacio en disco duro

El Liberador de espacio en disco es una herramienta muy eficiente
que nos ofrece una serie de acciones necesarias para reducir el espacio
utilizado en el disco duro. Para iniciarlo. podemos hacer clic con el
boton secundario del mouse en el disco adecuado v seleccionamos la
opcion  Propiedades . En la pestana General . hacemos clic sobre el boton
Liberar espacio . Tambien podemos ejecutar €l comando CLEANMGR.EXE

para obtener el mismo resultado. En la ventana Opciones del Liberador

444

CLEANCENTER

CleanCenter nos asiste en la tarea de liberar el maxmmo de espacio en nuestros discos duros. Para esto.

se encarga de buscar archivos que no son necesarios v detecta v elimina hasta 48 tipos diferentes de
archivos mtiles. El asistente incorporado en este programa consta tan solo de tres pasos. despues

de los cuales nuestros discos estaran limpios. Su sitio web es www.cleancenter net
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de espacio en disco - seleccionamos entre las opciones Solo mis archivos

0 Archivos de todos los usuarios en este equipo y esperamos mientras se

realiza un analisis de los archivos innecesarios.

Figura 1. En las propiedades de los discos, encontramos

un acceso a la heramienta de liberacion de espacio.

Otra forma de acceder al Liberador de espacio en disco  es dirigirnos al
Panel de control .luegoa Sistema y seguridad ¥ alli hacer clic en la opcion
Liberar espacio en disco  (ue s€ encuentra en el apartado Herramientas
administrativas . Tambien es posible acceder a esta utilidad haciendo clic
en el Explorador de Windows ¥ seleccionando Equipo . donde elegiremos
la unidad de disco deseada con el boton derecho del mouse; luego
hacemos clic en Propiedades . Dentro de la ventana Herramientas
administrativas/Liberador de espacio en disco . hacemos clic sobre el boton

llamado Limpiar archivos de sistema

'\
Lamemoriavirtual es un espacio del disco duro que utiliza el sistema de forma temporal cuando la memoria
EAM mstalada en el equipo no es suficients. Cuando la memona virtual tampoco dé abasto. Windows
entregara un mensaje mdicandolo; s1 esto sucede. debemos aumentar la memorna EAM o asignar mas

memoria virtual para acelerar el funcionamiento del SO.
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Figura 2. En el apartado Herramientas administrativas
encontramos diversas opciones relacionadas

con el mantenimiento del sistema operativo.

El Liberador de espacio en disco analizara las unidades conectadas a
la computadora para calcular el espacio que es posible liberar.
Este procedimiento podria tardar varios minutos. dependiendo de
la cantidad v el tamanio de los discos. ademas del espacio utilizado

en cada uno de ellos.

Figura 3. Esta ventana de la herramienta para liberar

espacio nos informa sobre las opciones que esta analizando.
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Cuando el analisis se complete, veremos una ventana en la
que podremos marcar aquellos elementos que seran eliminados.

La pestaila llamada Liberador de espacio en disco nos informara
sobre el total de espacio que podemos liberar v entregara un detalle
sobre los tipos de archivos encontrados v la cantidad de espacio
que es posible liberar en cada uno de ellos. La Tabla 1  detalla las
categorias de archivos analizados por el Liberador de espacio en

disco de Windows.

ARCHIVOS DISPONIBLES PARA LIBERAR ESPACIO EN DISCO

vy TIPOS DE ARCHIVO v DESCRIPCION

Archivos de programas Se trata de los applets de Java v los controles ActiveX,
descargados que se descargan de forma automatica.
Archivos temporales Los archivos temporales son almacenados en la computadora
de Internet para hacer la navegacion mas rapida, ya que los elementos web
son cargados desde el equipo.
Paginas web sin conexion Se refiere a los sitios web almacenados en la computadora para navegar

a traves de ellos sin necesidad de estar conectados a Internet.

Archivos de hibernacion Los archivos de hibernacion guardan la mformacion sobre el estado

de la computadora antes de entrar a ese estado. S1 eliminamos estos
archivos. la hibernacion sera desactivada.

Papelera de reciclaje Elementos que han sido enviados a la papelera.

Archivos temporales Los archivos temporales son creados por algunas aplicaciones
v almacenados en la carpeta TEMP.

Archivos de mformes Estos archivos almacenan datos sobre los mformes de errores

de ertores generados por Windows.

Tabla 1. En esta tabla vemos los tipos de archivos que
es posible eliminar mediante el Liberador de espacio en disco.

Para proceder con la eliminacion, solo debemos marcar las casillas
que correspondan a los tipos de archivos que deseamos borrar
v presionar el boton Aceptar . Confirmamos la accion requerida y

esperamos mientras la accion se ejecuta.
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Figura 4. Luego de seleccionar los archivos que seran eliminados.

confirmamos la accion en la ventana emergente
y esperamos mientras la operacion se completa.

Una vez que hayamos recuperado espacio disponible en nuestros
discos duros, puede ser util desfragmentarlos.

El proceso de desfragmentacion se encarga de

DESFRAGMENTAR

reorganizar los elementos que se encuentran
PE-RIODIC AMENTE EL en el disco duro para que este tenga un
funcionamiento mas eficaz.
DISCO DURO MEJORA
SU DESEMPENO

Desfragmentacion del disco duro
Y SU VELOCIDAD La fragmentacion de datos en el disco duro

es un proceso normal que se produce cuando
el sistema operativo trabaja con archivos. Los
fragmentos de cada archivo son guardados
en diferentes ubicaciones del disco: de esta
forma. con el paso del tiempo. el propio sistema tardara mas tiempo
en encontrar cada parte de los archivos solicitados, haciendo que
Windows sea mas lento.
La desfragmentacion se encarga de agrupar los datos fragmentados
en un area del disco duro. de modo que el sistema debera invertir
menos tiempo para encontrarlos y abrirlos, al estar todos ellos

ubicados en un mismo sector.
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Podemos gjecutar el desfragmentador de disco en forma automatica o
manual. Para abrirlo, debemos iniciar el Panel de control . seleccionar  Sistema
y seguridad . bajar hasta la seccion llamada Herramientas administrativas ¥

seleccionar  Desfragmentar v optimizar las unidades . En la ventana principal

de esta aplicacion. hacemos clic sobre el boton Cambiar configuracion ¥.en
la ventana que se nos presenta. especificamos la configuracion adecuada
para que la desfragmentacion se ejecute automaticamente.
Para desfragmentar los discos de forma manual. hacemos clic en los
botones  Analizar v Optimizar . que se encuentran en la ventana principal
del Desfragmentador de disco . Antes de desfragmentar. es recomendable
realizar un analisis de los discos. Esta operacion mostrara el porcentaje
de fragmentacion que presenta el disco seleccionado v, en caso de ser

necesaria. recomendara su desfragmentacion.

Figura 5. Para ejecutar un analisis, debemos seleccionar
la unidad adecuada v luego hacer clic sobre el boton  Analizar

que se encuentra en la parte inferior de la ventana.

Otra forma de desfragmentar los discos conectados a la
computadora es utilizando la herramienta de linea de comandos
DEFRAG: Esta utilidad nos permite realizar tareas avanzadas de
desfragmentacion sobre los discos duros instalados en el sistema.
Para utilizarla. debemos abrir el Simbolo del sistema con privilegios
de administrador (podemos utilizar la casilla de busqueda de la barra

de tareas) v ejecutar el comando DEFRAG.EXE.
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Entre los parametros que podemos ejecutar junto a DEFRAG se
encuentran  — Y —w. que se encargan de realizar una desfragmentacion

parcial o completa. respectivamente.

Para utilizar este comando. en la consola de comandos escribimos
DEFRAG Y presionaios ENTER para ejecutar el comando. Para
desfragmentar todos los discos de la computadora debemos escribir
el comando  DEFRAG —C. Una vez ejecutado, debemos esperar mientras

el proceso se realiza. En la Tabla 2  se detallan algunos de los

modificadores que podemos utilizar junto al comando DEFRAG.

MODIFICADORES DEL COMANDO DEFRAG

MODIFICADOR ¢y DESCRIPCION

Realiza un analisis de fragmentacion en las diversas umdades, pero no lleva
a cabo el proceso de desfragmentacion de los discos.

Entrega informacion detallada sobre el analisis de fragmentacion en los
discos v sobre el proceso de desfragmentacion.

Realiza el proceso de desfragmentacion, pero de forma parcial.

Desfragmenta un volumen, aun cuando el espacio libre sea demasiado reducido.

Realiza el proceso de desfragmentacion de los discos en forma completa.

Tabla 2.

»

Modificadores que podemos ufilizar para especificar el comando DEFRAG

Opciones de compresion

S1 bien es cierto que la compresion de unidades y archivos no
representa una mejora en el rendimiento general de la computadora.
es una buena alternativa para recuperar espacio libre en el disco duro.

Para comprimir una carpeta o archivo. debemos hacer clic con el
botdén derecho del mouse sobre el archivo deseado v seleccionar la
opcion  Enviar a/Carpeta comprimida (en zip)

Ahora bien. el proceso de compresion no solo se aplica a carpetas y
archivos sino que tambien puede efectuarse sobre unidades completas.
Para comprimir una unidad, debemos hacer clic con el boton derecho

del mouse sobre el disco adecuado y seleccionar la opcion Propiedades
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En la pestafia Greneral . marcamos la casilla Comprimir esta unidad
para ahorrar espacio en disco ¥ aceptamos. Aunque luego de ejecutar esta

operacion accederemos al disco normalmente. podriamos experimentar

una leve disminucion en su rendimiento.

Administrar aplicaciones en ejecucion

Para administrar las tareas que se estan ejecutando en Windows
10, debemos utilizar el Administrador de tareas . Esta aplicacion.
incorporada en el SO. permite ver y administrar los servicios.
aplicaciones y procesos que se estan ejecutando.

Para iniciarla. hacemos clic con el boton secundario del mouse
sobre un area vacia de la barra de tareas y. desde el menu desplegable.
seleccionamos Administrador de tareas . Cuando se haya iniciado,
usaremos la pestafia llamada Procesos para ver v administrar las tareas

que se estan gjecutando.

Figura 6. Podemos buscar el férmino Tareas en el Panel

de control y, entre los resultados encontrados. hacer clic sobre
Administrador de tareas para acceder a ¢l facilmente.

Lapestaila Procesos nos muestraun listado de los programas que
estan actualmente en ejecucion. La presentacion de este listado cobra
importancia cuando nos encontramos con una aplicacion que ha dejado

de responder o esta tardando demasiado en hacerlo. En esos casos.
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podemos finalizar cualquier programa haciendo clic con el boton
secundario sobre €l y seleccionando la opcion Finalizar tarea
Para iniciar una nueva tarea, debemos hacer clic sobre Archivo/
Ejecutar nueva tarea Y. en la ventana que se presenta, escribir el nombre
del programa. la ruta del archivo o la direccion de Internet que sera
gjecutada. Luego presionamos Aceptar -
S1 hacemos clic con el boton secundario del mouse sobre cualquiera
de las aplicaciones que se presentan en la lista, podremos acceder a
otras opciones relacionadas. como Cambiar a . Traer al frente ., Maximizar
vy Minimizar . entre otras.
Las pestafias  Procesos y Servicios entregan informacion detallada sobre
los procesos asociados a las aplicaciones que se encuentran en gjecucion
v los servicios presentes en el sistema, respectivamente. La pestaiia
Rendimiento muestra informacion sobre el uso de memoria y CPU.
La pestaiia Usuarios. por su parte. muestra la informacion sobre los
usuarios que utilizan el sistema y permite enviar mensajes a cada uno
de ellos. Para esto. debemos hacer clic con el boton secundario del mouse
sobre el usuario correspondiente v seleccionar la opcion Enviar mensaje... .
Como vimos, la administracion de los procesos se realiza
mediante la pestafia Procesos .Enla Tabla3  podemos ver la
descripcion de algunos de los datos que encontramos en esta pestaifia

del Administrador de tareas .

Es el i71abre de 1a aplicicién o proceso asociado a la aplicacion seleccionada. Por

ejemplo, wmplayer exe cgsresponde a la aplicaciGi Reproductor de Windows Media.

Este datc Codesponde al porcentaje dz copacidad ¢ CPU que esta utilizando

L ]

cada frozeso. F¢r 2jemplo, wmplayer €52 utiliza un 2 % de la capacidad de CPU.

Indica la cantidad de memoria RAM quis wtiliza el procese St su espacid He tt2bajo

I
privado. El proceso wmplayer exe utiliza 9 845 KB de la memoria RAM presente €21

el sistema.

Tabla 3. Informacion sobre los procesos en gjériicion
entregada por el Administyador de tareas
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Gracias a la ficha Procesos podemos organizar
facilmente el listado de procesos en ejecucion.

S1 hacemos clic en los nombres de las diversas

289

EL ADMINISTRADOR

DE TAREAS PERMITE

columnas. se ordenaran los procesos siguiendo el )
criterio deseado: por ejemplo. presionando sobre VER QUE PROCESOS Y
Nomibre . Estado © Memoria . obtendremos un orden PROGRAMAS ESTAN
alfabético de los procesos, en orden ascendente )
o descendente. segin corresponda. EN EJECUCION

La importancia de la organizacion del listado
de procesos radica en que podemos encontrar
en forma rapida los procesos que consumen una
mayor cantidad de memoria RAM y CPU haciendo
clic en las cabeceras de las columnas Memoria y CPU. respectivamente.

Figura 7. Si1hacemos clic con el boton secundario del mouse

sobre cualquiera de los procesos que se encuentran en el listado.

podremos realizar diversas acciones sobre ellos.

'Y

ATYOR YE IYINSTC (Y |

Defragoleres una aplicacion que se presenta como una alternativa al Desfragmentador de disco presente

en Windows. Una caracteristica que lo distingue de otros programas es la posibilidad de desfragmentar

un archivo o carpeta que seleccionemos s la necesidad de tocar el resto del disco. Podemos

descargarlo desde su sitio web oficial:  www defrageler com
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Entre las opciones presentes en el menu contextual asociado a cada

proceso., enconframos las siguientes:

*  Abrir ubicacion del archivo : abre la carpeta adecuada v resalta el icono

que corresponde al ejecutable del proceso seleccionado.

* Finalizar tarea : finaliza el proceso seleccionado y la aplicacion
asoclada.

* Propiedades : abre una ventana con informacion detallada sobre

el ejecutable asociado al proceso seleccionado.

Si deseamos efectuar una completa monitorizacion del uso de los
recursos. podemos usar la pestafia Rendimiento del Administrador de
tareas -

Los graficos  CPU nos muestran €l porcentaje de CPU utilizado en el
momento v en los nltimos minutos, respectivamente. Si observamos un
porcentaje de uso de CPU excesivamente alto. se debe a que tenemos
aplicaciones que utilizan demasiados recursos de CPU. por lo que es
posible que afecten el rendimiento del equipo.

Los graficos de  Memoria poseen datos sobre el uso de memoria en
un momento dado v en los minutos pasados. Un nivel de memoria muy
elevado puede interferir en el rendimiento del equipo y puede indicar

que existe una aplicacion que no responde.

Figura 8. Los graficos de la pestaila Rendimiento  nos entregan
informacion en tiempo real sobre el uso de los recursos de la computadora.
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Para obtener mas informacion avanzada sobre el uso de recursos en

Windows. debemos hacer clic en el boton Monitor de recursos... . que se
encuentra en la pestana Rendimiento

De esta manera. accederemos al Monitor de recursos . que se
encuentra en la herramienta administrativa Monitor de confiabilidad

v rendimiento - Alli podremos consultar informacion detallada sobre
una diversidad de parametros relacionados con el uso de recursos.

por ejemplo.,  Memoria. Disco. Red v CPU.

Optimizar el registro

El registro de Windows es una herramienta muy importante,
va que en ¢l se almacena toda la informacion que indica la forma
en que se desarrolla el sistema operativo.

Con el paso del tiempo, el registro almacena

291

entradas no validas y otras que contienen errores, REALIZAR TAREAS
lo cual se traduce en una marcha
, _ _ DE MANTENIMIENTO
cada vez mas deteriorada del sistema.
Una forma muy efectiva de lograr un mejor DEL REGISTRO DE
rendimiento del SO es realizando una optimizacion
_ _ g _ WINDOWS MEJORA EL
del registro del sistema. Para hacer esto. es necesario
usar algunas aplicaciones disefiadas para este fin. DESEMPENO DEL SO

tbmo TweakNow RegCleaner. CCleaner y Little
Registry Cleaner.
CCléaner  esunade las a r:n i-gclongs 1< eficientes
4 la hora de realizar ¢3a tar€2 de optimiza“ion. St
principal funcion es realizar un an4lisis completo ael registro del sistema
parg ubizar entradas no validas ¢ =rroneas y posteriormente entregar un

conipiets informe sobre los probiSmac encontrados.

Comodo System Cleaner Portable se presenta como una suite de ablicaciones de impieza y optniiZdcion

. .- - - - . . a a. . .k . .
de sistemas Windows que podes;;as utilizar sin necesidae; ;& mnstalarlas. £5;1e las opciones que entrega;

T Thd A4 - L - 4T - - 4 T i _r TN Lr N
se destacan la n}(1torizacion de procesos v la D1’ pieza del sistema. Poce[ps descarga) [ ra ¢ ina

gratuita del program? %! €l 2ho well  http-//svstem-cleaner comodo. col
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Ademas de limpiar el registro de Windows, CCleaner dispone
de otras utilidades que tambieén optimizaran el sistema. como la
eliminacion de archivos temporales. con soporte para Internet
Explorer 8. Google Chrome v Mozilla Firefox.

Para descargar una copia de esta utilidad gratuita, debemos visitar

el sitio web www.ccleaner.com/download

TweakNow RegCleaner es ofra aplicacion gratuita desarrollada
para optimizar el registro de Windows. A diferencia de CCleaner.
este programa no posee funciones adicionales como la eliminacion
de archivos innecesarios: solo se encarga de analizar y ejecutar
una limpieza del registro.

Podemos descargar una copia de TweakNow RegCleaner desde

el sitio web  www.tweaknow.com/RegCleaner.html

Figura 9. TweakNow RegCleaner efectua una copia de seguridad
al registro antes de efectuar cualquier modificacion.

Little Registry Cleaner es una pequena utilidad gratuita que
tambien nos ayudara a limpiar v optimizar el registro de Windows,
acelerando de esta forma el funcionamiento del sistema operativo.

Una de sus principales ventajas es su pequeno tamano v la posibilidad
de ejecutarlo sin la necesidad de ser instalado.

El sitio web  hittp://sourceforge.net/projects/littlecleaner

nos permitira descargar una copia de esta importante utilidad.
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Figura 10. Little Registry Cleaner  imcorpora un desinstalador
de aplicaciones v tambien un practico gestor de inicio.

Aplicaciones de optimizacion

Ademas de los cambios en la configuracion del sistema operativo.
podemos utilizar algunas aplicaciones especialmente disefiadas para
optimizar y acelerar el funcionamiento del SO. Entre estos programas.
encontramos Argente Utilities. Process Tamer v Power Tools Lite.

Argente Utilities es una aplicacion gratuita que ofrece una
opcion interesante para realizar algunos ajustes en el funcionamiento
del sistema para mejorar su rendimiento. Se compone de muchas
utilidades. destinadas a cada aspecto de

Windows. como las siguientes:

EXISTEN NUMEROSAS
* System Repair : soluciona los errores tipicos
- APLICACIONES DE
del sistema.
*  StartUp Manager : maneja las aplicaciones OPTH‘VHZ:&CION, CADA
que se cargan al inicio del sistema.
. - UNA CON FUNCIONES
* Process Manager : permite gestionar
los procesos en gjecucion. ESPECiFICAS
* Disk Cleaner : alcanza un mejor rendimiento

del sistema. eliminando archivos innecesarios.

*  (One Click Maintenence . ejecuta varias

acciones de optimizacion a la vez.
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Podemos descargar una copia de este programa visitando el sitio

web http://argentesoftware.blogspot.com

Process Tamer es una aplicacion gratuita que se encarga de
mejorar el rendimiento del sistema de una forma muy eficiente. Una
vez instalado, se ubica en la bandeja del sistema y monitorea la carga
v uso de los recursos del equipo; cuando detecta que un programa
esta consumiendo mas recursos, le asigna una prioridad mayor. De
esta forma. el funcionamiento de los programas se vuelve mas agil.

Por ultimo.,  Power Tools Lite mejora el rendimiento general del
sistema operativo gracias a la limpieza de archivos temporales y otros
elementos que entorpecen el normal funcionamiento de Windows.

Podemos descargar una copia del programa desde el sitio web

www.macecraft.com

- X

B Updates W About

1ﬂ Windows 10 Manager s

System Restore F System Information

Optimizer

y Process Manager _ Repair Conter
— ’ "
Customization

- 1-Click Cleaner Optimization Wizard

> -1

Security
Network
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LT L Ll L P ]
Fopaspm B B

Figura 11. La interfaz de Windows 10 Manager es sencilla, va que agrupa
las utilidades mediante categorias accesibles desde el menu lateral.

Si buscamos una aplicacion completa v disefiada especialmente para
ayudarnos en la tarea de mantener y optimizar el funcionamiento de
Windows 10. podemos descargar e instalar Windows 10 Manager
Se trata de un programa disefiado para configurar. reparar. limpiar
v optimizar esta version del SO. aunque tambien funciona sin

imconvenientes en versiones anteriores de Windows.
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La principal ventaja de Windows 10 Manager es ofrecernos
la posibilidad de aumentar la velocidad. eliminar algunas fallas
recurrentes v mejorar la seguridad general del sistema operativo.

Su funcionamiento es sencillo: una vez gjecutado. podremos acceder
a una completa coleccion de mas de treinta herramientas gracias a las
cuales la optimizacion v el mantenimiento del SO seran tarea sencilla.

Para obtener una copia de este interesante programa debemos
visitar su sitio oficial ( www.vamicsoft.com/windows10manager/
index.html ).

Una vez descargado e instalado. lo ejecutamos y. en su interfaz

principal, veremos la coleccion de utilidades que nos ofrece. Para
ejecutar una herramienta en particular debemos navegar a traves del
menu lateral de categorias v hacer clic sobre la opcion que deseemos.
Entre las opciones que se presentan, encontramos la categoria
Information . que renne la informacion a nivel hardware del sistema.
Por otra parte. en Optimizer encontraremos la posibilidad de mejorar la

velocidad de arranque v aumentar el rendimiento del sistema.

En este capitulo, analizamos las tareas de mantenimiento basicas que podemos realizar en Windows 10

para mantener nuestro sistema funcionando en perfectas condiciones. Aprendimos a ejecutar una
completa limpieza v desfragmentacion del disco duro v vimos la forma en que podemos conocer
v administrar las aplicaciones v procesos que se encuentran en gjecucion. Tambien efectuamos la

optunizacion del registro del sistema v conocimos algunas aplicaciones desarrolladas para analizar

v optimizar el SO en forma automatica.
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296 12. MANTENIMIENTO

Actividades

10

TEST DE AUTOEVALUACION

Mencione algunas de las tareas de mantenimiento que podemos efectuar
sobre Windows 10.

;Para qué debemos eliminar archivos innecesarios?
. Como funciona el Liberador de espacio en disco?
;. Como accedemos al Liberador de espacio en disco?
Describa los tipos de archivos que podemos eliminar.

. Queé es la desfragmentacion?

. Como accedemos al Desfragmentador de disco?

(Para qué sirve el Adminmstrador de tareas?
. Qué ventajas brinda la optimizacion del registro de Windows?

Mencione algunas aplicaciones que pueden ayudarnos a optimizar el SO.

EJERCICIOS PRACTICOS

Libere espacio en el disco duro.

Destragmente las unidades de disco.

Establezca una desfragmentacion en forma automatica para sus discos.
Verifique el uso de CPU y memoria en el Admimistrador de tareas.

Optimice el registro de Windows 10.

S1 tiene alguna consulta técnica relacionada con el contenido. puede contactarse

con nuestros exXpertos: Dl’DfESDI'ﬁ'l’ﬂdllSEl’S.CUlll
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Servicios al lector

En esta seccion, ofrecemos un practico indice tematico
en el que se pueden encontrar facilmente los términos
clave tratados hasta aqui. A continuacion, extendemos
una seleccion de sitios web v programas relacionados con
los temas abordados a lo largo de la obra v que seran de

gran utilidad para sacar el maximo provecho a Windows 10.

y Indice tematico.........ccevennnn... 208
v Sitios web relacionados......... 302
y Programas utiles.................... 307
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Indice tematico

Busqueda (barra de tareas .70
Busqueda (Microsoft Edge). ... 181

A Accestbabidad ... ... ... 162

Accesodwecto ... 126

Accesolaboral ... 158

Calculadora (aplicacion).......................194
Centro de actividades.................. .77
Centro de notificaciones. .30
Acceso telefonico (Internet y red) ........150 Centro de redes
Accionesrapadas ... TT v recursos compartidos. ... 228
Actualizacion deWmdows.....................50 Centro de segunidad ..........................262
Actualizacion y seguridad......... 164 Cmta de opciones
Adaptadordered ... 233

Admmistrador (usuario) ......................260

(explorador de archivos) .....................123
Claves delregistro.._...................272 275
CLEANMGREXE ... ... 280
Chip (notasweb)..........................179
Codecs............oo 213

Comandos NETSH. ... .......265

Administrador de procesos ... 287
Admmistrador de tareas................203 287

AdobeReader ...........................192
Agregar una nota escrita (notas web)....179

AMR. (formato multimedia) .................215 Compart recursos...........................242
Antispyware __.................266 Compatibilidad........................107 127
Apagado...............T2

APE (formato multimedia) ....................215

Compresion de archivos. ............119 286

Conectrvidad...................................228
Conexion a Escritorio remoto.................196
Aplicaciones ancladas. ... 68 74 Conexion a Internet ... ..149
Aplicaciones en segundo plano ..............154 Conexiones entrantes y salientes

(Fuwewall).................................276

Configuracion (Microsoft Edge) ... 182

Aplicaciones modemas.........................24
Aplicaciones ofimaticas. ......................192
Aplicaciones predetermunadas............ 147
Area de trabajo (redes)......................240

Area de notificacién .59 61

Configuracion (Wimndows 10)................30
Confipuraciondered ... ... 228
Configuracion derouter. ... 244
Audio (contemido multimedia)................211 Configuracion mmetal ... .50
Contimoum ... 25

Barra de tareas...............

.. B0, 61,73 Contrasefia de imagen...........................253

Barra lateral de notificaciones .......... 59, 61

Bibliotecas (explorador de archivos) ... 81

Blocdenotas ...
Bluetooth .

Borrador (notas web).._..._.............

Boton Inic10 oo

193
247
179
60

Buscar en la pagina (Microsoft Edge). 181

» www. red users .com
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Copia de seguridad del registro ...
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Editor del regstro ...

Fotos (aplicacion). ...

Grabadordevoz. ..

Corrector automatico ... ...
Cortana._.._ .

Cuentas de usvario. ...

Desfragmentador de disco............... .
Desmstalacion de aplicaciones .............
Dexpot
Dispositivos conectados......................
Dispositivos e impresoras ...
Dispositivos externos. ...
DIVX (formato multimedia). ................
DOC (formato de texto).. ...
DOCX (formato de texto) ...

Energia (admmistracion) ...
El Tiempo (aplicacion) ...
Escritorio nmficado ...
Escritorio virtual .
Ethernet ...
EVO (formato multimedia) ...
Explorador de arcluvos. ...

Extensiones de archavo. ...

Favoritos (Microsoft Edge) ...
Fax v Escaner deWmdows..._..__._._..__.
Fecha y hora (configuracion)............._..
Frrewall deWwmdows ...
FLAC (formato multimedia) ................
FLV (formato multimedia). ... ..

Fondo de escrtorio.

Gadgets de escriforio....... .

GIF (formato de imagen).................._...

148
2990, 184
.157.250

e 285
284
200

115
115,193

272,275

33
195
190

299

Grabar (Reproductor

deWindows Media). ...
Grupo Hogar ...

Grupos deusvarios ...

Hardware y somdo ... ..

Herramientas administrativas ...

Hub (Microsoft Edge)........................

ICMP (protocolo de mensaje

de control de Internet).. ...
Idioma (configuracion)........................
Imagen (contenido multimedia) ...
Impresoras.............ooo
Impresoras v escaneras.. ...
Indicio de contrasefia ...
Indizacion. ...

Instalacion de aplicaciones ... .

Instalacion deWindows......._ .

Instalacion mpa. ...
Interfaz Metro ...
Interfaz tactil ...
Internet. ...
Internet Explorer. ...
IPsec (protocolos IP). ...
IPv4 (protocolo de Internet).........233 237

IPv6 (protocolo de Internet) ...

JPG (formato de imagen) ...

Juegode 1conos.........o.oooooiiii

Lapz (notasweb) ...

Liberador de espacioen disco ...

Listas de reproduccion

222
241
258

245

276,281
188, 195

176

14
194

149. 228
28
276

233,237

195
69

(Reproductor deWindows Media)..........220

Lupa (accesitbilidad).........._____.
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M4B (formato multimedia).....
Mapas (aplicacion)............................
Marcador de resaltado (notas web).._.....
Memorta vartwal
Menu Inicto.......
Microsoft Edge ... .
Microsoft Management Console............
Microsoft Office ...
Microsoft Security Essentials. ...
MEA (formato multimedia) ..................2
MEYV (formato multimedia) ..................2
Modern UT ...
Modo avion..........................
Modo de compatibihidad. ...
Mododetableta ... ... .
Modo escritorio.. ...
Modoprivado.. ...
Modo ventana ...
Mosaicos (ment Inicio).............._.
Mouse (accesibilidad) ...
Mouse y panel tactal ..
MPC (formato multunedia). ...
Multimedia. ... .
Musica (biblioteca) ...

Musica de Groove. ..

Narrador (accesibihidad) ...
Navegador predetermunado............._.
Navegadorweb ... ...
Nota escrita (notas web). ...
Notas web (Microsoft Edge). ...

Notificaciones ...

ODT (formato de texto).......................
OFR (formato multimedia) ...
OGG (formato multimedia) ...

» www. red users .com
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80. 149
107, 127

66, 128

188,210
189
223

162
71
28,71, 170
265
179
178
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OGM (formato multimedia). .2
OGV (formato multimedia) ...
OneDrive. ...
OneNote...____
Opciones (aplicaciones) ...

Optimizacion del registro.

Panel de control...................

Panel de entrada matematica ...

Panel de vista previa

(explorador de archivos) ...

Panel de detalles

(explorador de archavos) ... .
Pantallade bloqueo ...
Pantalla Intc1o ...
Papeltapiz. ...
Peliculas v TV ...
Perfilde firewall ... ... .
Personalizacion. ...
Pestaifias (Microsoft Edge). ...
PIN (confrasefia)...............................
PNG (formato de imagen)............._..._.
Procesos.....
Puntos de restauracion............._..__.. .

Precio deWmdows. .. ...

Preguntar a Cortana.............

Privacadad.......... .
Privilegios de adnumistrador.. ...
PrOXY
Proyecto Spartan.......................

30,165

195

81

81
154
2260
152
224
276
151
172
252
195
287
274
10, 17
....101, 185
163
260
150
28

RAFR (formato de archivo comprimido)...119

Recortes (aplicacion) ...

Recursos compartidos..............._..__

Recursos mteractivos

(contenido multimedia) ...

Redes

Redesadhoc...... . ...

195

242

211

....149 228
231
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Redes malambricas ...

Red privada virtual ... 80, 150, 237, 246
Reglas de entrada v de salida (firewall).. 277
Regionerdioma ... 161
RegistrodeWmndows_...._.._..__..__. 272
Representacionde lared. ... 243
Reproduccion automatica

de disposttivos ... 148
Reproductor deWindows Media..... 188, 218
Requisitos minimos del sistema.............._36
Requisitos para smartphones ... 40
Requisitos recomendados del sistema. ... 38
Restauracion del sistema. ... 274
RMVEB (formato multimedia)................215
Router ... .. 244
RTF (formato de texto).........................193
Seguridad para redes .. ..243 276
Seguridad v manteninuento.._._...._......262
SmartScreen.......................29 264

Solucionador de problemas ... 262

Subtitulos (accesibilidad) ....................162

Teclado (accesibibdad)..........................162
Temas de escritorio .....................155 158
Texto (contenido multimedia)............... 211
Tienda de aplicaciones ... 197

TXT (formato de texto)....................193

UAC (control de cuentas de usuario)...... 260
Umidad de recuperacion.........................272
Usodedatos...........................149 231

Usuarios v grupos locales (MMC)....... 258

Versiones deWmdows 10, .16
Video (biblioteca) .................................189
Video (contemido multimedia)................210
Vista de lectura (Microsoft Edge).........173

USERS IR

Vistadetareas.. ... 27 83
Voz (configuracion)..........................161

VPN ... 80 150, 237. 246

WAP (encriptacion) .....................243
WEP (encriptacion)............................. 243
Windows 9 .2
Windows 10 Education............................14
Windows 10 Enterprise......................14
Windows 100 Home. ... .14
Windows 10 IoT Core ... 14
Windows 10 Manager ..._....................294
Windows 10 Mobile ... 14 18
Windows 10 Mobile Enterprise .14
Windows 10Pro .14
Windows Defender. ... 268
Windows Insader_..........._.........14
Windows Media Center......._.__............33
Windows Phone ... ... .18
Windows SmartScreen.................29 264
Windows Update......................... 31 50
WordPad.......................192

XVID (formato multimedia)...................215

ZIP (formato de archivo comprinuido). ... 119
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Sit10s web relacionados

CENTRO DE DESCARGAS
http://windows.microsoft.com/es-ES/windows/downloads

El Centro de descargas de Microsoft retine una gran cantidad de aplicaciones, complementos,

actualizaciones y parches disefiados para las diversas versiones de Windows y tambien

para programas como Microsoft Office. Entre las categorias de descargas, encontramos

Windows 10 v Apps v juegos.

.-.' Mo roaoit

Descargas de Windows

Consigue la mejor
version de Windows
creada hasta la fecha

Pge faenpn bniisdo, pusdes cbienar urag scha sk itn grahsts™ a

Windows 0

BLOG INFORMATICO
www.bloginformatico.com

Blog que reune noticias relacionadas con el mundo de la informatica y, en especifico,

con el sistema operativo Windows. Enfre sus secciones, destacan los trucos v descripcion

de nuevas tecnologias que encontraremos en cada una de las entradas publicadas.

Tablets, la mejor alternativa de leer contenido en

Internet

-

Shopify, herramientas para crear tu tienda ENTRADAS ALCIENTES

» www. red users .com



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3dpbmRvd3MubWljcm9zb2Z0LmNvbS9lcy1FUy93aW5kb3dzL2Rvd25sb2Fkcw==
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5ibG9naW5mb3JtYXRpY28uY29tLw==
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v
http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3d3dy5yZWR1c2Vycy5jb20v

WINDOWS 10 V=723 303

USITILITY
http://usitility.com/software-windows

Esta pagina web ofrece una gran cantidad de aplicaciones desarrolladas para diversos

sistemas operativos (entre ellos, Windows). Los programas estan ordenados por categorias.
Podemos encontrar cientos de aplicaciones, como compresores, antivirus, juegos y software
para reproducir audio y video. Cada aplicacion cuenta con una descripeion v los enlaces para

efectuar su descarga.

- Usitility B neve-
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WINDOWS 10
http://blogs. windows.com/blog/tag/windows-10/

Encontraremos una gran canfidad de informacion relacionada con Microsoft Windows 10.

También este blog nos ofrece numerosos trucos v consejos para el sistema operativo,

asi como analisis de aplicaciones v descargas relacionadas.

Posts in Windows 10 POPULAR ARTICLES

Wirdows 10 Free Upgrade
. Ayaiatie o 190 Countas

ey

Mabil Frandw

il iveg Wirsiosses 10 [Gbbona

Cortana’s College Survival Tips
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SOFTONIC
www.softonic.com

Este sitio mantiene una de las mas grandes recopilaciones de software de la Web.

Cada aplicacion cuenta con una detallada descripeion v requusitos de hardware necesarios
para ejecutarla, asi como diversas formas de descarga v enlaces a sus sitios oficiales.

Almacena aplicaciones para diversos sistemas operativos (entre ellos, Windows 10).

AVANCES

Tus juegos favoritos corren peligro si e

P i e e el PRy be e Y

esta consola nueva logra triunfar s o e § g 078

o

I . - N SN

BLOG DE SOFTONIC
http://articulos.softonic.com/t/windows

Blog oficial del sitio Softonic, aqui se publican analisis detallados sobre drversas aplicaciones

desarrolladas para sistemas Windows. También es posible encontrar mformacion relevante

sobre algunas caracteristicas de Windows 10 v otras versiones de este SO.

) softonic PR AR

AR Dl [ o
Final Fantasy 7: Cloud y compafia se pasan a
Disney . iPhone 65 muestran a la
[ gt Sty P pepmrans ona e e wdeeden 3e e wmm‘“m"
P e Pl Pty T 700 o™ ral it iPhone y esto es lo que pasa
e Gian Gl SN | e )
Piatam Meglialion  Aaees Wlee
las Gltimas
- noticias sobre apps, juegos y
software

S e

Assassin's Creed Syndicate lanza su tréiler
mis musical hasta ahora

= r 1 1
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PANDA SECURITY
www.pandasecurity.com/spam/homeusers/solutions/antivirus

Panda es uno de los mejores antivirus comerciales que se encuentra en el mercado.

Puede ser instalado v ejecutado sin problemas en Windows 10. Su sitio web nos entrega
mformacion relevante sobre el funcionamiento de este sistema de proteccion v tambien

la descarga de una version de evaluacion de sus productos.

Panda Antivirus Pro
2016

SYMANTEC
WWW.svinantec.com/es/mx/idex.isp

Symantec es una de las empresas desarrolladoras de software de segunidad con mas

travectoria en el mercado. Sus soluciones de software estan completamente soportadas
por Windows y abarcan desde antivirus hasta copias de seguridad. En este sifio encontramos
imnformacion sobre las opciones ofrecidas por esta empresa v tambien podemos descargar

copias de evaluacion.

‘f‘ Snj'ﬂ“nt.l: Corporaciones Sy LR [—— a

Freducios & Ssiocicags +  Soporm A Comunidesss =  Bacurty Responss =  Prusbe y Comprs =

:.Su negocio es ciber-
resiliente?.. =

'.r-:l:"'f'lq-'-".:-] RN BT l-'-'!.-'.'—'.' d b Rementar
Wna l_.“;..".l:l_r_:']-._l i) eI dad comacia

cendcer

Sadicies & Fverbos
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RAZORMAN
WWW.razorman.net

En este sitio encontramos mformacion sobre diversos temas relacionados con la informatica, entre
los que se destacan las noticias acerca de los sistemas operativos de Microsoft. Entre sus entradas
se encuentran completos analisis sobre aplicaciones v descargas importantes para el SO. Tambien

alberga informacion sobre fallas de seguridad v sus respectivas correcciones.

.. Razormean.net

- FLRD) BT LA WA FORMACION SO LS DOORES POLITICA (F OO & LR LT T T

Ultimas noticias informatica
Xizomi Redmi Mete 2 ya en Gearbest!
’ Saguenes en Facebook
B e e N e R e N L Rarorman.net
s ¢ ke o du apd o, § sigets slechnaus sy o 7 Me

SarwrTCn presarier b incembie Urabiel Ko (b Biofe 7 doimeio de
o poderran SO WTE el K10

B M gunia rets pagena
| i ikl

TRUSTPORT
www.trustport.com

TrustPort es una empresa dedicada a desarrollar aplicaciones de seguridad para sistemas
Windows. En su pagina web se encuentra informacion sobre las alternativas que entrega

v los enlaces para acceder a las versiones de demostracion de sus productos.

DO NOT LEAVE ENTERPRISE
= CYBER SECURITY TO CHANCE
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SEAMONKEY »

www.seamonkey-project.org
Este navegador web fue desarrollado basandose en el popular Mozilla Firefox.

Cuenta con caracteristicas que le permiten ser muy estable y solido; mcluye un cliente

de correo v un editor web.

#) SeaMonkey |
| o Gesoant bt ]

Get Involved with SeaMonkey
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SHARKO007 .
http://shark007 net

Este paquete de codecs nos proporciona los archivos necesarios para reproducir una gran

cantidad de formatos de audio v video en Windows Vista. Entre los codecs que mncluye
se encuentran QuickTime. RealMeadia, MPEG. FLV. SWF. WMV . C3FILTEER. FFDSHOW. DScaler.
Haali Media Splitter y Ogg.

Shark007's FREE Codec solutions.

Current relsases introduce the LAV filters by nevcairiel
And also supports 10bit and HEVC decoding!

Windows 10 s fully tested AND pupported.
Enjoy HD audio and video playback, the casy way.

Site Mavigation Watch High Definition video playback without needing expensive players.
- Listen to bitstreamed TrueHD and DTS MASTER audio using HDMI to an AVR.
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AVAST
WWww.avast.com

Avast es un antivirus gratuito que posee un soporte completo para funcionar en

Microsoft Windows. Esta aplicacion posee un motor de deteccion de codigos maliciosos

en tiempo real v es capaz de realizar analisis de correo electronico y aplicaciones P2P.

SUPERANTISPYWARE
WWW.superantispyware.coin

SuperAntiSpyware es una magnifica aplicacion gratuita que se encarga de proteger el SO ante el

ataque de amenazas tales como spyware, troyanos, dialers. gusanos v adware, entre otros codigos

maliciosos. Su base de datos se actualiza frecuentemente a traves de Internet, en forma gratuita.

SUPERANtiSpyware

£ xpicre and Saper e BT Brodect inte amd Suppert

Enabiled Enatied Enabied

SUPERAN Spyware Version 50,1076
Profes siona Susscriplon

Chk bere Jo renew (101 days remaining
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PROGRAM PROTECTOR »
www.blumentals net/protector

Aplicacion comercial disefiada para proteger mediante una contraseiia el acceso a las

aplicaciones que deseemos. Funciona con cualquier aplicacion nstalada en Microsoft Windows;

s0lo es necesario arrastrar el icono del ejecutable sobre Program Protector.

I oy e e Jrder=wd [ apie e e aphir e @
Vielulde 2014 C:Wrogram Fles [l ieliulcer 0 | ¥pebld e

i) T a b il of ol probecied sopicatons oy vysies. To protscl rew soplceten, diek, Prodect Progres
o orag and drap a thor st of exenutable fie here

CCLEANER &
www.piriform.com/ccleaner

Herramienta disefiada para ayudarnos a realizar un mantemmiento de nuestro sistema

operativo v, de esta forma, prevenir o reparar los errores que puedan producirse.
Entre sus funciones. se destaca la posibilidad de ejecutar una himpieza del registro del sistema,

vaciar la Papelera y eliminar los rastros de navegacion.
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X2 MEDIA PLAYER
WWww .neptunecenturv.com/projects/x2-media-plaver

Este reproductor de audio gratuito posee un manejo extremadamente sencillo v una interfaz

agradable. Soporta listas de reproduccion y es capaz de reproducir los siguientes formatos:

OGG MP3 . WMA: WAV, MIDI- XM. S3M . IT. MOD- XPL ¥ M3U . enfre ofros.

X2 Media Player 1.55.1
SE0 4TS
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Excelesunaherramentaesencialpara
mejorarlatomadedecisioneseconomicas
yiinancierasdecualquierproyecto.
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PARA .
DISPOSITIVOS

PROGRAMACIIN WER PR SMARTPHONES ¥ IAgETS | o)

La integracion de las apps con el hardware
escasunfinita-elimicolimiteesnuestraima-
ginacioncomodesarrolladores.
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Disefio v desarrollo de aplicaciones para
smartphones v tablets, s programar en el
lenguajenativodecadasistemaoperativo.

= 192 paginas / ISBN 978-987-734-022-8
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' Java |
Qesae cero

Unrecorridoexhaustivoparacomprenderla
programacionorientadaaobjetosyeldisefio
ydesarrollodesoftwareconJava.

= 320 paginas / ISBN 978-987-1949-83-0

Fundamentosdeldesarrollodeaplicaciones
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ProyectoenVisualBasic+ProyectoenC-++
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Simtaxis basica + Programacion orientada a
objetos+Manejoycontroldeerrores+Uso
defunciones+Graficasestadisticas
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vertirseenunverdaderoexpertoeneldesa-
rrollodeaplicacioneswebconJava.
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PHP + MySQL
desae cero

“P

L.’
- 4= dl =

En este libro nos centraremos en el uso de
PHP en conjunto con una potente herra-
mientaelgestordebasesdedatosMySQL.
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La guia 1deal para conocer los fundamentos  Guiadereferenciaqueposibilitaunaconsul- Losdiscosdurosnohandejadodeevolucio-
deC++, su sintaxis basica v como escribir el tapuntual eficazydirectaacercadecuestio- nar hacia la mimaturizacion, maxima veloci-
primerprogramaenestelenguaje. nesquesiempregensrandudas. dadycapacidaddealmacenamiento.
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Ideal para quienes desean aprender a ami-  Las herranuentas Ardummo v Raspberry P11 Una obra que une dos mundos aparente-
marnimagenesytextos afiadirefectosymez- cuentan con una gran comumdad de usua-  mente distanciados y cas1 antagonicos: la
clarelementos3Dconescenasfilmadas. rios, flexabilidadyfacilidaddeunso. electronicaanalogicay laelectronicadigital
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La potencia de HTML5, CS883 y JavaScript La obra indicada para conocer las bases Consejos v tecnicas mdispensables para
permite realizar sitios mteractivos, de alto  delaelectromicaycapacitarseenelarmado lograr una correcta implementacion v con-
impacto visual y excelente performance. decircutosydispositivoselectronicos. figuracion de servidores en redes de datos.
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Esta obra brinda conceptos imprescindibles

para la correcta configuracion y admims-
tracion de redes cableadas e malambricas.

= 320 paginas [ ISBN 978-987-1949-47-2
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Esta obra invita a reflexionar sobre el lugar

que deben ocupar las TICs en las aulas de
losnivelesMedioySuperior.

= 320 pagmas [ ISBN 978-987-1949-33-5

| MARKETING
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Este libro revela tecnicas v herranuentas
indispensables a la hora de encarar una
estrategia demarketing enmedios sociales.

192 pagmas / ISBIN 978-987-1949-32-8
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Compre los libros desde su casa

ONEN | LM MO ST

Herramientas, conceptos v consejos funda-

y con descuentos

Unaobratmicaqueanaliza laproteccionde

mentales para la instalacion y configuracion datos v su evolucion, desde la criptografia

deredescableadaseinalambricas.
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Capacitese para obtener una certificacion
Cisco v amplie sus oportunidades labora-

les en el rubro de las telecomunicaciones.

= 320 pagmas [ ISBN 978-987-1949-34-2
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Conlosmismosdatos, puedeobtenerresulta-

clasicaalosalgoritmosmodernos.

= 208 paginas [ ISBN 978-987-1949-35-9
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Conozca herramientas v técnicas nece-
sarias para prevenir v combatir ataques a
los sistemas informaticos de una empresa.
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Indispensableparadesarrollaresyadmims-

dos muy diferentes: implemente herramien- tradores de sitios, este libro explica las tec-

tasinteractivasdeinteligenciaempresarial
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Ellibromdicadoparaquienesbuscanapren- Aproveche la versatilidad de PowerPoint Manténgase actualizado: conozca las

der a confeccionar v admnistrar bases de  para crear presentaciones v especialicese nuevas herramientas deWord y trabaje

datos en Microsoft Access desde cero. enelmanejodebasesdedatosconAcecess. con las funciones avanzadas de Excel
192 pagmas / ISBN 978-987-1949-27-4 = 192 paginas / ISBN 978-987-1949-28-1 = 192 pagmas [ ISBN 978-987-1949-26-7
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Aprenda a utilizar Excel 2013 v desarrolle  Cree su propia red social e implemente un ~ Conozealaintegracioncon redessocia-

planillas adaptadas a sus necesidades sistema capaz de evolucionar en el tiem- les v el trabajo en la nube, en aplicacio-
de registro y segmunmuento de informacion.  po vy responder al crecimiento del trafico. nes modernas v mas faciles de utilizar
192 paginas / ISBN 978-987-1949-25-0 = 320 pagmnas [ ISBN 978-987-1549-20-5 = 320 paginas [ ISBN 978-987-1949-21-2
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EXCEL 2013
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Conozecaclavesyherramientasmaspoten- Consejos v secretos indispensables para Sumphifiquetareascotidianasdelamane-
tes de esta nueva version de Excel v logre  seruntécnicoprofesionale implementar la ramasproductivayobtengamformacion
el maximo de efectividad en sus plamillas ~ solucion mas adecuada a cada problema clave para la toma de decisiones.
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Entérese de novedades y lanzamientos
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y con descuentos
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Acceda a consejos mdispensables v apro-
veche al maximo el potencial de la ultima
version del sistema operativomas utilizado.

La mejor guia a la hora de generar piezas
de commumicacion grafica, va sean para
web, dispositivos electronicos o impresion.
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Aprendaasimplificarsutrabajo, convirtien-
dosusdatoseninformacionnecesariapara
solucionar diversos problemas cotidianos.
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Acceda a consejos utiles y precauciones
a tener en cuenta al afrontar cualquier
problema que pueda presentar un equipo.

El libro indicado para enfrentar los desafios Un
del mundo laboral actual de la mano de un
gransistemaadmunistrativo-contable.

= 320 paginas /
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llandomacrosyaplicaciones VBA.
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Un libro para maestros que busquen di-
namizar su tarea educativa integrando los
diferentes recursos que ofrecen las TICs.

Libroidealparaintroducirseenelmundode Esta
lamaquetacion aprendiendotecnicaspara

crear verdaderos disefios profesionales.

= 320 paginas /
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crearnuestrospropiosvideojuegoseniD.

= 320 paginas / ISBN 978-987-1857-95-1 = 352 paginas / ISBN 978-987-1857-74-6

o * 94 (011) 4110-8700

= 320 paginas / ISBN 978-987-1857-81-4

»<] usershop@redusers.com



http://getfireshot.com/pdf_bWFpbHRvOnVzZXJzaG9wQHJlZHVzZXJzLmNvbQ==

@ usershop.redusers.com @

-

Lo b CRT L et L che_nlge] s g il HIU

Esta obra nos ensefia sobre el disefio
y prueba de circuitos electronicos. sm
necesidad de construrlos fisicamente.

320 pagnas / ISBN 978-987-1857-72-2

MANUAL DEL DESARROLLADOR

Libro 1deal para iniciarse en el mundo de
la programacion v conocer las bases ne-
cesarias para generar su primer soffware.

384 paginas / ISBN 978-987-1857-69-2

MAS DE 150 ACTIVIDADES
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Esta obra presenta las mejores aplicacio-
nes y servicios en linea para aprovechar
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Obra imperdible para crear infraestructura
virtual con las herramientas de Vmware
segun los requerimientos de cada empresa.
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320 paginas /| ISBN 978-987-18

Presentamos una obra fundamental para
aprender sobre la arquitectura fisica y el
funcionamiento de los equipos portatiles.

Esta obra va dirigida a todos aquellos que
quieran conocer o profundizar sobre las

al maximo su PC y dispositivos multimedia. técnicas v herranuentas de los hackers.
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Esta obra retine todos los conocinentos
tedricos v practicos para convertirse en
un técnico especializado en Windows.
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Una obra 1deal para aprender todas las
ventajas v servicios integrados que ofrece
Office 365 para optimizar nuestro trabajo.

320 paginas /| ISBN 978-987-1857-65-4

| USERS .

. TECNICAS DE \&
FOTOGRAFIA
PROFESIONAL

IDEAS DE TRABAJD Y NEGDCIO
PARA SER UN FOTOG (ITOS0

Este libro se dirige a fotografos amateurs,
aficionados v a todos aquellos que quie-
ran perfeccionarse en la fotografia digital

320 paginas / ISBN 978-987-1857-48-7

usershop@redusers.com



http://getfireshot.com/pdf_aHR0cDovL3VzZXJzaG9wLnJlZHVzZXJzLmNvbS8=
http://getfireshot.com/pdf_bWFpbHRvOnVzZXJzaG9wQHJlZHVzZXJzLmNvbQ==

Descargue un capitulo gratuito Compre los libros desde su casa
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En este libro encontraremos una completa  Esta obra esta dirigida a todos aquellos que  Este libro nos mtroduce en el apasio-

ouia aplicada a la instalacion v configu- buscan ampliar sus conocumientos sobre nanfe mundo del disefio v desarrollo
racion de redes pequefias v medianas. Accessmediantelapracticacotidiana. web con Flash v AS3.
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Esta obra presenta un completo recorrido  Este libro esta dingido tanto a los que se Este manual tinico nos mtroduce en el

a traves de los principales conceptos sobre  1nician con el overclocking, como a aque-  fascmante v complejo mundo de las redes
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Esta increible obra esta dirigida a los entu- Esta obra se encuentra destinada a todos Un libro clave para adquirir las herra-
siastasdelatecnologiaquequieranapren- los desarrolladores que necesitan avan- mientas y técnicas necesarias para
derlosmejorestrucosdelosexpertos. zarenelusodelaplataformaAdobeFlash. crear un s1t10 sin conocimientos previos.
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Una obra para aprender a programar en Estelibropresentaunnuevorecorridoporel Esta obra presenta todos los fundamentos y
Java y asi insertarse en el crecientemer- maxmmo mvel de C# con el objetivo de lograr las practicas necesarios para montar redes
cado laboral del desarrollo de software. undesarrollomaseficiente. enpequetasymedianasempresas.
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Una obra tinica para aprender sobre el Unlibroimprescindibleparaaprendercomo  Un manual tinico para aprender a desarro-
nuevoestandarycomoaplicarloanuestros programar efWB . NET asi lograr el exito llaraplicacionesdeescritorioypara laWeb
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Un libro imperdible para aprender a ufilizar Unaobraimprescindible paraquienesquie-  Un libro tinico para ingresar en el apasio-
Photoshop desde la teoria hasta las tecn1-  ranconsegununnuevoniveldeprofesiona- nante mundo de la adnunistracion v virtua-
casavanzadas. lismoensusblogs. lizaciondeservidores.
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Esta obra permute sacar el maximo prove-  Estelibropresentalafusiondelasdosherra-
cho deWindows 7, las redes sociales v los  muientas mas populares en el desarrollo de
dispositivos ultraportatiles del momento.  aplicacionesweb: PHPyMySQL.
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Estemanualvadirigidotantoaprincipiantes  Estaguiaensefiacomorealizaruncorrec-
COMO a Usuarios que quieran conocer las to diagnostico v determinar la solucion
nuevasherramientasdelaExcel2010. para losproblemasdehardwarede 1aPC.
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Un libro imprescindible para quienes quie- Una obra ideal para todos aquellos que

ranaprenderyperfeccionarseeneldibujo busquen realizar manipulacion vy retoque
asistidoporcomputadora. de imagenesdeformaprofesional.
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Una obra imperdible para aprove-
char al maximo las herramientas de
codigo libre en la vida cotidiana.
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Estelibrobrindalasherramientasparaacer-
car al trabajo diario del desarrollador los
avancesmasimportantesenPHPG.
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Una obra fundamental para aprender Unmanualidealparaaprendertodosobrela Unlibroimperdibleparaaprenderausareste
a trabajar de forma profesional con las nueva version v las posibilidades de trabajo  programayaprovechartodassusposibilida-
herramientas audiovisuales de Adobe. onlinequeotrece. desalmaximo.
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Un libro findamental para aprender a pro-  Este libro inico nos brindara todas las res- TUna obra tinica para aprender de manera

gramardesdeceroconlanltunaversiondel puestas para donunar los dos blogs mas visual como armar, actualizar v solucionar
lenguajemasrobusto. popularesdelaweb:BloggeryWordPress. losproblemasdelaPC.
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Este hibro imprescindible nos ensefia como Un manual imperdible para guardar como  Un libro imprescindible para exprinur al
mantener nuestra informacion protegida de  guia de referencia v para aplicar siempre maxiumo las capacidades multimedia que
todaslasamenazasdelaweb. anteentornoscomplejos. ofrecenInternety Windows7.
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La integracion de las apps con el
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desarrolladores.
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WINDOWS 10 i¢

Presentamos un manual completo para aprovechar al maximo todas las innovaciones que acompaiian al
sistema operativo de Microsott. En sus capitulos descubriremos las claves que ayudaran a los usuarios

tar una instalacion exitosa y a configurar correctamente el sistema. ademas de optimizar su uso para el
y la diversion. De un modo visual vy practico, recorreremos en detalle todas las nuevas herramientas v a
que se incluyen en esta version de Windows. como el menu Inicio, el nuevo asistente Cortana v Micros

Tambien aprenderemos a configurar diversas opciones y entregaremos recomendaciones para sacarle 1z
utilidad a cada elemento del sistema operativo.

9 EN ESTE LIBRO ENCONTRARA

/ Introduccionnnovaciones con respecto a las versiones antémstrdacionrequisitos de hardware y configura-
cion/ Interfaz de usanicio, centro de actividades v escritorios virtuales. Nuevas funcimasieddddSortana
caracteristicas v modos de configurddparaciones basicamicio y cilerre de sesion, mosaicos v OneDrive.

/ Configuraciomistema. dispositivos. Personalizaeloorosoft Edgearacteristicas principales. integracion

con CortanaAplicacionesficina. multimedia, tieidltimedidrabajo con fotografias, manejo de audio y vide
/ Redes v conectividagpciones. compartir recursos, dispositivos eSiegnosladcuentas de usuario, copias

de seguridad v firewdantenimientolesfragmentacion, aplicaciones en ejecucion v programas de optimizaci
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